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PROTOKOE, KONTROLI DORAZNEJ WKBN.5533.10.2023.MG -

Nazwa 1 siedziba organu
sprawujgcego nadzor
pedagogiczny

Zachodniopomorski Kurator O$wiaty
Kuratorium O$wiaty w Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 4,
70-502 Szczecin

Nazwa szkoly, jej siedziba,
telefon, e-mail

Szkola Policealna ,,Proedu” w Szczecinie
ul. K. Kolumba 86, 70-035 Szczecin
tel.: 91 8523225, e-mail: bok@proedu.szczecin.pl

Imig i nazwisko dyrektora
szkoty

Ewa Monka

Imi¢ i nazwisko
kontrolujgcego

Malgorzata Gucz

Data wydania i numer

24 lutego 2023 r.

upowaznienia do WKBN 25/2023
przeprowadzenia kontroli
Termin rozpoczecia kontroli | 27 lutego 2023 1.

Termin zakonczenia kontroli

27 lutego 2023 r.

Numer wpisu do rejestru
kontroli organu
sprawujgcego nadzor
pedagogiczny

WKBN.5533.10.2023

Numer wpisu do rejestru
kontroli szkoty

11

Tematyka kontroli

Spelnianie przez szkote niepubliczng warunkéw okreslonych w
art. 14 wust. 3 ustawy Prawo oé$wiatowe - w zwigzku
z rozpoczgciem ksztatcenia w nowym zawodzie technik ushug
pocztowych i finansowych 421108,

Imienny wykaz oséb, z ktérymi rozmawiano podczas kontroli:

LP IMIE I NAZWISKO

STANOWISKO

1. | Ewa Monka

dyrektor szkoly

2. | Oksana Pasko

Sekretarz szkoty

Wyszezegolnienie niezbednych dowoddéw stanowigeych podstawe ustalen kontroli:

|LP [ NAZWY DOWODOW STANOWIACYCH PODSTAWE USTALEN KONTROLI |




1. | Upowaznienie ZKO do kontroli nt WKBN 25/2023 z dn. 24 lutego 2023 r.

2. | Zaswiadczenie Prezydenta Miasta Szczecin o wpisie do ewidencji dzialalnoZci-
oswiatowej nr WOS-4430.594.2013 z 10 sierpnia 2022 r.

3. | Pozytywna opinia Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty nr WKBN.

543.18.2022.JS z dn. 12 sierpnia 2022 r. o spelnianiu przez szkole wymagan

okre$lonych w art. 14 ust. 3 ustawy Prawo oswiatowe.

Statut Policealnej Szkoty ,,Proedu” w Szczecinie.

Informacje o warunkach lokalowych i bazie dydaklyczne;j.

Szkolny plan nauczania w zawodzie technik ustug pocztowych i finansowych.

Wykaz szkolnych programow nauczania w Policealnej Szkole Proedu w Szczecinie na
rok szkolny 2022/2023.

Wykaz kadry pedagogicznej prowadzacej obowigzkowe zajecia edukacyjne — rok
szkolny 2022/2023.

9. | Dokumentacja potwierdzajgca kwalifikacje nauczycieli.

10. | Dziennik zaje¢ edukacyjnych semestr T w zawodzie technik ustug pocztowych
i finansowych.

11. | Ksi¢ga stuchaczy.

12. | Arkusze ocen stuchaczy.

13. | Imienna ewidencja wydanych legitymacji szkolnych.

14. | Protokoty Rady Pedagogicznej (31 sierpnia 2022 r., 12 stycznia 2023 r.).

15. | Uchwaty Rady Pedagogiczne;j.
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Wyszczegolnienie niezb¢dnych innych ezynnosci stanowigcych podstawe ustalen kontroli:

Lp. INNE CZYNNOSCI STANOWIACE PODSTAWE USTALEN KONTROLI
1. | Lustracja pomieszczen szkoly

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidlowos$ci:

Kontrola dorazna zostata przeprowadzona z inicjatywy Zachodniopomorskiego Kuratora
Oswiaty w celu sprawdzenia spelniania przez szkol¢ niepubliczng warunkéw okreslonych
w art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j.: Dz. U. z 2021 r., poz.
1082, z pozn. zm.) — w zwigzku z rozpoczeciem przez szkole ksztalcenia w nowym zawodzie
technik ustug pocztowych i finansowych - zgodnie z art. 176 ust. 2 ww. UPO.

Osobg prowadzgca i1 dyrektorem jest osoba fizyczna — p. Ewa Monka. Szkola miesci sig
w budynku przy ul. K. Kolumba 86 w Szczecinie. Rozpoczeta dziatalnos¢ edukacyjng w dniu
1 wrzesnia 2013 r. — na podstawie wpisu Prezydenta Miasta Szczecin do ewidencji dziatalnosci
o$wiatowej pod numerem WOS-4430.594.2013.

Szkola zapewnia warunki lokalowe, w ktorych moze prowadzic¢ zajecia dydaktyczne. Posiada
sale lekcyjne wyposazone w tawki, krzesta, szafki, tablice, rzutniki multimedialne, komputery,
drukarki oraz $rodki dydaktyczne potrzebne do prowadzenia =zajg¢ teoretycznych
i praktycznych. Dla ksztalconego zawodu technik uslug pocztowych 1 finansowych.
utworzono pracownie: pocztowo-finansowa, rozdzielczo-ekspedycyjng. Czeg$¢ zajec
praktycznych prowadzona jest w szkole, cze$¢ poza szkota na podstawie umowy o organizacji
zaje¢ praktycznych zawartej z p. Danielem Kosciotowiczem w dniu 1 wrzesnia 2023 r..



1. Realizacja programéw nauczania uwzgledniajacych podstawe programows
ksztalcenia ogélnego w rocznej szkole policealnej- =z uwzglednieniem bazy
dydaktycznej szkoly:

a) szkola posiada Wykaz szkolnych programéw nauczania Policealnej Szkoty
»Proedu” w Szezecinie w 2022/2023 — zaopiniowany pozytywnie na posiedzeniu
Rady Pedagogicznej w dniu 31 sierpnia 2022 r.;

b) szkolny zestaw programéw nauczania obejmuje calg dziatalnoéé szkoly z punktu
widzenia dydaktycznego, zaplanowanego na rok szkolny 2022/2023;

¢) realizowane w szkole programy nauczania uwzgledniaja podstawe programowsa
ksztatcenia w zawodzie ;

d) baza lokalowa i dydaktyczna szkoty zapewnia mozliwo$é prowadzenia zajeé
dydaktycznych oraz realizacj¢ programow nauczania.

2. Realizacja obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w okresie nie krétszym oraz
W wymiarze nie nizszym niz laczny wymiar poszezegélnych obowigzkowych zajeé
edukacyjnych okre$lony w ramowym planie nauczania szkoly publicznej danego

typu:

a) szkola posiada Szkolny plan nauczania dla zawodu technik ustug pocztowych
i finansowych - obejmujgcy r. szk. 2022/2023;

b) przedstawiony przez szkole plan nauczania jest zgodny z obowigzujacym
Zalgcznikiem nr 12 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia
2019 r. w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkot
(Dz. U. z 2019 r., poz. 639, z pdzn. zm.).

Wobec powyzszego szkola realizuje w pelni obowigzkowe zajecia edukacyjne  w okresie
nie krotszym oraz wwymiarze nie nizszym niz lgczny wymiar poszczegdlnych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslony wramowym planie nauczania dla szkoty
policealne;j.

3. Stosowanie zasad klasyfikowania i promowania sluchaczy oraz przeprowadzania
egzaminéw:

a) nauczyciele na poczatku roku szkolnego poinformowali stuchaczy o:

e wymaganiach edukacyjnych niezbednych do otrzymania przez shuchacza
poszezegdlnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych,
wynikajacych z realizowanego przez siebie programu nauczania;

e sposobach sprawdzania osiggni¢¢ edukacyjnych stuchaczy.

b) Statut zawiera zapisy dotyczace zasad oceniania, klasyfikowania i promowania
stuchaczy (Dzial IX — Zasady Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania), wynikajgce
z zapisOw ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie odwiaty (tj.: Dz U.
z 2022 r., poz. 2230) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22
lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéow
i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 373, z pdzn. zm.).

4. Prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkél publicznych:

a) w szkole prowadzony jest w wersji papierowej dla zawodu technik ustug
pocztowych  1finansowych_dziennik zaje¢ edukacyjnych;
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b) dziennik zawiera wpisy przewidziane przepisami prawa:
e nazwiska i imiona shuchaczy w porzadku alfabetycznym;
e daty i miejsca urodzenia;
e adresy zamieszkania;
e imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych poszczegdlne zajecia;
e obecno$ci stuchaczy na zajeciach edukacyjnych; potwierdzone podpisem
stuchaczy;
e tematy przeprowadzonych zajeé;
e semestralny rozklad zajec;
e oceny z prac kontrolnych i egzaminéw semestralnych.

c) w szkole zatozono dla kazdego sluchacza w wersji elektronicznej, arkusze ocen :

e arkusze sg zgodne z obowigzujagcym symbolem MEN;

e wpisy do arkuszy ocen dokonywane sg na podstawie danych zawartych
w Ksigdze stuchaczy, dzienniku lekecyjnym, innych dokumentach
potwierdzajgcych dane podlegajace wpisowi.

d) protokoly egzaminéw semestralnych stuchaczy — w formie pisemnej i ustnej

z dwoch przedmiotéw wiodgeych (podstawy organizacji ustug pocztowych

i finansowych, ekspediowanie i przewdz przesylek) oraz pisemnej z pozostalych

przedmiotow prowadzone sg zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Edukacji

Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez

publiczne przedszkola, szkoly 1iplacéwki dokumentacji przebiegu nauczania,

dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.

poz. 1646 z pdézn. zm.).

e) Ksiega stuchaczy zawiera wpisy wymagane przepisami prawa:

e imiona i nazwiska stuchaczy ;

e daty i miejsce urodzenia;

e numery PESEL;

o adresy zamieszkania;

e daty rozpoczecia nauki w szkole;

e oddziat, do ktorego stuchacza przyjeto;

e wpisy w Ksiedze stuchaczy dokonywane sg chronologicznie wedhug dat przyjecia
do szkoty;

e Ksigga stuchaczy prowadzona jest od dn.1 lutego 2021 r. - zawiera wpisy od nr
1190 do nr 2278.

W ksiedze stuchaczy dokonano blednego wpisu omytkowego — brak podpisu i daty.

f) szkota prowadzi imienng ewidencje (rejestr) wydanych legitymacii szkolnych, ktora
zawiera:

imig 1 nazwisko stuchacza ;

numer PESEL stuchacza;

numer wydanego dokumentu;

date wydania dokumentu;

podpis shuchacza.

5. Zatrudnianie nauczycieli obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych posiadajacych
kwalifikacje okreslone dla nauczycieli szkol publieznych:



a) z okazanego podczas kontroli Wykazu kadry pedagogicznej prowadzgcej
obowigzkowe zajecia edukacyjne — rok szkolny 2022/2023 — a takze z okazanych
dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje nauczycieli wynika, ze wszyscy
nauczyciele obowigzkowych zajg¢ edukacyjnych zatrudnieni w szkole posiadajg
kwalifikacje merytoryczne i przygotowanie pedagogiczne.

Wobec powyzszego szkola w pelni spelnia niniejsze wymaganie.

6. Ksztalcenie w zawodach okreslonych w Kklasyfikacji zawodéw szkolnictwa
branzowego:

a) w dniu kontroli do szkoly w dwdch oddziatach ksztatlcgeych w zawodzie technik
ustug pocztowych i finansowych zapisanych byto 99 stuchaczy (IB — 52 stuchaczy,
IA — 47 stuchaczy), ktorzy stanowig semestr II;

b) ksztalcenie ogdlne w zakresie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych odbywa sie
w siedzibie szkoly, natomiast ksztalcenie zawodowe ma miejsce w szkole oraz
poza szkolg na podstawie umowy o organizacji zajeé praktycznych zawartej
z p. Danielem Kosciotowiczem w dniu 1 wrzesnia 2022 r.

7. Stosowanie organizacji roku szkolnego ustalonej dla szkol publicznych:

zajecia dydaktyczne w szkole rozpoczynaja si¢ i konczg zgodnie z przepisami okre§lonymi
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie
organizacji roku szkolnego (Dz. U, z 2017 r., poz. 1603, z pdzn. zm.).

Ujawnione nieprawidlowosci:

Sprostowania bledu i oczywistej pomylki w ksigdze stuchaczy nie zawsze byly dokonywane
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oswiatowego.

Whioski:

Przeprowadzona kontrola wykazata, ze Szkota Policealna ,,Proedu” w Szczecinie ksztalcgca
w zawodzie technik ustug pocztowych i finansowych. nie w petni spetlnia warunki okreslone
dla szkoét niepublicznych w art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (4.
Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 z p6zn. zm.).

Z.alecenie:

Dokonywaé sprostowania bledu i oczywistej pomytki zgodnie z § 25.ust. 3 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawcze] 1 opiekuficzej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. poz. 1646 z p6zn. zm.)

Termin wykonania zalecenia: niezwlocznie - od dnia otrzymania zalecen.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 .
w sprawie nadzoru pedagogicznego (t.j.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1551, z p6ézn. zm.) dyrektor
szkoty, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do
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organu sprawujgcego nadzdr pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo os$wiatowe (t.j.:
Dz. U. z 2021 r., poz. 1082, z pdzn. zm.) nalezy w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
aw przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen - powiadomi¢ Zachodniopomorskiego Kuratora
Oswiaty o sposobie realizacji zalecen oraz organ prowadzgcy szkole o otrzymanych
zaleceniach i sposobie ich realizacji.

Protok6t sporzadzono w dniu 6 marca 2023 r. w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach,
z ktérych jeden otrzymuje kontrolowany dyrektor szkoty, a drugi whacza si¢ do akt kontroli.

Podpisy kontrolujacego i dyrektora szkoly:

Podpis dyrektora szkoly Podpis kontrolujgcego
RO, NG R DYREKTOR
N/ NN Wydziatu Ksztalcenia Branzowego | Nigpublieanego

Malgorzata Guez

Do b 0% o7 3

/

/
Miejsce i data podpisania protokotu Miej sce i data podpisania protokotu

A, OX . (W RO« LD

Ly
A

Vo

Pos$wiadczenie odbioru protokolu kontroli:

Data, podpis i imienna pieczeé dyrektora szkoty

» mgr Bwa M,

)Uar;

Zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (t.j.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1551, z p6zn. zm.), protokol kontroli
zawiera parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly na kazdej stronie protokotu.



