KURATORIUM OSWIATY W SZCZECINIE
ul. Waty Chrobrego 4, 70 - 502 Szczecin; tel.: 91 44 27 500, faxf: 91. 44-27 508 -

www.kuratorium.szczecin.pl:

PROTOKOL KONTROLI DORAZNEJ WKBN.5533.39. 2020 MS JB

e-mail: kuratorium@kuratorium.szczecin.pl

Nazwa i siedziba organu
sprawujacego nadzor

Zachodmopomorskl Kurator Osw1aty =

Kuratorium O$wiaty
w Szczecinie

pedagogiczny ul. Waty Chrobrego 4 ______
e e 70502 8zezecin. e

Siedziba

Oddziatu/Delegatury

Nazwa szkoty/placowki, jej
siedziba, telefon, e-mail

Policealna Szkola Prawno—Administracyjna ,, Zak”

al. Wojska Polskiego 29/12, 70-473 Szczecin;

miejsce prowadzenia zajeé: ul. Mieszka I-go 61 B, Mieszka
I-go 61 C, 70 — 011 Szczecin

tel.: 91 484 46 04; e-mail: szczecin@zak.edu.pl
www.szczecin.zak.edu.pl

Imie 1 nazwisko dyrektora
szkoty/placowki

Izabela Kostecka

Imieg 1 nazwisko
kontrolujgcego

Monika Sadowska

Data wydania i numer
upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli

14 grudnia 2020 r. - WKBN.5533.39.2020.MS

Imie i nazwisko
kontrolujgcego

Jolanta Bielecka

Data wydania i numer
upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli

14 grudnia 2020 r. - WKBN.5533.39.202JB

Termin rozpoczecia kontroli

16 grudnia 2020 r.

Termin zakonczenia kontroli | 16 grudnia 2020 r.
Numer wpisu do rejestru WKBN.5533.39.2020
kontroli organu
sprawujacego nadzor
pedagogiczny
Numer wpisu do rejestru 27
kontroli szkoty/placéwki
Tematyka kontroli Organizacja nauki w szkole zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami prawa
Imienny wykaz 0séb, z ktérymi rozmawiano podczas kontroli:
Ep. IMIE I NAZWISKO - STANOWISKO
1. | Izabela Kostecka Dyrektor szkoiy
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Wyszczegolnienie niezbednych dowodow stanowigcych podstawe ustalen kontroli:

Lp. NAZWY DOWODOW STANOWIACYCH PODSTAWE USTALEN KONTROLI

1. | Zaswiadczenie o dokonaniu zmian we wpisie do ewidencji dzialalnosci oswiatowe]
nr WoiKF-1-4320/373/04 z dn. 8 grudnia 2017 r.
2. | Szkolny Plan Nauczania

3. | Statut  Policealnej Szkoty Prawno—Administracyjnej ,, Zak™ obowigzujacy od
1 wrzesnia 2020 .
4. | Wykaz oceniania biezacego z przedmiotu ,,Pracownia kompetencji zespotowych” dla
I 1 IT semestru technika administracji.
5. | Dzienniki lekcyjne: I i IT semestr Technik administraciji
6. | Plan zaje¢ zjazdu stuchaczy w dniach 12 - 13 XII 2020 r.
7. | Efekty ksztalcenia dla I i II semestru technika administracji (zrédlo: rozporzadzenie
z16 maja 2019 w sprawie podstaw programowych ksztalcenia w zawodach
szkolnictwa branzowego oraz program nauczania dla zawodu technik administracji)
8. | Anonimowy e-mail o temacie: ,,Zajgcia stacjonarne” wystany w dniu 10 XII 2020 r.
do Pani Izabeli Kosteckiej, Dyrektora szkoly
9. | Zaswiadczenie 0 wpisie do ewidencji dziatalnosci oswiatowej
nr WoiKF-1-4320/373/04 z dn. 20 wrzesnia 2004 r.
10. | Zarzadzenie dyrektora Policealnej Szkoly Prawno—Administracyjnej ,,Zak” w sprawie
wprowadzenie wewnatrzszkolnych zasad oceniania, klasyfikowania, promowania
stuchaczy obowigzujacych w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
| | i zwalczaniem COVID-19, obowiazujace od 25 marca 2020 .

Wyszcezegélnienie niezbednych innych czynnosci stanowiacych podstawe ustaleri kontroli:

...... e

Lp. ___ CZYNNOSCI STANOWIACE PODSTAWE USTALEN KONTROLL
1. | Analiza zgromadzonych dokumentow
2. | Ogledziny pomieszezen dydaktycznych

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidlowosci:

Kontrola dorazna zostala przeprowadzona z inicjatywy Zachodniopomorskiego Kuratora
O$wiaty w zwigzku z anonimowym pismem, ktére wplyneto do Pani Marianny Brzozowskiej-
Skwarek, zastepcy Dyrektora Departamentu Strategii, Kwalifikacji i Ksztalcenia Zawodowego
w Ministerstwie Edukacji Narodowe;.

Kontrola dorazna miata na celu wyjasnienie prawidlowosci organizacji zajeé edukacyjnych
w trakcie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Policealna Szkota Prawno—Administracyjna ,, Zak” z siedzibg w Szczecinie 20 wrzesnia

2004 roku zostata wpisana przez Prezydenta miasta Szczecin do ewidencji dzialalnosci oswiatowe;j
pod numerem: WoiKF-1-4320/373/04. Od tego czasu ww. szkota prowadzi ksztalcenie stuchaczy
w formie zaocznej (sobota i niedziela) w zawodzie technik administracji. Na I semestr zapisanych
jest 105 stuchaczy, natomiast na semestr I — 14.
Od 2015 roku Policealna Szkola Prawno—Administracyjna ,Zak” wynajmuje lacznie 16 sal
dydaktycznych, aulg oraz 2 pracownie. Pomieszczenia sg wlasnoscig Szczecinskiego Centrum
Edukacyjnego w Szczecinie i znajduja si¢ w dwéch sasiadujacych ze soba bezposrednio budynkach,
ktore znajduja si¢ przy ulicy Mieszka I-go 61 B, i przy ulicy Mieszka I-go 61 C w Szczecinie,

W sobot¢ 12 grudnia 2020 r. od godziny 9:40 do 12:55 (4 godziny lekcyjne) stuchacze
uczestniczyli w stacjonarnych zajeciach praktycznego ksztatcenia zawodowego pn. ,,Pracownia
kompetencji zespotowych” prowadzonych przez Pania :. W zajeciach uczestniczyto
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tacznie 21 stuchaczy, z czego 16 z semestru I i 5 z semestru II o czym $wiadczg zapisy
w dziennikach lekcyjnych i wlasnoreczne podpisy ztozone przez stuchaczy na listach obecnosci.
Natomiast 13 grudnia 2020 r. w formie nauki zdalnej odbyly si¢ zajecia pn.: ,Podstawy
przedsiebiorczosci” (4 godziny lekeyjne), ,,Podstawy dziatalnosci gospodarczej” (6 godzin
lekcyjnych). :

Pani dyrektor wyjasnita, iz na zjazd w dniach 12 - 13 grudnia br. przygotowata aule (dla 170
osob) oraz 6 sal lekcyjnych, w celu bezpiecznego przeprowadzenia zaje¢ z zachowaniem
obowigzujgcego rezimu sanitarnego i odpowiedniego dystansu wéréd shuichaczy. W zwigzku z tym,
iz na zajecia faktycznie przyjechalo jedynie 21 stuchaczy zajecia odbyly sie tylko w auli. Liczba
stuchaczy wzgledem kubatury auli zezwalala na bezpieczne przeprowadzenie zaje¢. W trakcie
kontroli dokonano ogledzin ww. pomieszczen.

Pani dyrektor powiedziata réwniez, ze polaczenie stuchaczy dwoch semestrow (pierwszy
+drugi semestr) w jedng grupe na zajeciach ,,Pracownia kompetencji zespolowych” wynikato
przede wszystkim ze wzgledu na jednolity program nauczania a tym samym wspdlne efekty
ksztatcenia.

Dyrektor szkoly oSwiadczyla, ze dzienniki lekcyjne, prowadzone w formie papierowej, dla
semestru I'1 IT w zawodzie Technik administracji sg jedynymi dokumentami w kt6rych odnotowuje
si¢ zrealizowane zajecia.

W trakcie kontroli przeprowadzono analiz¢ zapiséw w dziennikach lekcyjnych z ktérych
wynika, ze poprawki i oczywiste omylki pisarskie sa dokonywane w sposéb nieprawidtowy.
W dziennikach nie ma wpisanych takze ocen biezacych uzyskiwanych przez stuchaczy. Ponadto
brakuje réwniez wpiséw dat i podpiséw 0sdb, ktére przeprowadzily zajecia w:

1) I semestrze TA zajgcia z przedmiotéw: ,zrédta prawa administracyjnego”, ,,podstawy
przedsigbiorczosci”, ,,podstawy dziatalnosci gospodarczej”, ,,podstawy prawa pracy”
»~pracownia kompetencji zespotowych”

2) II semestrze TA zajgcia z przedmiotow: ,,zrodta prawa administracyjnego”, ,,podstawy
przedsigbiorczosei”, , podstawy dziatalnosei gospodaiczej™, ,,podstawy prawa pracy”,
pracownia kompetencji zespotowych”, ,,wstgp do postepowania w administracji”.
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Jednoczesnie w dziennikach lekcyjnych, w rubrykach ,,temat zrealizowanych zaje¢” dokonywane sg
zawczasu wpisy tematow zaje¢, ktore dopiero si¢ odbeds.

Ujawnione nieprawidlowosci (w zakresie nadzoru pedagogicznego):
1. dokonywanie poprawek i omytek pisarskich w nieprawidlowy sposéb,
2. brak ocen biezacych uzyskanych przez stuchaczy,
3. brak wpiséw dat oraz podpiséw nauczycieli zrealizowanych zajeé w dziennikach lekcyjnych,
a jednoczesnie wpisy tematdw zaje¢ z wyprzedzeniem.

Zalecenia:

I. dokonywa¢ sprostowan bledéw i oczywistych omylek zgodnie z zapisami § 25
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuficzej oraz rodzajéw tej dokumentacji
(Dz. U. poz. 1646 z p6zn. zm.).

2. zgodnie z trescia § 8 ust. 5 i § 26 ww. rozporzadzenia, nalezy wzmocnié nadzor dyrektora
szkoly polegajacy na kontrolowaniu poprawnosci prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania w tym szczegdlnie wpisywania biezacych ocen uzyskanych przez stuchaczy
w ramach wewnatrzszkolnego systemu oceniania oraz tematéw przeprowadzonych zajeé
edukacyjnych i potwierdzenia podpisem nauczyciela.

Termin realizacji zalecen: niezwlocznie od dnia otrzymania protokotu.
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Zgodnie z § 18 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2020.1551 tj.) dyrektor szkoly/placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokolu kontroli, moze zglosi¢ do organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustaled zawartych
w protokole kontroli.

Zgodnie z art. 55 ust. 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo os$wiatowe
(Dz.U.2020.910 tj. ze zm.) nalezy w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
aw przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezefi - powiadomié¢ Zachodniopomorskiego Kuratora
Oswiaty o sposobie realizacji zalecen oraz organ prowadzgcy  szkole/placéwke
o otrzymanych zaleceniach i sposobie ich realizacji.

Protokét sporzadzono w dniu 21 grudnia 2020 r. w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach,

z ktérych jeden otrzymuje kontrolowany dyrektor szkoty/placéwki, a drugi wlacza sie do akt
kontroli.

Podpisy kontrolujacego i dyrektora szkoly/placéwki:

Podpis dyrektora szkoly/placowki Podpis kontrolujacego
/Tm L?(/LA' STAKSZY VML{J\Z%&“
i ,fr)m}m Sadowska

Miejsce i data podpisania protokotu Miejsce i data podpisania protokohu

Jomeaw, b 04 2924 )
/,SJCZngéL ’ 21 A 2220y

Poswiadczenie odbioru protokolu kontroli:

Data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkoty/placowki

o1 W2 /7’&3 Rk

Z.godl?ie z § 16 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 sierpnia 201.7 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1551), protokét kontroli zawiera
parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly na kazdej stronie protokohu.



