Zarzadzenie Nr £ 2017
Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty

z dnia 42 lutego 2017r.

w sprawie powolania Zespolu ds. wdroZenia systemu elektronicznego zarzgdzania

dokumentacja w Kuratorium Oswiaty w Szczecinie

Na podstawie §6 ust. 2 pkt 1 i §37 w zwiazku z §58 regulaminu Kuratorium O$wiaty

w Szczecinie, stanowigcego zalgeznik do zarzadzenia Nr 52/2013 Zachodniopomorskiego

Kuratora Oswiaty z dnia 21 sierpnia 2013r. w sprawie ustalenia regulaminu Kuratorium

Oswiaty w Szczecinie zarzadzam, co nastepuje.

§1.1. Powoluje Zespdt ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja

w Kuratorium Oswiaty w Szczecinie, zwany dalej ,,Zespotem”.

2, W sktad Zespotu wehodza nastepujace osoby:

D

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

Pani Magdalena Zargbska — Kulesza, Zachodniopomorski Kurator O$wiaty —
Przewodniczacy Zespotu;

Pani Monika Swiercz, Dyrektor Wydziatu Administracji i Kadr — Koordynator prac
Zespolu;

Pani Izabela Pawlak, Dyrektor Wydzialu Nadzoru Pedagogicznego — Czlonek
Zespotu;

Pani Monika Sierant, Dyrektor Wydzialu Pragmatyki Zawodowej Nauczycieli —
Czlonek Zespotu;

Pani Iwona Rydzkowska, Dyrektor Wydzialu Wspierania Edukacji — Czlonek
Zespotu,

Pani Ewa Fesner, Dyrektor Wydzialu Finansowo — Ksiggowego — Gléwny Ksiegowy
- Czlonek Zespotu;

Pan Lukasz Stodkowski, gléwny specjalista — informatyk w Wydziale Administracji i
Kadr - Cztonek Zespotu;

Pan Michat Kazimierczuk, starszy informatyk w Wydziale Administracji i Kadr —
Czlonek Zespotu;

Pani Anna Krukowska — Wioch, starszy informatyk w Wydziale Administracji i Kadr;

10) Pan Michat Bylica, archiwista w Wydziale Administracji i Kadr — Cztonek Zespotu;



§2.

11) Tomasz Catusinski, Radca prawny — Czlonek Zespotu.

Do zadan Zespolu nalezy:

D

2)

3)

4)

S)

6)

7

opracowanie rozwiazan i wewnetrznych procedur w zakresie niezbednym do
prawidlowego wdrozenia systemu EZD, w tym w szczeg6lnosci - wskazanie klas
zrzeczowego wykazu akt przewidzianych do listy wyjatkéw, tj. listy spraw
prowadzonych w systemie tradycyjnym;

przygotowanie niezbednych zmian istniejacych aktow prawa wewnetrznego w celu
zapewnienia ich integralno$ci z dokumentacja wdrozeniowa systemu EZD,
w szezegdlnosci w  polityce bezpieczenstwa danych osobowych, procedurze
postepowania z korespondencja wptywajacg i wychodzaca, a takze w zakresie obiegu
dokumentow i zatatwiania spraw;

przygotowanie niezbednych zmian organizacyjno — technicznych w zwigzku
z procesem wdrozenia EZD;

opracowanie i przygotowanie niezbednych wzoréw dokumentéw, formularzy,
a w tym — przeglad stosowanych w tym zakresie rozwigzan;

wspotpraca z pracownikami Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Szczecinie w zakresie niezbednym do wdrozenia, rozwoju i utrzymania systemu
EZD w Kuratorium O$wiaty w Szczecinie, w tym w szczegdlnosci — aktywny udzial
w organizowanych szkoleniach;

terminowa realizacja planowanego zakresu prac wdrozeniowych w porozumieniu
7 pracownikami ZUW, wspolpracujgcymi z Kuratorium w zakresie wdrozenia EZD;
diagnozowanie probleméw zakidécajacych poszczegdlne etapy wdrazania systemu
elektronicznego zarzadzania dokumentacja w Kuratorium O$wiaty w Szczecinie oraz

formutowanie propozycji ich rozwigzania.

§3.1. Przewodniczacy Zespotu:

1)

2)
3)

sprawuje nadzér nad terminowg realizacjg planowanego zakresu prac przez Czlonkow
Zespotu;
sprawuje nadzor nad opracowaniem i aktualizacjg niezbednej dokumentacji;

udziela Cztonkom Zespotu pomocy i wytycznych w zakresie wykonywanych zadan.

2. Koordynator prac Zespohu:

1)
2)

organizuje i koordynuje prace Zespotu,

zwoluje posiedzenia Zespotu



§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5. Z chwila pelego wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg

w Kuratorium Oswiaty w Szczecinie, Zesp6t ulega rozwiazaniu.

Zachodniopomorski Kurator Oswiaty

A

Magdalena Zarel

ca-Kulesza



