Zarzadzenie Nr 3</2016
Zachodniopomorskiego Kuratora O§wiaty
zdnia ©F maja 2016 r.

w sprawie powolania Komisji do oceny ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert
na organizacj¢ wypoczynku letniego w 2016r. dla dzieci i mlodziezy szkolnej z terenu
wojewodztwa zachodniopomorskiego oraz ustalenia regulaminu pracy Komisji

Na podstawie art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie (Dz.U.2016.239 j.t. ze zm.), § 58 ust. 2 regulaminu Kuratorium
Oswiaty w Szczecinie, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr  52/2013
Zachodniopomorskiego Kuratora O$wiaty z dnia 21 sierpnia 2013 roku w sprawie ustalenia
regulaminu  Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie oraz pelnomocnictwa Wojewody
Zachodniopomorskiego znak:FB.0031.1.15.2016.MG z dnia 30 marca 2016 r., zarzadza sie,
co nastepuje:

§1
1. Powoluje si¢ Komisje Konkursowa do oceny ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie organizacji wypoczynku letniego w 2016
roku dla dzieci i mlodziezy szkolnej z terenu wojewddztwa zachodniopomorskiego, zwang
dalej ,,Komisjg™.
2. W sktad Komisji wchodza:
1) Przewodniczgca Komisji — Iwona Rydzkowska, Dyrektor Wydzialu Wspierania
Edukaciji,
2) Zastgpca Przewodniczacego Komisji — Ewa Klukowska, Specjalista Wydziatu
Wspierania Edukacji,
3) Czlonkowie Komisji:
a) Ewa Fesner — Dyrektor Wydziatu Finansowo-Ksiggowego, Glowny Ksiegowy,
b) Emilia Gwizd — Specjalista Wydziatu Wspierania Edukacji,
c¢) Teresa Kosmaczewska — Glowny Specjalista Wydziatu Wspierania Edukacji,
d) Beata Piotrowska — Starszy inspektor Wydziatu Finansowo-Ksiegowego,
€) Monika Sadowska — Specjalista Wydziatu Wspierania Edukacji.

§2

1. Komisja dokonuje analizy i oceny ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert
na realizacje zadania publicznego w formie powierzenia i wsparcia organizacji
wypoczynku letniego dla dzieci i mlodziezy szkolnej z terenu wojewodztwa
zachodniopomorskiego.

2.Rozpatrzenie ofert nastgpuje z uwzglgdnieniem wymagan okreslonych w art. 15 ust. 1
ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz.U.2016.239 jt. ze zm.) oraz kryteriow okreslonych
w ogloszeniu Zachodniopomorskiego Kuratora O$wiaty otwartego konkursu ofert na
realizacj¢ zadania publicznego w zakresie organizacji wypoczynku letniego w 2016 roku
dla dzieci i mtodziezy szkolnej z terenu wojewodztwa zachodniopomorskiego.

§3
Komisja po rozpatrzeniu ofert przedktada do zatwierdzenia Zachodniopomorskiemu
Kuratorowi Os$wiaty listy rankingowe podmiotéw wraz z propozycjg przyznania kwot dotacji.



§4
Tryb pracy Komisji okreslony zostat w Regulaminie pracy Komisji ds. oceny ofert ztozonych
w ramach otwartego konkursu ofert na organizacje wypoczynku letniego w 2016 r. dla dzieci
i mlodziezy z wojewddztwa zachodniopomorskiego, stanowigcym zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§5

Komisja ulega rozwigzaniu po zakonczeniu realizacji zadania, do ktdrego zostata powotana.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin pracy Komisji ds. oceny ofert zlozonych w ramach otwartego konkursu
ofert na organizacj¢ wypoczynku letniego w 2016 r. dla dzieci i mlodziezy
z wojewodztwa zachodniopomorskiego

§1

Postanowienia ogdlne

1. Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisjg, powotana w celu oceny zlozonych ofert
na realizacje¢ zadania publicznego w zakresie organizacji w 2016 roku wypoczynku
letniego dzieci i mtodziezy szkolnej z terenu wojewodztwa zachodniopomorskiego, dziata
na podstawie przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego 1o wolontariacie (Dz.U.2016.239 t.j. ze zm.) oraz kryteriow okreslonych
w tresci ogloszenia otwartego konkursu ofert.

2. Powolanie i odwolanie czlonkéw Komisji nastgpuje w drodze zarzadzenia
Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty.

3. Komisja sktada si¢ z minimum 5 o0s6b tj.. Przewodniczacego Komisj,
Zastepey Przewodniczgcego Komisji i cztonkéw Komisji.

4, Osoby powolane do pracy w Komisji posiadajg kwalifikacje umozliwiajace whasciwg
oceng ofert w zakresie formalno-rachunkowym i merytorycznym.

§2
Przewodniczacy Komisji

1. Przewodniczacym Komisji jest osoba wyznaczona przez Zachodniopomorskiego Kuratora
Oswiaty.

2. Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci i przejizystosci
prac Komisji.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, jego zadania przejmuje Zastgpca
Przewodniczacego Komisji.

§3
Zadania Komisji

1. Do zadan Komisji nalezy:

a) ocena formalno-rachunkowa i merytoryczna ztozonych ofert,

b) ustalenie listy rankingowej ofert rekomendowanych do powierzenia i wsparcia realizacji
zadnia publicznego wraz z propozycja kwot dotacji oraz przedlozenie przedmiotowej
listy Zachodniopomorskiemu Kuratorowi Oswiaty.

2. Komisja dokonuje oceny ztozonych ofert zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w art. 15 ust.
1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U.2016.239 t.j. ze zm.) oraz kryteriami wskazanymi w ogloszeniu otwartego konkursu
ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie organizacji wypoczynku letniego
w 2016 r. dzieci i mtodziezy szkolnej z terenu wojewoddztwa zachodniopomorskiego.

§4

Posiedzenia Komisji

1. Posiedzenia Komisji sa wazne, gdy uczestniczy w nich minimum polowa sktadu Komisji,
w tym Przewodniczagcy Komisji lub Zastepca Przewodniczacego Komisji.
2. Rozstrzygniccia zapadajg zwykla wickszoscig glosow. W przypadku braku rozstrzygnigcia
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z powodu réwnej liczby glosow, decyduje glos Przewodniczacego Komisji, a w przypadku
nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji, glos Zastepey Przewodniczacego Komisji.

3. Termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy Komisji oraz przekazuje stosowng
informacje pozostalym cztonkom Komisji.

§5

Zasada bezstronnosci prac Komisji

1. W pracach Komisji nie moze bra¢ udzialu osoba majaca formalne lub nieformalne
powigzania z podmiotami sktadajacymi oferte do konkursu, (tj. osoba, ktora jest cztonkiem,
wolontariuszem, czlonkiem wladz podmiotéw ubiegajacych si¢ o dotacjg, lub pozostaje
z czlonkami wladz podmiotéw ubiegajgcych sie o dotacje w stosunku pokrewienstwa,
powinowactwa lub podleglosci z tytutu zatrudnienia), co mogloby wywotaé watpliwosci
co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnoscei.

2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do zachowania w tajemnicy przebiegu prac Komisji,
a w szczegolnoscei:

e informacji, ktoérych ujawnienie narusza wazny interes stron oraz zasady uczciwej
konkurencji;

e informacji zwigzanych z przebiegiem postepowania, z wyjatkiem informacji
zamieszczonych w protokole postgpowania.

§6

Ocena formalno-rachunkowa i merytoryczna ofert

1. W pierwszym etapic konkursu Komisja dokonuje oceny formalno-rachunkowej ofert,
a w szczegoOlnoscei:
a) stwierdza liczbg ztozonych ofert,
b) ustala, ktore z ofert wplynely w terminie i odrzuca oferty, ktore wplynely
po terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie,
¢) sprawdza kompletnos¢ ofert i wymaganych zatgcznikéw pod wzgledem formalnym,
d) ustala, ktore z ofert spetniaja warunki formalne okreslone w ogloszeniu o konkursie.

2. Komisja dokonuje oceny formalno-rachunkowej ofert przy pomocy Karty oceny formalno-
rachunkowe;j.

3. Oferty ztozone po terminie, bez wszystkich wymaganych, prawidlowo wypetnionych
i podpisanych dokument6w sg odrzucane bez uprzedniego wezwania do uzupelnienia.

4. Przedmiotem oceny merytorycznej sa wylacznie oferty spelniajgce kryteria formalno-
rachunkowe.

5. Oceny merytorycznej ofert dokonuje si¢ przy pomocy Karty oceny merytorycznej, ustalajac
warto$¢ punktowg oferty, zgodnie z przyjetymi kryteriami.

6. Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych ofert, na podstawie ilosci uzyskanych
punktow, Komisja sporzadza listy rankingowe podmiotéw, ktére rekomenduje
do otrzymania dotacji na realizacj¢ zadania.

7. Komisja ma prawo uzna¢ za celowe przyznanie dotacji w wysokosci odpowiadajace] catodci
lub czesci wnioskowanej kwoty albo odméwi¢ przyznania dotacji, pomimo spetnienia
kryteriow formalnych.

§7

Protokol z posiedzenia Komisji

1. Z przeprowadzonych czynnosci Komisja sporzgdza protokol, ktory zawiera:



a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b) informacje na temat oséb biorgcych udzial w posiedzeniu Komisji,
c) zestawienie ofert (w formie zalacznika do protokotu),
d) informacje na temat ofert odrzuconych wraz z podaniem przyczyny (w formie

zalacznika do protokotu),

e) liste rankingowg ofert wybranych do sfinansowania i dofinansowania podpisana
przez Przewodniczgcego Komisji (w formie zatgcznika do protokotu),
f) inne istotne elementy postgpowania oceniajgcego.

2. Protokot z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami podpisujg wszyscy obecni

cztonkowie Komisji.
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