ZARZADZENIE NR .......2016
Zachodmopomorsklego Kurator/a Oswiaty
z dnia S5 SEES et . R

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu powierzania pracownikom sprzetu
komputerowego stanowiacego mienie Kuratorium O$wiaty w Szczecinie”

Na podstawie §6 ust. 2 i §37 regulaminu Kuratorium Og$wiaty w Szczecinie
stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia Nr 52/2013 Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty
7 dnia 21 sierpnia 2013 r. w sprawie ustalenia regulaminu Kuratorium O$wiaty w Szczecinie

zarzadza sig, co nastepuje:

§1.1 Ustala si¢ ,Regulamin powierzania pracownikom sprz¢tu komputerowego
stanowigcego mienie Kuratorium O$wiaty w Szczecinie”  okreslajacy zasady
powierzania sprzetu komputerowego pracownikom Kuratorium O$wiaty w Szczecinie
do uzywania w celach stuzbowych, zwany dalej ,,regulaminem”.

2.  Regulamin stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik
do zarzadzenia Nr .../2016 Zachodniopomorskiego Kuratora Owiaty

REGULAMIN POWIERZANIA PRACOWNIKOM SPRZETU KOMPUTEROWEGO

§1.

stanowiacego mienie Kuratorium Oswiaty w Szczecinie

Regulamin okre$la zasady i warunki powierzania sprzgtu komputerowego (notebooki,
drukarki, projektory) stanowigcego mienie Kuratorium Oswiaty w Szczecinie zwanego dalej
Pracodawca, jego pracownikom zwanym dalej Uzytkownikami.

§2.1. Kazdorazowe powierzenie sprzetu nastgpuje na wniosek dyrektora wiadciwego wydziatu,
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3.

§3.

po uzyskaniu akceptacji dyrektora WAIK.

Whiosek stanowi zatgcznik Nr 1 do regulaminu.

Whiosek, o ktérym mowa w ust.2 nalezy ztozy¢ do dyrektora WAIK na co najmniej 2 dni
przed planowanym terminem przekazania pracownikowi powierzanego sprzgtu W
posiadanie.

W przypadku, gdy zamiar powierzenia danego sprzetu zglosi kilku pracownikow,
o powierzeniu decyduje kolejnosé ztozonych wnioskow.

§4.1. Warunkiem powierzenia sprzetu jest zaakceptowanie warunkéw niniejszego regulaminu

2

§5.

§6.

§7.

§8.
§9.

§10.

§11.

wyrazone podpisaniem przez Uzytkownika stosownego o$wiadczenia.
Oéwiadczenie stanowi zatgcznik Nr 2 do regulaminu.

Uzytkownik zobowiazuje si¢ do:

1) eksploatacji powierzonego mu sprzgtu komputerowego zgodnie z jego mozliwosciami
technicznymi oraz przeznaczeniem,

2) zabezpieczenia sprzetu przed uszkodzeniem, zniszezeniem, kradziezg lub utrata,

3) nie udostgpniania powierzonego sprzgtu do uzywania osobom trzecim,

4) natychmiastowego zgtaszania wszelkich awarii lub uszkodzenia powierzonego sprzgtu do
WAIK,

5) zwrotu powierzonego sprzetu w niepogorszonym stanie technicznym, najpdzniej w dniu
nastepnym po uplywie terminu wskazanego we wniosku Uzytkownika stanowigcego
Zatacznik nr 1 do regulaminu,

Powierzony sprzet komputerowy moze by¢ wykorzystywany przez Uzytkownika wylgcznie
do celéw shuzbowych.

W przypadku niedotrzymania przez Uzytkownika terminu zwrotu powierzonego sprzetu
okreslonego we wniosku Uzytkownika stanowigcego Zatgcznik nr 1 do regulaminu lub
niewlasciwego, niezgodnego z Regulaminem uzytkowania powierzonego sprzgtu,
Uzytkownik moze, decyzja kierownika jednostki, utraci¢ prawo do ponownego powierzenia
mu sprzgtu.

Pracodawca ma prawo dokonywaé kontroli sposobu wykorzystywania powierzonego sprzgtu.

Uzytkownik ponosi pelng odpowiedzialnos¢ przewidziang obowigzujacymi przepisami
prawa, w tym odpowiedzialno$¢ materialna, przewidziang w art. 124 kodeksu pracy, za
powierzone mienie
w trakeie catego okresu powierzenia, od momentu odbioru sprzgtu do chwili jego zwrotu.

Okres kazdorazowego powierzenia nie moze przekroczy¢ 30 dni kalendarzowych. Diuzsze
korzystanie ze sprzgtu komputerowego wymaga zgody kierownika jednostki oraz wigze si¢ z
koniecznoscig podpisania umowy na indywidualne korzystanie ze sprzgtu komputerowego.

W przypadku rozwiazania stosunku pracy badZ przebywania na dfugotrwatym zwolnieniu

lekarskim (trwajacym dtuzej niz 7 dni kalendarzowych), Uzytkownik zobowigzany jest
niezwlocznie zwréci¢ powierzony sprzgt.
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Zatgcznik Nr |
do ,,Regulaminu wypozyczania sprzgtu komputerowego
stanowiacego mienie Kuratorium O$wiaty w Szczecinie”

WNIOSEK
o powierzenie sprzgtu komputerowego

Zwracam sie z wnioskiem o wyrazenie zgody na powierzenie sprzgtu komputerowego

pracownfkewt WPdEIala.. ..o o s oo —— s Ry e e AR
(nazwa komorki organizacyjnej)
(imig i nazwisko, stanowisko pracownika)
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(podpis UZytkownika)

Alkceptacja dyrektora WAIK



Zalgcznik Nr 2
do ,,Regulaminu wypozyczania sprzetu komputerowego
stanowigcego mienie Kuratorium O$wiaty w Szczecinie”

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze zapoznatam sie z trescig ,,Regulaminu powierzania sprzgtu komputerowego
stanowigcego mienie Kuratorium O$wiaty w Szczecinie” bgdacego zatgcznikiem do zarzadzenia Nr
verr./2016 Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty z dnia ................ees i akceptuje jego

warunki.

(czytelny podpis Uzytkownika)

Nazwa powierzonego Nr Inw. Imie i nazwisko Data Podpis Data zwrotu Podpls

sktadnika majatku Uzytkownika powierzenia Uzytkownika pracownika
WAIK




