Zarzgdzenie Nrgo} 12015
Wojewody Zachodniopomorskiego
z dnia &Q grudnia 2015r.

w sprawie zatwierdzenia zmiany regulaminu Kuratorium OS$wiaty w Szczecinie

Na podstawie art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r o wojewodzie i
administracji rzadowej w wojewddztwie ( Dz. U. Nr 31, poz.206 z poézn.zm.) zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. Zatwicrdza si¢ zmiang regulaminu Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie ustalong
zarzadzeniem Nr 55/2015 Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty z dnia 24 listopada
2015 r. zmieniajacym zarzqdzenie w sprawie ustalenia regulaminu Kuratorium O$wiaty w
Szczecinie.

§ 2. Zarzgdzenic wehodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODAZ ODNIOPOMORSKI

Pigtr Jana







Uzasadnienie:;

Szezegbdlowe uzasadnienie zmian w regulaminie Kuratorium zawiera zarzadzenie Nr 55/2015
Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty z dnia 24 listopada 2015 r. Z jego tresci wynika,
ze zmiana wspomnianego regulaminu jest konieczna.

Wnioskodawca:
S Y REKTO

Szezeein, dnia |6 grudnia 2015 .

Projekt zarzgdzenia przygotowal

AWNY SYELJALISTA
%LIS?U{ZBOY anfzacji i Kadr

mgr Tadelifz Strzelezyk







-
Zarzadzenie Nr O /2015
Zachodniopomorskiego Kuratora O$wiaty w Szczecinie
z dniay[; listopada 2015r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu Kuratorium O$wiaty
w Szczecinie,

Na podstawie §5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 grudnia
1998r. w sprawie organizacji kuratoriow oswiaty oraz zasad tworzenia ich delegatur

(Dz.U. 2 2014r. poz. 973)' zarzadza sig, co nastepuje.

§1. W regulaminie Kuratorium Og$wiaty w Szczecinie, stanowigcym zalgcznik do
zarzadzenia Nr 52/2013 Zachodniopomorskiego Kuratora Os$wiaty z dnia 21 sierpnia
2013r. w sprawie ustalenia regulaminu Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie wprowadza sie

nastepujgce zmiany:

1) w§2ust. 1:

a) pkt 1 i 2 otrzymuja brzmienie:
»1) ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewodztwie (Dz. U. z 2015r. poz. 525);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r.
poz. 885 z pdin. zm.);”,

b) pkt 5, 6, 7 i 8 otrzymuja brzmienie:
,»J) ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2014r. poz.
191 z pdzn. zm.);
6) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2015r. poz. 1270);
7) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 sierpnia 2015r.
w sprawie wymagan wobec szkét i placéwek (Dz.U. z 20151 poz. 1214);
8) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 grudnia 1998r.
w sprawie organizacji kuratoriow o$wiaty oraz zasad tworzenia ich delegatur
(Dz.U. z 2014r. poz. 973);”;

¢) po pkt 8 dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:
,»9) niniejszego regulaminu.”;

" tekst jednolity rozporzadzenia ogloszono w dniu 24 lipea 2014r.



2)

3)

4)

S)

6)

w §5 ust. 1, zdanie wstepne otrzymuje brzmienie:

»1. W zakresie wynikajacym z funkcji kierownika jednostki organizacyjnej,
Kurator wykonuje zadania przewidziane w ustawie z dnia 16 wrzes$nia 1982r.
o pracownikach urzedow panstwowych (Dz.U. z 2013r. poz. 269 z pdzn. zm.)
oraz w ustawie z dnia 21 listopada 2008r. o stuzbie cywilnej (Dz.U. z 2014r. poz.
1111 z pézn. zm.) zastrzezone dla kierownika urzedu, w szczeg6lnosei:”;

po §18 dodaje si¢ §18a w brzmieniu:

»$18a.1, Administrator Bezpicczenstwa Informacji powolywany jest w drodze
odrebnego zarzadzenia Kuratora, w ktérym okreslone sg szezegdlowo jego
zadania i obowigzki.

2. W ramach realizowanych zadan i obowigzkéw, Administrator Bezpieczeristwa
Informacji podlega bezposrednio Kuratorowi.”;

§24 otrzymuje brzmienie:

»§24.1. Pracownicy komodrek organizacyjnych Kuratorium realizuja zadania
okreslone w niniejszym regulaminie, w planie pracy Kuratorium, zarzadzeniach
Kuratora oraz w jego dyspozycjach.

2. W przypadku koniecznosci zrealizowania zadania wymagajgcego wspdtpracy
pracownikow kilku komdérek organizacyjnych, Kurator moze wyznaczyé komarke
wiodgcg przy realizacji tego zadania.”

w §25:

a) pkt 18 otrzymuje brzmienie:
»18) udostgpnianie wnioskodawcom informacji publicznej i umozliwianie
wgladu do dokumentéw urzgdowych w zakresie okreslonym przepisami
powszechnie obowigzujacymi oraz wspéldziatanie w tych sprawach
z Wydziatem Administracji i Kadr;”,

b) po pkt 18 dodaje sie pkt 19 w brzmieniu:
»19) redagowanie, publikowanie oraz aktualizowanie, zgodnie z wymogami
dla rejestréw publicznych informacji w Biuletynie Informacji Publicznej;
w przypadku, gdy informacja dotyczy wigeej niz  jedne] komorki
organizacyjnej, zastosowanie znajdzie §24 ust, 2 regulaminu.”;

w §26:

a) pkt 14 otrzymuje brzmienie:
»14) opracowywanie planéw pracy, analiz, sprawozdan, informacji oraz
innych materiatdbw wynikajacych z zadaf wydzialu na potrzeby innych
komoérek organizacyjnych Kuratorium;”;

b) pkt 18 otrzymuje brzmienie;




7)

8)

9

,,18) wspolpraca 1 wspodldziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi
Kuratorium oraz wykonywanie innych zadan zwigzanych ze sprawowaniem
nadzoru pedagogicznego.”;

w §31:
a) wust. 3:
- pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,»8) prowadzenie bazy ewidencji sprzetu komputerowego przy wspélpracy
z Zespoltem Administracji;”,
~ uchyla si¢ pkt 15,
b) wust. 4 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,,1) opracowywanie planéw modernizacji i remontow budynku;”,
¢} w ust. 10 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
1) badanie potrzeb poszczegélnych komorek organizacyjnych jednostki
w zakresie towardw, ustug i robét budowlanych;”;

w §34 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:

»$34. Do zadan Radcy Prawnego nalezy wykonywanie obowigzkow okreslonych
w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2015r. poz. 507),
a w szczegodlnodel:”;

w §39 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Projekt aktu przygotowuje wnioskodawca w dwoch egzemplarzach,
W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest autorem projektu, wymienia sig
tOwniez imi¢ 1 nazwisko, stanowisko sluzbowe pracownika, ktory projekt
opracowal oraz date jego opracowania.”;

10) §40 otrzymuje brzmienie:

»840.1. Projekt aktu Kuratora powinien byé zaopiniowany pod wzgledem
merytorycznym przez dyrektoréw wydziatdw, jezeli przedmiot regulacji aktu jest
zwigzany z zakresem ich dziatan.

2, Jezeli realizacja zarzadzenia pociagnie za soba skutki finansowe, jego projekt
powinien zostaé zaopiniowany przez Dyrektora Wydzialu Finansowo -
Ksiegowego — Gldwnego Ksiggowego.

3. Kazdy projekt aktu podiega akceptacji przez Radcg prawnego pod wzgledem
prawnym i redakcyjnym. Akceptacja aktu przez Radcg prawnego nast¢puje po
uzyskaniu przez wnioskodawcg opinii, o ktorych mowa w ust. 112.

4. Akceptacji Radcy Prawnego nie podlegaja zarzadzenia dotyczgce zmiany planu
finansowego jednostki.



5. Do aktéw prawnych podpisywanych przez Wojewode Zachodniopomorskiego
z inicjatywy Kuratora stosuje sie odpowiednio przepisy regulaminu
Zachodniopomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Szczecinie.”;

11) w §41 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Pracownik, ktory przygotowal projekt zarzadzenia, zobowigzany jest — po
podpisaniu aktu przez Kuratora — przekazaé jeden egzemplarz oraz jego
elektroniczng wersje do Wydzialu Administracji i Kadr, celem opublikowania
w elektronicznej bazie aktow prawnych Kuratora.”;

12) po Rozdziale VII wprowadza si¢ Rozdziat VIla o brzmieniu jak w zatgczniku do
niniejszego zarzadzenia;

13) w §58 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Organy kolegialne powotuje Kurator w drodze zarzgdzenia.”;

14) w §67 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Odpowiedzi na skargi i wnioski udziela Kurator lub upowazniony
pracownik.”;

15) §71 otrzymuje brzmienie:
»8§71. Zbior wnioskow i zalecen pokontrolnych zewnetrznych organéw kontroli,
takich  jak: Najwyzsza Izba Kontroli, Panstwowa Inspekcja Pracy,
Zachodniopomorski Urzad Wojewddzki, Wojewddzka Stacja Sanitarno —
Epidemiologiczna, Straz Pozarna, itp., skierowanych do Kuratorium prowadzi
Wydzial Administracji i Kadr.”;

16) §77 otrzymuje brzmienie:
»877. Kierownicy komoérek organizacyjnych Kuratorium zobowigzani sa do
bezzwlocznego przekazywania dyrektorowi Wydzialu Administracji i Kadr
pisemnych wnioskéw dotyczacych wprowadzenia koniecznych zmian w statucie
i regulaminie Kuratorium, w szczegblnoéci — polegajgcych na uzupehieniu
zakreséw dzialania komoérek organizacyjnych o nowe zadania, nalozone przez
ustawy na Kuratora.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewodg

Zachodniopomorskiego.
Zachodnlol IFI)/ Kuraj T Odwiaty
/ ) U’[/d

orecka



Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 55/2015
Zachodniopomorskiego Kuratora Odwiaty
z dnia 24 listopada 20151

~Rozdzial VIla

OBIEG DOKUMENTOW

§53'. Obieg dokumentéw finansowych w Kuratorium O$wiaty w Szczecinie okreslony
zostal przepisami polityki rachunkowosci oraz przepisami zarzadzenia w sprawie zasad
dokonywania wydatkéw, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien
publicznych.

§53%.1. Korespondencja wplywajaca do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie rejestrowana
jest przez pracownikéw Zespolu Kancelaryjnego w rejestrze przesylek wplywajacych.
Rejestr przesylek wplywajgcych prowadzony jest w systemie elektronicznym.

2. Po zargjestrowaniu w rejestrze, pracownik Zespotu Kancelaryjnego przekazuje
przesytki Zachodniopomorskiemu Kuratorowi O$wiaty w celu zadekretowania do
realizacji przez wlagciwg komérke organizacyjna.

3. Kurator dekretuje przesyike na dyrektora komorki organizacyjnej, zgodnie z jej
wlasciwoscig rzeczowsg i miejscows. Dekretacje opatruje parafg i datg.

4. Zadekretowane dokumenty przekazywane sa nastepnie przez sckretariat do
wihadciwych komorek organizacyjnych. Pracownik sekretariatu dokonuje adnotacji
wskazujgcej adresata konkretnej dekretacji w rejestrze przesylek wplywajacych, o ktérym
mowa w ust. L.

§53°.1. Dyrektor komérki organizacyjnej dekretuje przesyltki na pracownikéw swojej
komérki organizacyjnej. Dekretacjg opatruje parafy i datg.

2. Dyrektor komorki organizacyjnej dokonuje adnotacji wskazujgcej adresata konkretnej
dekretacji w rejestrze przesylek wplywajgcych, o ktorym mowa w §53°,

§53'. W przypadku niewlasciwie dokonanej dekretacji przez Kuratora, jej adresat
powinien powiadomi¢ o tym fakcie Kuratora i zwrdci¢é mu dokument w celu dokonania
zmiany adresata dekretacji. Zmiana powinna zosta¢ odnotowana pizez pracownika
sekretariatu w rejestrze przesylek wplywajacych.”.







UZASADNIENIE

Powyzszy projekt przewiduje zmiany podyktowane (rescig protokotu kontroli,
przedstawionego przez kontroleréw z Ministerstwa Edukacji Narodowej, zgodnie z
ktérym, niewlasciwy byt zapis pozwalajacy na realizowanie przez pracownikow
Wydziatu Nadzoru Pedagogicznego innych zadan Kuratora, albowiem jest to sprzeczne z
przepisami rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 grudnia 1998r. w
sprawie organizacji kuratoriéw oswiaty oraz zasad tworzenia ich delegatur (DzU. z
2014r. poz. 973 jt). Wobec takiego stanowiska Ministerstwa, dokonanie zmiany
w obrebie zadan realizowanych przez pracownikéw Wydziatn Nadzoru Pedagogicznego
jest konieczne.

Pozostale zmiany wykazane w projekcie dotyczyly w gléwnej mierze
publikatoréw poszczegblnych aktéw prawnych, kiére — wobec ogloszenia licznych
tekstow jednolitych — ulegly zmianie, a takze doprecyzowania niektorych zapisow
regulaminu, w zwigzku z licznymi watpliwosciami interpretacyjnymi w tym wzglgdzie.

Ponadto, proponowane w projekcie wprowadzenie rozdzialu Vila ma na celu
usystematyzowanie kwestii obiegu dokumentéw w Urzgdzie.

Projekt z'arz;{dzrenia przygotowala:

Szczecin, dnia EIG 2015t






