Zalacznik Nr1
do Zarzadzenia Nr 38/2013
Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 31 maja 2013r.
w sprawie zmian w Zasadach (polityce} rachunkowosci

Qd maja 2013r. wprowadza sig zasady ewidencji budzetu zadaniowego:

1)

6)

7)

Ewidencja budzetu zadaniowego zorganizowana jest na grupie kont ,130" i kontach

kosztowych zespotu 4", wedlug klasyfikacji budzetowej, w podziale na poszczegodine

dzialania, obowiazujgce w danym roku budzetowym;

Listy ptac sporzgdzane sg w podziale na klasyfikacje budzetowg z uwzglednieniem na

osobnych listach pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych (w zakresie

§ 4020} oraz obstugi i Kuratoréw (w zakresie § 4010},

Zachodniopomorski Kurator Oswiaty ustala klucz podziatu obowigzujgcy na dany rok

budzetowy; '

Klucz podzialu na dany rok budzetowy opracowuje Gtéwny Ksiegowy i przedktada do

zatwierdzenia Zachodniopomorskiemu Kuratorowi Oswiaty w terminie nie pdzZnigjszym

niz do dnia 20 stycznia roku budzetowego, ktérego dotyczy klucz.

Ustalenie klucza podziatu na dany rok budzetowy wymaga formy wewngtrznego

zarzgdzenia.

W trakcie roku budzetowego dopuszcza sie mozliwosé zmiany klucza podziatu

kosztdw, w sytuacji wprowadzenia nowego, istotnego dziatania w budzecie

zadaniowym jednostki. Propozycje zmiany klucza skiada Gtowny Ksiegowy nie pdznigj

hiz miesiac po wprowadzeniu do budzetu zadaniowego nowego dziatania. Zmiana

klucza wymaga formy zarzadzenia wewnetrznego. Nie dokonuje sig zmiany klucza w

sytuacji wprowadzenia w listopadzie, badz grudniu danego roku budzetowego, nowego

dziatania w budzecie zadaniowym jednostki.

Wydatki na wynagrodzenia i zwigzane z nimi pochodne, a takze wydatki rzeczowe nie

przypisane do jednego, konkretnego dziatania, ujmowane sg w ksiggach

rachunkowych jednostki wedlug klucza podziatu, o ktérym mowa w pkt. 4. Podstawa do

naniesienia zapisow przedmiotowych wydatkow w ewidencji ksiggowej, jest polecenie

ksiegowania (PK), sporzadzane w oparciu o zestawienie wydatkéw wykonanych

w danym miesigcu sprawozdawczym. Niniejszy dokument (PK) ujmowany jest

w ksiegach jednostki na ostatni dzien miesigca sprawozdawczego, ktérego dotyczy.

Od maja 2013r. ustala sie nastepujgcy klucz podziatu:

*+ dziatanie 3.1.1.7. ,Nadzér Pedagogiczny” — 60 % wynagrodzen wszystkich
pracownikow i zwigzanych z tymi wynagrodzeniami pochodnych,



dziatanie 3.1.2.15. ,Akredytacja placowek doskonalenia i placdéwek ksztatcenia
ustawicznego, placowek ksztatcenia praktycznego oraz osrodkéw doksztatcania
i doskonalenia zawodowego” -~ 2% wynagrodzen wszystkich pracownikéw
i zZwigzanych z tymi wynagrodzeniami pochodnych,

dziatanie 3.1.2.16. ,Wspieranie ksztaicenia zawodowego i ustawicznego” — 2%
wynagrodzen wszystkich pracownikéw i zwigzanych z tymi wynagrodzeniami
pochodnych,

dziatanie 3.1.2.18. ,Realizacja Pilotazu Wieloletniego Programu Rzadowego
Cyfrowa szkofa” — 1% wynagrodzen wszystkich pracownikéw i zwigzanych z tymi
wynagrodzeniami pochodnych

dziatanie 3.1.3.1. ,Prowadzenie spraw zwigzanych z pragmatyka zawodowsg
nauczycieli” — 10% wynagrodzen wszystkich pracownikow i zwigzanych z tymi
wynagrodzeniami pochodnych,

dziatanie 3.1.3.2. Wyréznianie nauczycieli za ich osiggnigcia dydaktyczno —
wychowawcze” — 1% wynagrodzen wszystkich pracownikow i zwigzanych z tymi
wynagrodzeniami pochodnych,

dziatanie 3.1.3.5. ,,Dokszté}canie i doskonalenie zawodowe nauczycieli” — 3%
wynagrodzen wszystkich pracownikéw i zwigzanych z tymi wynagrodzeniami
pochodnych,

dziatanie 3.1.4.1. ,Funkcjonowanie systemu egzamindéw zewnetrznych” — 2%
wynagrodzen wszystkich pracownikéw i zwigzanych z tymi wynagrodzeniami
pochodnych,

dziatanie 3.1.5.1. ,Stypendia Prezesa Rady Ministréw dla uczniéw szczegdlnie
uzdolnionych” — 1% wynagrodzen wszystkich pracownikéw i zwigzanych z tymi
wynagrodzeniami pochodnych,

dziatanie 3.1.5.2. ,Ksztatcenie uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi”
— 1% wynagrodzen wszystkich pracownikéw i zwigzanych z tymi
wynagrodzeniami pochodnych,

dziatanie 3.1.5.4. ,Realizacja Narodowego Programu Stypendiainego w tym
wyprawka szkolna" - 1% wynagrodzen wszystkich pracownikéw i zwigzanych z
tymi wynagrodzeniami pochodnych,

dziatanie 3.1.5.5. ,Konkursy tematyczne, przedmiotowe, olimpiady i patronaty” —
5% wynagrodzen wszystkich pracownikéw i zwigzanych z tymi wynagrodzeniami

pochodnych,



9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

s dziatanie 3.1.6.4. ,Realizacja dzialan na rzecz dzieci i mlodziezy oraz organizacji
pozarzadowych” - 8% wynagrodzen wszystkich pracownikéw i zwigzanych z tymi
wynagrodzeniami pochodnych,

e dziatanie 3.1.9.4. ,Radosna szkofa” — 1% wynagrodzen wszystkich pracownikow |
zwigzanych z tymi wynagrodzeniami pochodnych,

. realizowane w ramach funkcji 22. Planowanie strategiczne oraz obstuga
administracyjna i techniczna, w =zadaniu 22.2. Obsituga administracyjna,
podzadaniu 22.2.2. Obsluga logistyczna, dziatanie 22.2.2.1. ,Prowadzenie spraw
z zakresu gospodarowania skiadnikami majatku” — 2% wynagrodzen wszystkich
pracownikow | zwigzanych z tymi wynagrodzeniami pochodnych.

Wydatki rzeczowe, zwigzane z biezgca dziatalnoscig kuratorium, takie jak: media,

telefony, materialy biurowe, ustugi remontowe, ustugi archiwizacyjne, obstuga prawna,

PFRON, odpisy i korekty odpiséw ZFSS i wszystkie, ktorych nie mozna przypisac tylko

i wylgcznie do jednego dziatania, podlegajg ewidencji wedlug klucza podziatu takiego,

jak ustalony dla wynagrodzen | pochodnych od tych wynagrodzen;

Wydatki ewidencjonowane sg w budzecie zadaniowym wediug zasady kasowej, czyli

z zastosowaniem klucza podzialu obowigzujgcego na dzien dokonania zaptaty,

Zobowigzania ujmowane sa wedtug klucza obowigzujgcego w roku, ktdrego dotycza,

tj. wedlug zasady memoriatowej;

Zobowigzania wynikajace z faktur dotyczacych miesigca grudnia danego roku

budzetowego, uregulowane w styczniu nastepnego roku, ujmuje sie wediug klucza na

rok, ktérego dotycza, za$ wydatki z nich wynikajgce rozksiegowane zostajg wedtug
kiucza obowigzujacego w roku budzetowym, w ktérym zostaty poniesione.

W zwigzku ze zmiang klucza - zobowigzania wynikajgce z faktur dotyczgcych miesigca

kwietnia 2013r., uregulowane w maju 2013r., ujmuje sie¢ wedtug klucza na miesigc maj

2013r.,

Zwroty wydatkdw wynikajace z potrgcent na listach ptac (noty ksiggowe za rozmowy

i sms-y wykonane ponad limit ze stluzbowych telefondw komérkowych)

ewidencjonowane sg wediug klucza podzialu obowigzujacego jak dla wydatkow

budzetowych, ktérych dotycza;

Aktualizacja  klucza  wynikajgca z  zatrudnienia  nowego  pracownika

lub przeszeregowania zatrudnionego pracownika do innego dziatania, dokonywana jest

na biezaco, w momencie Uujecia po raz pierwszy nowozatrudnionego

(lub przeszeregowanego) pracownika na liscie ptac.

Niniejsze zasady prowadzenia ewidencji budzetu zadaniowego, nalezy stosowa¢ od

maja 2013r. 7
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