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Kuratorium Oé$wiaty w Szczecinie
ul. Waly Chrobrego 4
70 - 502 Szczecin

PROTOKOL Z PRZEBIEGU KONTROLI KO.1K.5533.19.2017.1B
dotyczacej spelniania przez szkole wymagan okreslonych w art. 7 ust, 3 ustawy o systemie oswiaty

lotyczac

anej szko!

| 1. | Osoba pra\.’vadzqca szk;)lq

Fundaqa Tébion
2. | Adres osoby prowadzgcej ulica Nr Kod poczia
Majkowska 11 62-800 Kalisz

3. | Nazwa szkoly

Zaoczna Policealna Szkota dla Dorostych ,,Cosinus Plus”

4, | Numer i data wpisu do
ewidencji

Zmiana we wpisie do ewidencfi pod nr E-1.4330.53.2014.AC 7 29 grudnia 2074r. pod
nr206, Zmiana we wpisie do ewidencji pod nr E4,4330.3.2015.AC z 26 lutego 2015,
pod nr206, Zmiana we wpisie do ewidencii pod nr £-4.4330.19.2016.AC z 19 lipca
2016r. pod nr206,

5. { Data rozpoczecia dzialalnoéci

01.02.2016r. Ksztalcenie rozpoczete z dniem 01.09.2016r.

6. | Typ szkoly

Szkota policealna

7. | Podbudowa

Szkoly Sredniej

8. | Rodzaj ksztalcenia

0 szkola mlodziezowa x [ szkola dla dorostych

9. | Forma ksztalcenia

[ stacjonarna

x 0 zaoczna

10. | Cykl ksztalcenia 2 lata

11. | Zawéd i jego symbol cyfrowy | Technik administracji 334306

12. | Siedziba szkoly ulica Nr kod Poczta

Powstancow 23 75-100 Koszalin

Wielkopolskich

13. | Miejsce prowadzenia zajeé ulica Nr kod Poczia
Powstaficow 23 75-100 Koszalin
Wielkopolskich

14. | Decyzja o nadaniu uprawnien | Decyza nr £-.4423.4.2016.AC z dnia 24 maja 2016r. Prezydenta Miasta Koszalina

szloly publicznej
15. | Nazwisko dyrektora Cezary Halaburda

acje do

. . Cel kdnfroii

Sprawdzenie spéln iania przez szkol«; wymagan okreslonych w art, 7 ust.

3 ustawy o systemie oSwiaty.

2. | Podstawa prawna art. 85 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oSwiaty
(Dz.U. 2016 poz. 1943 z poz, zmianami).
3. i Termin rozpoczecia kontroli 16.02. 2017r.




10.

1.

12,

13.

14.

Termin zakoniczenia kontroli | 23.02.2017r.

Miejsce prowadzenia kontroli | ulica Nr kod Poczta
Powstancéw 23 75-100 Koszalin
Wielkopolskich
Norberta Barlickiego 13C 75-573 Koszalin

Osoby kontrolujace Jlona Batyra

Termin telefonicznego 09.01.2017r.

powiadomienia o kontroli

Liczba oddzialow 2 Liczba 23

uczriow/stuchacgy

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 19911, o systemie o$wiaty (Dz.U. 2016 poz. 1943 z p6z. zm ).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 1. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 .
poz. 1270}.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztatcenia ogélnego w poszezegdinych typach szkét (Dz. U. 2012 poz. 997 z pbZ. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowe] ksztalcenia

w zawodach (Dz. U. 2012, poz. 184 z poz. zm.).

Rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych plandw nauczania w szkofach publicznych — tekst
ujednolicony na dzien 1 wrze$nia 2015 r ( Dz.U. 2012 poz. 204 z péz.zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacii Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 1. w sprawie szczegolowych warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i sluchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. 2015, poz. 843 z pdz. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacii przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej | opiekuficze] oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. 2014, poz. 1170 z paZ. zm.).

Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 20 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowyci |
innych drukow szkolnych (Dz. U. Nr 97, poz. 624 7 pdZn. zm.).

Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow
pafstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. 2017 poz. 170.).

Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkol (
Dz.U. 2001 nr 61 poz. 624 z p6z. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowsj z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegolowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkow, w ktorych mozna zatrudnié nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztatcenia

lub ukonczonego zakladu ksztaicenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 40C z pozn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 13 grudnia 2016 r. w sprawie klasyfikaci zawodow szkolnictwa
zawodowego { Dz.U. 2016 poz. 2094).

Rozpoizadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 ltego 2012r. w sprawie ramowych plandw nauczania w szkolach
publicznych (Dz. U. 2012, poz. 204 z poz. zm.).

Rozporzadzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach
i placowkach ( Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69 z péZ. zm.}.

Rozporzadzenie MEN z dnia 27 kwietnia 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie { Dz.U. 2015 poz. 673).

1. Osoba uczestniczaca w kontroli — pan Cezary Halaburda -dyrektor szkoly.
2. Wykaz analizowangj w trakcie kontroli dokumentacji.
— program nauczania dla zawodu technik administracji,




- szkolny plan nauczania,

- prace egzaminacyjne,

- protokoly egzamindow semestralnych,

—  ksigga shuchaczy,

- biezgce arkusze ocen,

- dziennik lekeyjny,

—  protokoly rady pedagogiczne;,

— imienna ewidencja wydanych zaswiadczen i legitymacii,

- dolcumenty potwierdzajgce kwalifikacje nauczycieli,

— postanowienia statutowe zawierajace regulacje ujete w arkuszu kontroli,

3. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowodéei 1 uchybienia.

a. Realizacja programéw nauczania uwzgledniajacych podstawy programowe
z uwzglednieniem bazy dydaktycznej szkoly:

1) Szkota posiada szkolny zestaw programdw nauczania.

2) Program nauczania stanowi opis sposobu realizacji celdow ksztalcenia i zadan
edukacyjnych ustalonych w podstawie programowej ksztalcenia dla danego zawodu {j.
technik administracji.

3} Realizowany w szkole program nauczania uwzgledniaja podstawe programowa.
Wybrany program do realizacji opublikowany przez KOWEZiU jest wersja po |
recenzjach. |

4) Standardy wyposazenia dydaktycznege pracowni zapewniajg mozliwos¢ realizacji
programdéw nauczania, |

Ksztalcenic w szkole odbywa si¢c w wynajetych salach — umowa najmu — Szkola Podstawowa nr & w
Koszalinie przy ul. Powstafcéw Wielkopolskich 23. Do dyspozycji stuchaczy jest 12 sal
dydaktycznych przystosowana do ksztalcenia dorostych, shuchacze ksztaleacy sie w w/w zawodzie
korzystajg z 3 sal. Posiada bogatg baze dydaktyczna: do dyspozyeji stuchaczy sg laptopy ze stalym
dostepem do sieci Internet, podreczna biblioteczka, sala komputerowa z 15 stanowiskami. Na
wyposazenie sldada si¢ rzutniki, projektory, odbiornik TV oraz odtwarzacze DVD i1 CD. Baza
lokalowa umozliwia realizacj¢ podstawy programowej. Szkola uzyskala od Olaggowej Komisji
Egzaminacyjnej w Poznaniu upowaznienia Nr 1092/P/2016 do zorganizowania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie Technik administracyi kwalifikacja A.68.

Pracownie przedmiotowe, [aboratoﬁa, efc. S $rodki dydaktyczne

Pracownia techniki biurowej stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostgpem do Infernetu,

z drukarka sieciows, ze skanerem i z projektorem multimedialnym oraz
stanowiska komputerowe (jedno stanowisko dla jednego ucznia)
polaczone w sieé z dostepem do Internetu i z podigereniem do drukarki
sieciowe], z pakietem programéw biurowych oraz specjalistycznymi
programami komputerowymi z zakresu ekonomii, prawa | administracji;
urzgdzenia techniki biurowej, w szczegdlnosei takie, jak: telefon

7. automatyczng sckretarkg i faksem, skaner, kserokopiarka, dyktafon,
niszczarka, hindownica, wrzadzenia techniki korespondencyjnej do
otwierania kopert, skiadania pism, kopertowania, frankowania, instrukcje

obstugi urzadzen, materiaty i Srodki biurowe; druki formularzy

i blankietéw stosowanych w administracji publicznej, w tym dotyczgce




zatradnienia, piac i podatkow, zestaw przepisdw prawa dotyczacych
prowadzenia korespondencji oraz prowadzania dzialalnogci
produkcyijnej, ustugowej i handlowej w formic drukowanej lub
elektronicznej; jednolity rzeczowy wykaz akt, instrukcje kancelaryijne,
dziennik podawczy, wzory pism i graficzaych ukdadow tekstow;
podreezniki, stowniki i encyklopedie dotyczace administracii, stowniki
jezyka polskiego oraz jezykéw obeych, ktérych nauczaﬁiejcst

prowadzone w szkole,

b. Realizacja zaje¢ edukacyjnych w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze nie nizszym niz
laczny wymiar obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okresSlony w ramowym planie
nauczania szkoly publicznej danego typu.

1} Szkola posiada plany nauczania dla kazdego oddzialu obejmujgce semestry, a takze
cykl ksztatcenia.

2) Szkola realizuje zajecia edukacyjne w cyklu nie krdtszym oraz w wymiarze nie
nizszym niz tgezny wymiar obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych okre$lony
w ramowym planie nauczania szkoly publicznej danego typu.

3) W I semestrze zrealizowano przedmioty nauczania w liczbie godzin zgodnej ze
szkolnym planem nauczania, a w przypadku szkét zawodowych planem nauczania
dla danego zawodu uj¢tym w programie nauczania.

4) Ksztalcenie w zawodzie odbywa si¢ we wlasciwym typie szkoty-wskazanym w
klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego.

5) Kwalifikacje wyodrgbnione w zawodzie sg zgodne z zapisami w klasyfikacji
zawodOw szkolnictwa zawodowego

¢. Stosowanie zasad klasyfikowania i promowania sluchaczy oraz przeprowadzania
egzaminow i sprawdzianéw.
1) Nauczyciele na poczatku kazdego roku szkolnego informujg ucznia/stuchacza o:
— wymaganiach edukacyjnych wynikajacych zrealizowanego przez siebie
programu nauczania,
—  sposobach sprawdzania osiggniec edukacyjnych stuchaczy,
- warunkach i trybie otrzymania wyzszej niz przewidywana rocznej, a w szkole
policealnej - semestralne], oceny klasyfikacyinej z zajeé edukacyinvch. Brak

zapisow w statucie.

2) Na wniosek shluchacza nauczyciel uzasadnia ustalong oceng w sposob okresiony
w statucie szkoly. Zapisy statutu, brak przypadku.

3) Nauczyciele informujg na miesigc przed terminem egrzaminu semestralnego
shichaczy, czy spetniajg warunki dopuszczenia do egzaminu semestraluego. Zapis
w statucie, cze§¢ nauczycieli potwierdzila powyisze w zapisach dziennika.
Dyrektor szkoly w dniu kontroli o$wiadezyl, ze nauczyciele bedg potwierdzali
wpisami do dziennikéw, przekazanie informaciji shuchaczom.

4y W protokolarzu rady pedagogicznej znajdujg sig  uchwaly dotyczace
klasyfikowania i promowania shuchaczy.

5) Do egzaminu semestralnego w szkole dla dorostlych dopuszeza sie stuchacza,
ktory uezgszezal na obowigzkowe zajecia edukacyjne przewidziane w danym
semestize, w wymiarze co najmniej polowy czasu przeznaczonego na kazde z tych
zaje¢ oraz uzyskal z fych =zaje¢ oceny uznane za pozytywne w ramach
wewnglrzszkolnego.




6)

7)
8)
9

10)

11)

12)

13)

14)

Dyrektor w trakeie kontroli przedstawil wszystkie protokoly z przeprowadzonych
egzaminow pisemmych.

Do protokotéw z przebiegu egzamindéw pisemnych zalgczono prace
egzaminacyjne.

Oceny z formy pisemnej egzamindéw semestralnych wystawiono zgodnie ze skalg
opisang w rozporzadzeniu.

Pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne przechowywane sa w szkole
w archiwnm szkoly.

Stuchacze, kt6rzy nie spelnili warunkéw klasyfikacji, nie otrzymali promocji na
semestr programowo wyzszy i zostali skresleni z listy shuchaczy. Zapisy w statucie,
uchwala RP z 22 01.201 7.

Sluchacze maja mozliwoéé zgloszenia zastrzezen do dyrektora szkoly, jezeli
uznajg, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zajg¢ edukacyjnych zostata ustalona
niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny.
Przypadek w szkole taki nie zachodzil.

Shichacze moga zadawaé egzaminy poprawkowe w przypadku uzyskania
niedostatecznej oceny zjednego albo dwoch egzaminéw semestralnych- 6
przypadkow

Dyrektor szkoly dla dorostych wyrazit zgode na powtérzenie semestru na pisemny
wiiosek shichacza wuzasadniony sytuacjg Zyciowa lub zdrowotng sluchacza-
przypadek taki nie zachodzit.

W przypadku nicklasyfikowania stuchacza z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie
Lnieklasyfikowany™ albo , nieklasyfikowana”.

d. Prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkol publicznych.

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

Arkusz ocen:

- zatozono dla kazdego stuchacza,

—  jestzgodny z symbolem MEN - (MEN-I/46b/2 ).

Wpisy do arkuszy ocen dokonywane sa na podstawie danych zawartych w ksigdze

shuchaczy i innych dokumentach, np. $wiadectwach szkolnych.

Nauczyciel wypelniajgcy arkusz ocen potwierdzit podpisem zgodnosé wpisow

z dokumentami.

Podstaws wpisu dotyczgcego klasyfikowania 1 promowania jest uchwata rady

pedagogicznej, ktdrej date wpisano do arkusza ocen stuchacza.

W arkuszu ocen wpisano date i przyczyne opuszezenia szkoly przez stuchacza.

Dziennik zalozono dla kazdego oddzialu.

Dziennik zawiera wszystkie przewidziane przepisami prawa oswiatowego wpisy.

Dziennik zawiera nastepujgce wpisy:

—  nazwiska i imiona stuchaczy w porzadku alfabetycznym lub innym ustalonym
przez dyrektora szkoty,

- daty i miejsca urodzenia, PESEL

—  adres zamieszkania,

—  imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych poszezegdlne zajecia,

—  obecnodci stuchaczy na zajgciach edukacyjnych poswiadczona podpisami
stuchaczy,

—  tematy przeprowadzonych zaj¢é,

—  podpisy nauczycieli potwierdzajacych przeprowadzenie zajeé edukacyjnych.

Ksiega shuchaczy zawiera wymagane w przepisach prawa ofwiatowego wpisy.

10) Ksigga stuchaczy zawiera nastgpujgce wpisy:

—  imiona i nazwiska shuchaczy,
—  dat i miejsc urodzenia,
—  numeru PESEL,




—  adres zamieszkania stuchacza,
— data przyj¢eia shachacza do szkoly,
— semestru na ktéry stuchacza przyjcto,
—  daty i przyczyny opuszczenia szkoly,
zawiera pozycje 1 do 326,
ll)Wpisy w ksigdze shuchaczy dokonywane sg chronologicznie wedtug dat przyjecia do

szkoty.

12 Legitymacje szkolne sg drukami cistego zarachowania.

13) Druki szkolne oznaczone sg symbolami:
-legitymacje: MEN-I/50b/2,
- za§wiadczenia

14} Szkota prowadzi imienna ewidencje wydanych legitymacji oraz zaswiadczen,
zawierajgeyg imi¢ (imiona) i nazwiska stuchaczy, ich numer PESEL, date odbioru
dokumentu oraz podpis stuchacza.

e. Zgodno$¢ posiadanych kwalifikacji nauczycieli obowigzkowych zajeé edukacyjnych
z kwalifikacjami okreslonymi dla nauczycieli szkol publicznych,

1) Wszyscy nauczyciele przedmiotéw obowigzkowych posiadajg  kwalifikacje
wymagane dla nauczycieli szkot publicznych.

W zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowodciami dotyczgcymi zapiséw statutu szkoly, na
podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty wydaje sie nastepujgce

zalecenia:

1. Dostosowaé zapisy statutu szkoly do zapiséw art. 44 b ust 8 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 2016 poz. 1943 z pdz. zm.).

Termin wykonania zalecenia: niezwlocznie od dnia otrzymania protokohut.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
27 sierpnia 20151, w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015, poz. 1270) dyrektor szkoly w
terminie 7 dni roboczych od dnia ofrzymania protokolu kontroli, moze zglosi¢ do organu

sprawujacego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalefi w nim zawartych.

Zgodnie z art. 33 ust. 4-6 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie ofwiaty
(Dz.U. 2016 poz. 1943 z pbdZz. zm dnalezy w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w
przypadku wniesienia zastrzezeil — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o
nieuwzglednieniu zastrzezen, powiadomic¢ Zachodniopomorskiego Kuratora Os$wiaty o sposobie

realizacji zalecen oraz organ prowadzacy szkole o otrzymanych zaleceniach i sposobie ich realizacji.

Protokét podpisali:
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Zaomz(@%%@e&na Szkota (przeprowadzajacy kontrolg)
cia Dorostych
HCOSINUS pLS

w Kaszalinre
?3 100 Koszalin
Elyrofzgié'& spofzqdzono dniaict marca 2017 r. w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z

lktdrych jeden otrzymuje kontrolowany dyrektor szkoly, a drugi wlacza sig do akt kontroli.

i
Po$wiadczam odbidr plotoﬂg fu kontroli
BYREK'E@R S KOy

mgr Cezary H, g’a@urda
(data, podpis i imienna pleczéc dyrektora szkoty)

Zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015, poz. 1270), protokdét kontroli

zawiera parafy kontrolujacego i dyrekfora szkoly lub placdwki na kazdej stronie protokotu.







