
zARzĄDznN|E NR l.J../!0l2
z.cńodlioponoĘry.gÓ Kuntoń (xłilry

'  -e.9:. . . , .2012r.
ł lPnsic

,,lnilrukcji dort_.ttctj sposobu i tryhu nncttlu.nir Inforntji nichwnlth
o kLc'trli -ZASTRZFIZONE-

9 xlErońln oi*itly E sza.ilici

No nodstavi. rfl' 43 usl' 5 uŚavy u dńi 5 sicĘni! 2010 r' Nku o ochŃni. nlIbmacji
niejlwnych (Dz. L. Nr 132 !o7.1223).
aŹłd,' Śif co n$ręp!jc:

sr.
lllwicrd,a siq .'lńŃfukcję dol'.7ą.ą

inloB!.ji nicjaMych o kluuzuli ..Z S'|ltA llONli
slanosi|ł.ą /Jącznik do ninicjytgo d4dfcni!'

sPoebu i trybu P!7cts!że'a
w Kuń(ońum ośl'ia(y w s7.Zccińic'.

s2.
j/obo*'iąllic się pńcovnikół Kun(.ńum ośsiaq s szc,.cinic do n?iśżc8ania

,:s'd Łs!ń}.ch ł ..lnŚrukc] i'.' d łlóroj ń.s{ w { l '

$4.
Nd7lł nad NytDn.ni.m ,fządZ.ni. po}iĆa \i9 ll!|nomocnilo*i ds' ochr.y

lnlomuo!i Ni.i.łTych j/lchodnfuPmorskicgo Ur4.du wojewódzkicgo v szczconl.

n!p sńwic P;rcZumio]h tr 6/2011 7dniu24 luLcEo 20|l r' oraz sl. ilRrll(obwi ds,

' (h -n1 t  l r | '  m ' J r '  n iś| ! t r l j (h  q  KuI J l f um ' kV id ' )  (  s / . / r c ' . ' .

łd .
lrd.ą moc 's7u7c!óIove s1mlruni! { fakr{sic .chrony ińlnmooji ńicj.wnych

oznac^ń!.ń k|au^l .'Z^STRZLŹoNII.. w konólk&h organi7acyjny.h UŹędu

llchod i;nońorskicgo KuluLda oświat! w s^zccinic'. Zdniu 22 sicanja2007 r' (NrzKo.

ś5'
Zdr7idzcnic $Chodfi w życic z dnicn !Ódpignja'

|'łb4:.--':-



Z,Eodnic z ań' 4] $r. 5 6hs} z dni{ 5 si6r'nia żo)o i otu o Ehń.ic ińlomcji

nicia*n\ih {D/' lj' Nr l8ż F' |228) kicbMit Jśdmślti o.!óniacr,mj alsic'da'

;;;..';;"..'^., Nlnomtrn'ra ochreny. m\ht.ję doĄęa$ snopbu

'i"t'u n.""'i.*. 'n|imac]i nejJM)(h o k|.Vu|' 'l^sTRlu/o.!r'' v P.'d|(Eł}cF
ko;ófkich org'.i/a.yiiych o@ z.]c.s i w{lunki śosoł.niu ślodkół bcŹpiccfśń$lwa

lifyuńclo $ c€lu ich olhŃny'



Załącóik do Zfząd7€nia Nr,,'.-./20l2
zachodniopońorskicgo Kuratda oświaty
zdnia. . - . . . . .  2012 roku
w spmwic .,InsL.ukcji dolycfąccj sPosobu
i Ębu przetwarzania infomacji ńicj awnych
o kla@li,.ZASTRŻ IZoNE'
ł Kun(oriun oświal' ł sfczccinie.'

Instrukcia

dor lcrac '  sposobu i  t r)  bu pr let$ar lsnia infornacj i  n iej '$nvch
o klauzuIi .ZAsTRZEŻoN E..

$ Kuralorium oświa|} w s,cz €c inic



$ l .

..|Dslfu[.i! doly.7ąCJ spo$bu i lrybu pżd\\.żani. in|onMqi nieja\ń)eh
o klau7u|i .'l^sTR7|iZ()NE..i! KuBlorium ośłidl} tv sfc7ccinic.'Z$.na d!|cj
..lnsrn|Lcill..' {lotrcf! wsZdkich opcBcji $'yton]r$'!!ych na inlbmuqi!.h nicjałnroh
o kl.u/uIi ..lAs l]vljŻ( )Nll.' i w odiicsicniu do lyclj inlbnnacii. ł lv Ś7c7ególnoŚoi
i.h \!n1!r^nil. fi\lJlilosdii. \olńuani{. k hs) likorr.ńii!. giom dleni..
p7.'.ho\ \ \.ni., p7rlu\sania lub udoslepniania otu7 csidctujdno$Mir.

$2.
llli)nn..jonr niciutvnym naddio sj! kIau7u|( ..ZAsTR7Ijl()Nlj... jcżcIi nic

nadr io nn khu^l i  . .SCISI-L fAJNla.  . . lAJNl i  lub . .1)() l r l :N l l  .  !  i ch
n..up.l$!i(ń! ''jlsnicnio ńoŻ. nlicć sz(odlis) \Tblr ń. slkonr\qnic |/./
oBan\ \vlłd7\ public4uj Iub inncj.d oslki oleani7uqin. zadań s 1a|fusi. obR'n!
na[tnk^!L'i. Po| jlyki a8lrnic7ncj. bc4icc/cńst*! publiczncgo. pr^Śtl7cgania pruw
i lohNści ob!ł.1.]i. Wymiaru ŚlflNvicdln'ości !lho intcrcsó\! ckonomicnych
R/cc/! pospolilcj r'ol\lic j.

s3.
(Jż}1c tv.'InlLn|koji.. okrcślcni! ohaoZają:

Kur.l(tril|! Kuratorium()śrviuLyłs7czc.i'lic.
Kurullł l.chodniopoNrskiKurut(tr()ś\łiat!.

BSK

|,clnoń(Enik ds' ochlon) |nlómdcji Nicja\n}.h t|
l..hodnn'pon.Nkim t]Żłdli. w(li.\Yl'd7ki'n B

un.w! f dnii 5 Śi.rpniu 20|0r. o och(!1ic intbnnacii
niojNłn}.h (|)1' L]' Nl 182. Iof. l228).
sl inŚpcktu ds mh(n'\ infomratji nil:jatrn}ch \
Kuruloriurn ()ślviaty $ sfc^cinie'
|i!Źd! ut^vl|('nl in|nnnł.j. nicia\n. o tl!u^|li
,.1^STRTraioNlr".
bczpicc^g Ś1Uo$isko końpulcnNve'

RMAC,I t  N| l ] , t^WNYCt|  O KLAlJZLrt , t

11.
I. l')slsp do inl.nna!:ji nicjasn}Ch o ktau7uti ..l^s l.MEżoNl:.. nmŻ nJsl.pić

po UltsIdiu pośrvi{dc1cli. befpicc^th(lva bądź piscdhego Upo\!{,licnia $ yd&c8o
pŹcf Ku!{tdd ora/odby.iu sfko|cniu w 1dkrcsic oc|rony infurmaojini.]awntoh

2 Kurt or inlbrnruic |'cl|omocniliu o polr7ebic d()|usfczcni! osÓb do pracy !ł
\lanolviskllh. których /a,j'no\anic \rynaBa doslęnu do inlnnn ji niL'idw.ych
o kl /uli ..lASl Rl|lONll .

3 !j\idł'cję p.śsi!dof.'i bc7.ic.f.ńs$a o.u/ upo\renicń. o któo.h moNi
r ust l. p()w!d7j l'clnorno.lik ordr St, inspcklor.

l .  Dos l  ! j l '  l ro r\F()
"ZAsTRZEżoN D

-2



4. l'racoNnik' kl(iry posiada poświudcfcnie bczpicc^ństwl \'adane w inn.j
j.'dnDŚtcc orgafli,'.!jncj. obo\ią7'ły jcŚl do pżedlo7c!id |,cłnomftnikoNi ofu sl'
ińspcktorcrri do \8|IldU o|'1ginalu Pświud.zcnia hc7niccfc|isl$ł s lcnninic ? dniod

$s.
lnlbnndcic njcj5łng ozńlcfonc kjaufulą ..ZAs'I'l{'/IlzoNl].. molq być

udos(ęPiiolc o!)bic uplNażnioncj w flkrcsic niezbqdnym do lv\Lonania prfcl niq
nr.c) ła 7aimo\vłl\D st'no$isku lltl) i'xl.i Z|cconcj pr..\.

$ó.
Iw pzypudku konico7ności  omdqidn ia 1rcści  dok lmeńtóu 'o \|au1ul i

..ZAs l]vljŹoN l].. uc/.shicy spolklnin mus/ą 7osl!ć niozwkĘ^ic loilrlbrnowłni o
.ie8o nicił\łnynr ch!rdklwc.

2 w sFlkłniu lDeą Dcł\hic1yć $llącznic rsob). Nsild.ją.c lklullńc
Nn\iad'cnic bc/nicc7.ńst\\a bądż piŚcmnc upoNażnicnic s\danc pP.f Ku.ll(fa
orł7 Pzes7to|..../ / \rcsu Ghruńr i'||bnnJcji niejaNńlch'

I l .  PRf t . tu( t$A\ l t .  I  I  Do\ '  i l ' \ lA\  Dr)K l  Ml  \ t r i t \
o KLA!7,r j l , r , ,zASTRZEZONl l" .

$7.
Przcs]lli o/nJe/.nt lil.UA|ą..l^s.|Rl|i-oNE.. snlJNJjące do Kurul(tium

nł|./) flic7trkE/nio Pif.lo7'ć sl in\Pcl|(!nŃi'

$E.
|'faco\nik Pż}'jmujący uszkodfoną prfN)lkę o khuf!|i ..ZAsl RZl]foNl'.

j.sl z.ho\virrrrny do ric^locnclo powiado'nicni! Pclnonr).nika i St inspcktord

!e.
|' st inspckt(tr odosQpni dokumcnl) o klauzuli ..Z'Ąs'l R7.ioNl j.. adrcs li

2 |)cklcllciu powinn!,!łicąć łŚ|łfinic inricn|c pl..ot!'ika. kt(jry 'icsl
upruwnfunJ" f8odlic Z zdlrcsem cl'n ości do 7a|atwicniu dłNj ŚFarry. dutę orłf
Pdlis 1fdf 7 inri.nną pilczęcią osobr dokonuj{€j dclGIdcji'

] I)ckrcuL.iu mofc /rlsl!ć rc7.\7c./ona fu |olcjn!c|! pru.o\ii(ór'
1' Podokoninn| d.krcl.cji dotu'ncn| 1\vrł.a się sl. insPokluo\ri'

$ t0.
l)okumcnl} o k|aululi ..Z^s Il{ZEŻoNll'. st' inŚp.klor nrfokMuic

Ńlaścnvgńu In(nvńikolvi /2 poLNiloNu|icm N d7iennik! qYid.ncji'

3



ł l l .

l)ohufEnly zau'icraiąoc inIi)nnłcjc ni!.i0wncokIau,uli'.Z,Ąsl|{ll|f()N||.. sr'
jnspc]'ktrrcicśrujc !v dzicnniku cwi|cncii. kl&cco ł/n ok.eśh fufpożĄdfcnjc Rłdy
Mi'|isk(nr / dnia l c7gnvu 20l0 l' w snta{iĆ ol8milacji i iunkciono$'lniu kłnc.lmii
r l j  ) (h (Dr .  ( r .  Nr  I1.1.  lo/ .  765).

$ t2.
lJpivi\| lr dzi.nnik!.h dokonujo si! .ftmcnlcn |Ub tu\rcm' Złbłn|i' się

s)uicr.ni. i flmo.rvmia Żpisó\t rv d/i.nni*ach koresNndcń.ii' l]$.nlu!|n)th
/nliu /łlinnY $ ttch dfiennitrch dotonujc się to|orem czcNon!n. !D.cs1.Zt|ją.
dlle iclJlcln' podpis dokonL'jąccBo 7mimy

$ t3.
Ni kudym dotumcnoi. łnlyłdi|]cym odciska się nic.7tć l dll.| w|]|ywu or'7

\'niŚujc sig nuń( z dficnnikd c$'idclcii.l'od {tóry! dokument nsfil fdcicŚn)wuiy.
n ({li1c ldnolucię o Iic7bic i ilości slron wŚŹydkich Źl4chikóN.

s 14.
Ni. ol$icm się pr^sylcl ..Z^s'l RZljŻoNYcl l.. of'a.,.n)-.h ..do fi|k

\hsń)ch... \ pisująt do dZicnnik! .\r.don.ji ndda\cę. numc. i dalę sp|)sU t'rlcs}lki:
s n'bryt. ..( ̂ Mgi.' vlisujc si$. Ź! pr^sylkł icŚt o/n'c7'ona ..do rąk s |Nn) th..'

IV.  wYTwARZANtE t  ozNr\(z^N|[ DoKt]MENTów o x l ,A(JzUt , l
, ,7,A S't RZ EZON 8".

l l | .  l ]wtDENCJA DoKUMENTóW o KL^LzUL|
, ,ZASTRZEZONE".

$ ls.
I)()kunrcnl! o klauDli ..7^s'l.RZI1Ż( )N l1.. lvyl*aza sie ilżcllv.vo wyl{cfnic

n! |}sK lklkl|i1o$'!nym w Kancc|'rij lilińL.i(nok' nr206ł ZUw)'

$ |ó '
L w..lu doDus7.7.'ni. pnrcorvnik(n! do pzctrvrania dolum.nr(i\ nu llsK.

Kuąlltr $l$pujc z pi$ńńrń $nnnk.cm o PŹldziclcnic konlJ \ s\slclnic do
p/(r\\ f / rnrr  rnr ' tmr i in i ( i l sn)(h.  rhu/u l i . . /^\ lR/ l  i '  ' : \ '1  .

2' s^fcgólo\t. zasadt doŚlęPu do llsK on1sptrób przclsarzania dokumcnlós
.kRślIią''sfo^gólnc wyn!!lńi! l}c4iccfcństlvd b.fpic.7ncgo nanoNislo
kotrlpllcnnvcEo \rynfu/llńlts() do $'l$.żani. i l'cllaŻanii it'ti'młcji
nicilŃiych onlczon}cl' k|aufu|.ł /łsl/.Ź.nc.. olu ..Prcccdu!- |]c2picc/ncj
|]kŚp|()dt!cii dla bc/picc7ncAo sl'nołisk! komputemwcgo $y1naofoncgo do

pŁcl\Y lfmil in|bnnłoji nici!łnych o7nlc/onych kjauzulĄ



$ 17.

l' K|aU7Ulq ..l^s|.RltfoNE.. pr4znljc osoba. \(in icn upoNaŹIn}ńJ do
nodlisDia .lŃunr.nlu lub oznacrcnia inncBo ńiżdokumcnl nll'crńhl

2' oy]ba. o t((i.l.i mosa \ł !st' l. JDnosi odpolvied1iłhllść a p.Zlfnanie l|'tr1uli
llinoś.i i bc7 i.j 1rody J|bo f8ody jcj PŻ.]oŹonc.go k|aufula nic możc b}.znicsbnł'

]. Pr7y7nnnll k|l!fu|ę .'Z s fllZ|lZoNE'. nł|o\i sie w sPosób \!}rdŹn}

.| NjcdopUsZc7l|'lcjeslza$!7anichlb/łfli'!niekhu1uIi la]ności

$ tE.
l' DokUnrcnl) /!sicraiącc i'lti'!n{.i. nieja$ń. o |iIuu1uli ..ZAs |.RZl]'/()N...

o^lc/a sia /-!.dni.1fuZpor4dzcńic'n ltclesd Rad! N4i!risl(n\ z dni! 22 eludnia
2()|1 . ł sp!{qic sposobu oznlcanil nrdtcrialós'i urnict1cnnil na fli.h khu/u|
l l jności(D7 l ]  N!  288.  poz,  l ó92) '

2. wloĄ dokunlcńlów zlwiciljący inl.om!.j. nicjNurc onaclonc ||u!^|{
..l^s'rR'zl:Ż()Nl1'. usze|ędni{jącc ssllstkic clcmcnl). j*it poNinn! hyć
Unricslclońc M B'\/u/.e(i|nych slron!.h slłno\tią a|ąeaik do..lnŚrul.Lji.-

$ t9.
Nl l$'u|c oprdłionych 7bi(trloh dokumcntów. .ej.Ślraoh. ksi{żkJch.

bft)s^rach i rcpl)dukci[h klauzulc tuitxlŚci umieslcfa sje no Pfa$'cj Ślrcńic nl8ó!fc
i do|c /c$'nęlr^rch ściańct okladki on' jc'cliicst n! sl('lc l! lubłc].

! zo.
Na maleri.la.h innych niż dl)kuthcnly. kIau7ul9 bińoiti i s!.qna|ur{ ln.('łll

eylio\ą unric\/C/ł sił pr7ez oś.mnl{Nlni.. nadn|kow i.. tvPisatic odĘcfnc.lNal.
dołąc^nic nrclck' nllĆpck. ka|komuii lub w inn)'{idoofny spos(]b. w sf.fcg('|ności
nr ich obudorir hrb of osanlu.

s zl.
l' Na piśńic pżcNodniD. p y kÓry|n p.fes! h się /alilc^iti oznac7on. lihu4|ą

..l^s'l.R7LŻoN|i...i.Ż.|i jcgo lt.ść icsl jatvna. fu k.,d.j sh ic pod nuńcrcm
c!7cmplarll f anri.sZ!Za sia napis]..Jawnc po od|ąc7cniu 7ll4.lnikliw..'

2' l'odc7!Ś rcicslllcii rŃicgo nisnł rv rubrycc .'ln|bnnioj. ufupcłni iącc/L]wdgi 
'

dlicnnikd ct|idcIcii nllcży $pisać odno(ucię ''Ja[nc po odlitqfcniu aIącfni\(jsr'.'

v. KotIo\łAsIE DoKt,MF]NT(iw o KLAtjzt j l , t
' 'ZAsTRZEż()N E".

ś 22.
l .  Kop iędokuńcntu{ykonuics ię{ Kancc lar i i  T l ino i '
2 l]akl s|or/ądf.nia koPii odnollJwujc się nJ dokun1cncic. 7 klórcBo |opia

Śpo7ąd/rlńo. lol./!z odciśnięcic l.^d Ń}kondic|n kTii l'iszęci na osblni.i
slrcnic doliunMl! i|l.omującej o:

nMvic.icdŃsl|ti (konórli) orymial)jnlj. $' kl(n.i |opię Ń)kolano.



licrbi. cBlcnplrzy Bykonanych kopii.
daci. slożąd^nia kopii'

. numc.fc 1 d7icnnika ewidcncji. pod klórą kopię farcjesl(Nuno'
3' l,iccfęć. o którcj ńoła ł nkl' 2 odciska się nr dokuńencie p!7cd

.r. Na koDii dotumcnlu:
\ pfu\m 8óm}m ro8u na (s/'yŚkich $ron!.h. oad tl.uzulą hjności.
Um(Vlll sv nłpis: ''Konic" llJl dUih oso nd Pi(NV.i s|runic nuncr
cr/.mpl wl Nyłonoej kopii ou numcl' pod ja}im ^Ślolo 7arcjśtoBan.
ł df icnniku clvidcncji.
n! oŚlut ici nRńi. dodatkowo nllis: .a zgodność'' i odcish lusfowcj picczęoi
7 na7trlą'icdnos(i lub kom(hki otgan ifacyjnci.

. fgodlość l oryei'ralcm poLłicrd7, podliscm kiefuwnik 'icdnoslki |ub kom&ti
o.g ni/uc}'iDcj llbo inna oy'bu pr7.f nicEo Upoważnfun!

5' sp{tsób B'slqlx)s'fiia pr2.y spoŹĄdżniu odpisu. s}ci.łau |ub l|uńa.rcniajcst
lati sa'nja\ P/'\ ltt|on'\toiu konii Z ̂ cho\Ęoicm odr[Nidniceo o7n!c7cnia.

vI. wYŚYt '^NIE DoKtJMENTÓ\l  o KLAUzUt.|, .zAsTRzt]ŹotE' ' .

$ 23.
|. |)okunlcnlt ałicBjącc inhnnłcjc licjałn€ oA!c/.nc klaufultl

'.z^s'l.RzljŻ()NIj.' $lkonse w Kur'l(lrium i ł)syló. do |dfcŚ'knv. nadd$anc są
jJ{o lislr po|cconc lub sanościowc op.to\\'dc * dsic ni.pw.lfuczJ.stc i moc.c
liop.n) . k|órc o1nlca się * ndępują() sl'6ób:

l ) n! \r.\rn{lżnoj lrcp.rcic umics^fa się:
J) |.'lu^|Lę |Jjnnic| |.scn'ul|ńl dl'dJl|.\l< o/ńl(/{'i(.
b) nnicnnc oktśleńie adrcsdu.
c) i'nili. ńl1\!isko ipodpis o$by pdlljąccj.
d) numc!. pod któryn dokumcnl rosla| złcjcsr.owańy W d1icńniku ewidenciil

2) n! fc$nę(.fnci kopercic Dmicsfc7u Siq:
a ) nł/Nę jcdnostki organin('ncj udNsata.
b) adrcs siodrib! ldtNta.
c ) na7tr\ę i!'dnoslki o.rdi2.gńcj nJd.s'cy'

2. Kopcńę $cruętraą zŃczpic.a się v $sób umoż|iNil|ią.y s'akryci. p.ób
lub fuk(Ll nicupfdwń bnego dośępu do fłtvłrlości'

3' l)okumcnty Zas'icnjące in|i'nlaojc niej wnc o^Jc7on€ llluzulą
'.7^STRZ|:Z()N|1..nadawJne w poŚtlci pac^k. pŹckafqic 5i! jako paozki
larloścn]wc v dł(nh niepżcżroc7yslych walstwach no.ncgo płnjcru. i ozn czJidr

a' Malcriuly okrcś|onc s' UsL, I i 2 p7€stła pra.o\vnik |an@lańi oeólncj
Kfalorium a B)śrcdniclrrcm Plńslllo$cBo nzcdsiębiośl$'u u,lle^oici pubIicacj

s 24.
l,llcŚ}l|i li|nc na lcrcnic miuŚlł szczccind doĘczi się ad.esdtoń

bezfwlocznic' |t1y kwitotvaniu lych prz.sylck w Ksiłżcc |)oręczcń I'Źcsytck
MicFco$ych odIotosDje się godlińę dof c.zcniJ'

ó -



v| | .  GRoMADz0NlE t  PRzl ' (]||owYwANID DoK| 'Mt.]N'| .Ów
o xLAL]zt t,| , 'ZASTRZEżoNE".

s 2s.
l' l,mco$iicJ 'zcchotują pobdń. dotumcnlr na shnosisłt p q \ meblach

biuro\].h / n)krnych nr tl{cz.
2 w .1usi. nicobccności p.amwnik! y 'omics/c/.niu d')kutrlcllJ" porvłln)'b}ć

/dh. ' / rn.U i l l  F/ .J  i .  h  1 ieJt .JŚ .nt j1|  U I !n icn icm
]. |'!uco$nili. klój). st$'icrd7il lhkt ulrat} lub 7ni\7rf.nia dokuocnt!

^wiclli'lccgo in|.ormacjc nicjałnc o khufu|j ..z^sl.Rll'ZoNIi.. obotviqzany jc(
naL'chmiuŚl lo\viadomić be7pośrcdnicgo lrzc|ożoncgo or |,chtnnocnika i st'
inspc|kfu' ]'l(nŹ} podeimuią dfidlMid Znliszaiąt. do sljaś]icnia aishialych
okoli.^oici' /.{i.dnmiając o r!'n KurallĘ'

$ 2ó.
l)oh'n.nl) osl.lrczni. zaldlNi()n!.i spratv-] l./shołuj. si{ \\ tm7.c

o7naĆzonqi \l!u^lą '.ZAsTR7ljZ()Nli. f{lofoncj ilcdlug 'icdno|ilclo 7ec1ołeao

$ 27.
l ^kld snra\t ̂ koń.Zoń}ch 'ałi.rujqcc infum.cjc nicjasnc ('n c^nc klauzulą

..Z,Ąs Il{Zl.l()Nlj.. są thronionc do oaŚu fii.sicnia l|au/u|i nicius'ności Iub
ur'Ęni$i. olNŃ ochrcmceo.

2. |1) up|)$ic okrcsu. pŹel kl(iry JklJ podleeJją Nhronic. p.^kuuie sięje do
fu_hn\uł! nt|Jdo\c8o z zachoyali.m 29d ptl.k'-!,sania jlk PŻ,t dokum.nla.h

]' P./Cd prfckazonicm dokumcn(ów do archił'um n cfy fnicść f nich klauzule
tainości ponllcl skrcślcnic klauzuli lojndści ńa tdŹdci Śnric w prułyn eórnym
i doln)nr rc8u oly dodalkowo n! piclwŚf.i Ślonic nad Śkrcśklrą k|łufu|ą tajności
\l |raĘ.tn g(jrnym rogu umicsfcfu się nlpjs ...la$'nc.. o.lz dllę' inrię. na^isko
ipodpiŚ oŚ)b} d.konująccj lych adnolucji'



z!łącńik do InŚlrukcji dotyczącej Śposobu
i trybu puetwtlmia informacji niejaMyĆb

o k|a'uli.Z,Ąs'l.lvEfoNE''
w KUElońum oświaly w srcrecinie

WZORY PISM
zAwIERAJĄCYcH INFoRMAcJE NIEJAwNE

O KLAUZULI ..ZASTRZEZONE"

ł



WZOR dokumcDtu oznaczon.eok|atrzulą'zAsTRZEżoN'E"- !!!4!!!!!S!!!!!

ZASTRZEZONE
0ako pierwszyelemĆnt w nagłówku strony]

N'zwajednoŚtki
|!'! !q!!'óĄi cĘąr.!!""f j!j

tN. l l l4 . l .20 l2. l . JP
{Znak spBły 7€odńy f instfukcją krcelaryjną)

KO-Z-......D0r2
(lilerorvc on.czcnie jednostki oleaniz{cvincj
syńbo| oznaczcnia klauzuli l.jnościl
nuner kolciny z dzicnnika ewidenci ir
rok' w klóryń dokonańo lcjestncji)

Egz. pojedynczy
lub Egz. nr . . - . . .

imię i n'zwisko

nrzwa stanowiskr adresata

lub adnotacja:

,,adresaci w€dług rozdzielnika''

ZASTRZEZONE
(ako oslabi elcnent s slopce slronv)



wZÓR dokuńĆntu ozńtcmnego k|auzulą "ZAsTRuEZo. 
NE"

ZASTRZEZONE

ZASTRZEZONE

sn.2,/3



wZÓR dokuńentu of naczonegoklauzu|ą,,ZASTRZEZo\E,' - ostttnia siron!

Załą.znjków : (li.zba załą.zników' liczba s1ron
llb innych jednoslĆk miary wszystkich załączników'
klauzu1e tajności załącf nikÓw
ul./  /  rUmerami nodjakiń '  rcsub arejc{rcwd..
liczba shon każdcgo załącznika lub inlbrmacja okeślająca
rod,aj ałąclone8o materiału i odpowiedniąjedrostkę miary)

KO-Z-......12012
ZASTRZEZONE

ZAsTRZEżoNE
-

Egz nr .. . . .

osoby podpisującci dokummt

WrkonaM w ... ce7

lub adnotacia].' drcŚaci wcdł!8 ro7dzielnika''
wytondł(l) (idię ' 

"a#lJło) \rJ.3/3



\ryzÓR piŚń! pr,ewodniego PŹy którytD pr,esy|a sięzalęcfniki
g.q|Y4l.i:łĄsf v..Łł.oJ'!l -jl4|Ulc9.lt5ś Ę!i"r''r{

ZASTRZEZONE
Naea jednoŚtki

Iub komórki oĘanif-rqj!9j

tN.Bl4.t .20t2.t .JP

KO-Z-,,,tfotf

Mie.jscowość
i dala podpisania dokumentu

lagz. pojcdyncry lub
F € 7 .  t r  ' . . . . .

(Jawne oo odłacfeniu załaczników)

imię i nlAłisko
nazwa Btrnowiska edreśeta
lub adnotacja:
',adres&ci wedlug rozdziclnikł''

Załączników: (li.fba z.łączników' liczba slron
|ub innych jednostck ńiary wszystkich złączników'
k|auzu|c tajności Złączników
wż z numĆrami pod jakimi zos'aty zarejeshwane'
liczba stron k'dĆgo załącznika lub infomacja ok.cś|ająca
rodaj fałączone8o malcr;ału i odpowicdniąjednostkę miary)

o$by podlisująccj dolument

wvkonlno Ń ''' @'

lub adnotucja,.,^dresuci wcdius roTnziclnilo"
wykonul(!) (iua iraryi o)

slr l/l

ZASTRZEZONE



wZÓRZAŁĄCZNIKAozń.'Ł"9Ec9 jr31"]l3 j'Z9IsZĘZ.:o.I!!:

ZASTRZEZONE

Ntryaj €dnoŚlki
Iub konórki oĘlni2.yjnej

(ll!!!41Ę) ]

osoby podpi$|iącej dokumcnt

l''cz. nr "

L

wykonano ł ,,, c&'

Iub adnoLacid: ..^dr.saci łcdfu g rczdzielnika''
wrkonal(a) (',i( ' '@B/tło]

ZASTRZEZONE


