Kuratorium O$wiaty w Szczecinie

ul. Waty Chrobrego 4

70 —

502 Szczecin

PROTOKOL. KONTROLI NR KO.1.5533.46.2017 . MK.ML
dotyczgcej spetniania przez szkote wymagan okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty

—

l. Dane dotyczace kontrolowanej szkoly:

1. | Osoba prowadzaca szkole Jolanta Maria Rutkowska
2. | Adres osoby prowadzacej Ulica Nr Kod Poczta
3. | Nazwa szkoly Szkola Policealna dla Doroslych MENTOR B
4. | Numer i data wpisu do WO$-V.4430.671.2015 z dnia 9 wrzesnia 2016 1,
ewidencji
5. | Data rozpoczecia dziatalnosci | 1 wizednia 2015
6. [ Typ szkoly Szkota ponadgimnazjalna — policealna o okresie nauczania nie dluzszym niz
2,5 roku
7. | Podbudowa Wszystkie szkoly dajace wyksztalcenio Srednie
8. | Rodzaj ksztalcenia O szkola miodziezowa X szkota dla dorostych
9. | Forma ksztalcenia 0 stacjonarna X zaoczna
10. | Cykl ksztalcenia 2 lata
11. | Zawod i jego symbol cyfrowy | Technik eksploatacji portow i terminali 333106
12. | Siedziba szkoly Ulica Nr Kod Poczta
Mallowskiego 12 70-306 Szczecin
13. | Miejsce prowadzenia zajeé Ulica Nr Kod Poczta
Matkowsliego 12 70-306 Szczecin
14. | Decyzja o nadaniu uprawnien WOs-V.4423.9.2015.JCS z dnia 23 wrzesnia 2015 r.
‘ szkoly publicznej
15. | Nazwisko dyrektora Jolanta Maria Rutkowska

II. Informacje dotyczace kontroli:

1. | Cel kontroli Sprawdzenie spelniania przez szkole wymagar okreslonych w art. 7
ust. 3 ustawy o systemie odwiaty(Dz. U. z 2016r. poz. 1943 ze
zZmianami).
2. | Podstawa prawna art. 85 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie odwiaty
(Dz. U. z 2016r. poz. 1943 ze zimianami).
3. | Termin rozpoczecia kontroli 24.02.2017r.
4. | Termin zakoriczenia kontroli 24.02.2017r.
5. | Miejsce prowadzenia kontroli | Ulica : Nr Kod Poczta
Matkowskiego 12 70-306 Szczecin
6. | Osoby kontrolujgce Marlena Kosciriska Malgorzata Lachtara
7. | Termin telefonicznego 26.01.2017r,
powiadomienia o kontroli
8. | Numer wpisu do rejestru 46 9. Numer wpisu do 14
kontroli organu sprawujacego rejestru kontroli szkoly
nadzor pedagogiczny
10. | Liczba oddziatéw 1 11. Liczba sluchaczy 7-sem. |
1
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Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016r. poz. 1843 ze zmianami).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 . w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015r.
poz. 1270).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie podstawy programowej ksztalcenia
w zawodach (Dz. U. z 2012r. poz. 184 ze zmianami).

4. Rozporzadzenie Minisira Edukacji Narodowe] i Sportu z dnia 22 lutego 2012r. w sprawie ramowych planow nauczania
w szkolach publicznych (Dz. U. z 2012r, poz, 204).

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015r. w sprawie szczegolowych warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i sluchaczy w szkolach publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 843 ze zmianami).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentaci przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekuiczej oraz rodzajow tej
dokumentagji (Dz. U. z 2014r. poz. 1170 ze zmianami).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017r. w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych
i innych drukow szkolnych (Dz. U. z 2017r. poz. 170).

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 grudnia 2016r. w sprawie klasyfikacji zawodéw szkolnictwa
zawodowego (Dz. U. z 2016r. poz. 2094).

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009r. w sprawie szczegblowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkol i wypadkow, w ktérych mozna zatrudnic nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub
ukoficzonego zakladu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. z 2015r. poz. 1264 j.t. ze zmianami).
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1. Osoby uczestniczace w kontroli: pani Jolanta Maria Rutkowska — dyrektor szkoty.

2. Wykaz analizowanej w trakcie kontroli dokumentacii:
— program hauczania dla zawodu,
— szkolny plan nauczania,
— ksiega stuchaczy,
— arkusze ocen,
— dziennik lekcyjny,
— ksiega protokotéw rady pedagogicznej,
— imienna ewidencja wydanych legitymacji,
— dokumenty potwierdzajace kwalifikacje nauczycieli,
— wymagania edukacyjne,
— pisemne prace kontrolne,
—  protokoly egzaminéw semestralnych,
— pisemne prace egzaminacyjne,
_  statut szkoly wraz z wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

3. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidiowosci i uchybienia.

We wrzeséniu roku szkolnego 2016/2017 w szkole utworzono jeden oddziat, w ktorym
uczy sie 7 stuchaczy. Stan na poczatku roku szkolnego — 12 stuchaczy.

a. Realizacja programéw nauczania uwzgledniajacych podstawy programowe
z uwzglednieniem bazy dydaktycznej szkoly:

1) W dniu kontroli szkota dysponowata przedmiotowym programem nauczania
w zawodzie technik eksploatacji portow i terminali dla technikum opracowanym przez
KOWEZIiU i opublikowanym jako wersja po recenzjach. Program nauczania nie zostat
zmodyfikowany i dostosowany do potrzeb szkoly policealnej.




2) Na przykladzie przedmiotow, takich jak jezyk angielski w eksploatacji portow
i terminali oraz podrézni w portach i terminalach stwierdzono, ze nauczyciele
realizujg zagadnienia ujete w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie technik
eksploatacji portéw i terminali 333106.

3) Nauczyciele przygotowali tzw. rozktady materiatu na | semestr.

4) Standardy wyposazenia dydaktycznego pracowni nie Zapewniajg _mozliwosci
realizacji programu nauczania.

Informacja o warunkach lokalowych zapewniajacych realizacje podstawy
programowej

Szkofa korzysta z bazy Zespotu Szkét OgolInoksztatcacych nr 9 w Szczecinie na
podstawie umowy najmu nr 2/2015 z dnia 9 lipca 2015 r. Dyrektor o$wiadczyt, ze
wynajmuje 3 pomieszczenia lekcyjne. Ksztatcenie praktyczne (1 przedmiot w
| semestrze) realizowane jest w pracowni szkolnej z wykorzystaniem tablicy
interaktywnej. Szkota nie dysponuje pracowniami opisanymi w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodzie.

b. Realizacja zaje¢ edukacyjnych w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze nie
nizszym niz faczny wymiar obowigzkowych zajeé edukacyjnych okreslony
W ramowym planie nauczania szkoly publicznej danego typu.

1) Szkota posiada plan nauczania dla oddziatu obejmujacy rok szkolny, a takze cykl
ksztatcenia.

2) Realizuje zajgcia edukacyjne w cyklu nie krotszym oraz w wymiarze nie nizszym
niz gczny wymiar obowigzkowych zajeé edukacyjnych okreslony w ramowym
planie nauczania policealnej szkoty publicznej.

3) W | semestrze zrealizowano zajecia edukacyjne w liczbie godzin zgodnej ze
szkolnym planem nauczania.

4) Praktyki zawodowe zaplanowano w Ill semestrze w wymiarze czterech tygodni.

c. Stosowanie zasad klasyfikowania i promowania stuchaczy oraz
przeprowadzania egzamindw i sprawdzianéw.

1) Nauczyciele poszczegblnych przedmiotow informujg o PSO na pierwszych
zajgciach edukacyjnych w semestrze, co potwierdzili stosownym zapisem
w dzienniku.

2) Wymagania edukacyjne formutowane sg na piémie, nie odnosza sie jednak do
realizowanego programu nauczania w zawodzie. Brakuje informaciji, w jaki sposob
sprawdzane sg osiggniecia uczniéw.

3) Na prosbe stuchacza nauczyciel ustalajacy oceng powinien jg ustnie uzasadnié,
wskaza¢ umiejetnosci, ktdre stuchacz posiadt oraz braki, ktére powinien uzupetnic¢
— § 3 pkt. WSO.

4) Egzaminy semestralne przeprowadza si¢ w terminach ustalonych przez dyrektora
szkoly, ktory opracowuje harmonogram egzaminéw semestralnych na poczatku
kazdego semestru, tgcznie z planem zajec. Harmonogram egzaminéw zostat
zapisany w dzienniku lekcyjnym.

9) Podstawe dopuszczenia do egzamindw semestralnych stanowi frekwencja
(zgodnie z ustawowymi regulacjami) i pozytywne oceny z prac kontrolnych.
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6) Rada Pedagogiczna na posiedzeniu w dniu 13 wrzeénia 2017 r. dokonata wyboru
dwéch  obowigzkowych — zaje¢  edukacyjnych  ksztatcenia zawodowego
podstawowych dla zawodu, z ktérych stuchacz przystepuje do egzaminu
semestralnego w formie pisemnej (podrézni w portach i terminalach, obstuga
podroznych w portach i terminalach). Egzaminy z jezykow obcych zaplanowano
w formie ustnej.

7) Zgodnie z =zapisami statutowymi na miesigc przed terminem egzaminu
semestralnego nauczyciele poszczegolnych zaje¢ teoretycznych i praktycznych
informujg  stuchacza, czy spetnia warunki dopuszczenia do egzaminu
semestralnego. Stuchacz podpisuje informacje na specjalnej liscie przygotowanej
przez nauczyciela przedmiotu. Zawiera ona wytgcznie kryterium frekwencyjne,
mimo ze w statucie szkoly wpisano dwa warunki — oprécz frekwencji rowniez
pozytywne oceny z prac kontrolnych. W przypadku przedmiotu podrézni w portach
i terminalach informacja o egzaminie zostata przekazana w dniu 14.01.2017 r.,
a egzamin _odbyt sie 28 stycznia 2017 r. Podobnie w przypadku jezyka
angielskiego, informacje podano 15.01.2017 r., a egzamin odbyt sig 29.01.2017 r.
Termin eqzaminu z obstugi podréznych w portach i terminalach podano w_dniu
14.01.2017 r.. a egzamin przeprowadzono 29.01.2017 r. Z jezyka niemieckiego
termin podano i egzamin przeprowadzono w dniu 15.01.2017 r.

8) Szkota posiada protokoly z egzaminéw semestralnych przeprowadzonych
w | semestrze. Protokét nr 4 z egzaminu obstuga podréznych w portach
i terminalach zawiera informacje o przeprowadzeniu egzaminu pisemnego, a nie
praktycznego, dotaczono do niego 7 prac pisemnych z zadaniem 7 (na 13) jako
zadaniem praktycznym (brakuje skali ocen). Protokét nr 1 z przedmiotu podrézni
w portach i terminalach zawiera 8 prac egzaminacyjnych (brakuje skali ocen).
W protokotach nr 2 (jezyk niemiecki) i nr 3 (jezyk angielski) brakuje informadiji
o ustnych odpowiedziach stuchacza. W poszczegdlne zestawy zadan z jgzyka
angielskiego wtgczono nieréwna liczbe éwiczen.

9) Protokoly rad pedagogicznych sg prowadzone w formie luznych kartek wpietych
w segregator.

10) Posiedzenie klasyfikacyjne Rady Pedagogicznej odbyto sie 8 lutego 2017 r.
Sklasyfikowano i promowano na semestr Il — 7 os6b. Osoby skreslone z listy
wdniu 8 lutego 2014 r. — 3 osoby z uwagi na brak spelnienia wymagan
przystgpienia do egzaminu. 2 osoby zrezygnowaty z nauki. Dyrektor zadeklarowat,
ze decyzje o skresleniu zostang wreczone stuchaczom w dniu 25 lutego 2017 r.,
a w przypadku ich nieobecnosci — bedg wystane poczta.

11) Przeanalizowano prace kontrolne — podrézni w portach i terminalach — 7 orac,
obstuga podréznych w portach i terminalach — 7 (brak 1 pracy ),
jezyk niemiecki — 8 prac, jezyk angielski — 7 prac. Recenzje sg ogdélnikowe.

12) Stuchacze nie zglosili zastrzezen do dyrektora szkoly w sprawie ustalenia ocen
semestralnych niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej
oceny.

13) Stuchacze potwierdzajg wasnorecznym podpisem swojg obecno$¢ na zajeciach.

d. Prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkot
publicznych.

1) Arkusze ocen (12) zatozono dla kazdego stuchacza. Posiadajg one symbol MEN-

/46a/2. Wypetniono pierwsza strong oraz klasyfikacje za | semestr.
2) Dziennik lekcyjny zawiera wszystkie przewidziane przepisami wpisy.
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3) Ksiega stuchaczy zawiera pozycje od 1 do 65.

4) W szkole znajduje sie imienna ewidencja wydanych legitymacji wraz
z wymaganymi danymi. Pozycje od 1 do 17. Symbol legitymacji MEN-1/50a/2.

5) Szkofa wydaje indeksy MEN-1/48/2. Posiada ksiege wydanych indekséw (poz. od
1 do 45) — brakuje daty odbioru dokumentu przez stuchaczy.

Przebieg procesu ksztatcenia w zawodzie okreslonym w klasyfikacji zawodéw
szkolnictwa zawodowego.

1) Szkota ksztatci w zawodach okreslonych w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa
zawodowego.

2) Cykl ksztatcenia jest zgodny z cyklem okreslonym w klasyfikacji zawodéw
szkolnictwa zawodowego.

3) Ksztalcenie w zawodzie technik eksploatacji portow i terminali odbywa sie we
wiasciwym typie szkoly — wskazanym w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa
zawodowego.

Zgodno$¢ posiadanych kwalifikacji nauczycieli obowigzkowych zajeé
edukacyjnych z kwalifikacjami okre$lonymi dla nauczycieli szkét publicznych.

Nastgpujacy nauczyciele przedmiotéw obowigzkowych nie posiadajg kwalifikacji

wymagane od hauczycieli szkét publicznych:

1) Zbigniew Pawtowski — uczyt w | semestrze dwéch przedmiotéw zawodowych

2) Agnieszka Stoma - proponowana jest do prowadzenia zaje¢ obstuga
podréznych w portach i terminalach i podstawy organizacji portow i terminali.

Podsumowanie.

¥ 1) Program nauczania dla zawodu technik eksploatacji portéw i terminali

opracowany dla czteroletniego technikum nie zostat dostosowany dla potrzeb
szkoty policealne;j.

2) Standardy wyposazenia dydaktycznego pracowni nie zapewniajg mozliwosci
realizacji programu nauczania.

3) Wymagania edukacyjne formutowane sg na pi$mie, nie odnoszg sie jednak do
realizowanego programu nauczania w zawodzie. Brakuje informacji, w jaki
sposob sprawdzane sg osiggnigcia stuchaczy.

4) Nie sa przestrzegane zapisy statutowe dotyczace terminéw informowania
stuchaczy o dopuszczeniu do egzaminéw semestralnych.

5) Lista stuchaczy dopuszczonych do egzaminu semestralnego zawiera wytgcznie
kryterium frekwencyjne, mimo ze w statucie opisano dwa kryteria (frekwencja
i pozytywne oceny z prac kontrolnych).

6) Z zaje¢ edukacyjnych ksztatcenia zawodowego praktycznego przeprowadzono
egzaminy w formie pisemnej, a nie w formie zadania praktycznego.

7) W protokotach z egzaminéw semestralnych w formie ustnej nie sformutowano
zwigztych informacji o odpowiedziach stuchacza.

8) Brakuje jednej pracy kontrolnej z przedmiotu obstuga podréznych w portach
i terminalach.

9) W prowadzonej przez szkote ksigdze wydanych indekséw brakuje daty odbioru
dokumentu przez stuchaczy.
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10) Szkota wydaje stuchaczom legitymacje na niewtasciwym dla szkoly policealne;
dla dorostych druku.

11) Nie wszyscy nauczyciele obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych posiadajg
kwalifikacje wymagane od nauczycieli zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

5. Zalecenia.

1) ' Realizowa¢ program nauczania dla zawodu technik eksploatacji portow
i terminali uwzgledniajgcy podstawy programowe w wersji dostosowanej do
potrzeb szkoly policealnej — art. 7 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991r.

o systemie oéwiaty (Dz. U. z 2016r. poz. 1943 ze zmianami).

( 2) ' Zapewnié baze dydaktyczng opisang w podstawie programowej dla zawodu
technik eksploatacji portow i terminali zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie podstawy programowej
ksztatcenia w zawodach (Dz. U. z 2012r. poz. 184 ze zmianami).

3) Stosowaé zasady klasyfikowania i promowania uczniéw oraz przeprowadzania
egzaminbw zgodnie z art. 7 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r.
o systemie oéwiaty (Dz. U. z 2016r. poz. 1943 ze zmianami) oraz
rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015r.
w sprawie szczeg&towych warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania ucznidéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015r. poz.
843 ze zmianami), w szczegoblnosci w zakresie:

a) formutowania przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do
otrzymania przez stuchaczy semestralnych ocen klasyfikacyjnych
z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych (art. 44b ust. 6 ustawy o systemie
o$wiaty) oraz informowania o nich, jak réwniez o sposobach sprawdzania
osiggnie¢ edukacyjnych stuchaczy (art. 44b ust. 8 pkt 1 i 2 ustawy
o systemie oswiaty);

b) prawidlowosci przeprowadzania egzaminéw semestralnych (§ 25 ust. 3, 4
oraz § 26 rozporzgdzenia w sprawie szczegotowych warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach
publicznych);

c) zatgczania do protokotéw z egzaminéw semestralnych dokumentow
okreslonych w  §29 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie szczegotowych
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow
i stuchaczy w szkotach publicznych;

d) informowania stuchaczy czy spefniajg warunki dopuszczenia ich do
egzaminow semestralnych zgodnie z zapisami w statucie szkoly (art. 44w
ust. 4 ustawy o systemie oswiaty);

e) gromadzenia w szkole prac kontrolnych stanowigeych dokumentacje
dotyczacg oceniania stuchacza warunkujgeych jednoczeénie dopuszczenie
go do egzaminu semestralnego — art. 44w ust. 2 ustawy o systemie
oSwiaty.

4) Ksiege ewidencji wydanych indekséw prowadzi¢ zgodnie z § 5 ust. 2
rozporzadzenia Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017r.
w sprawie $wiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.
U. z2017r. poz. 170).

5) Wydawaé stuchaczom legitymacje na drukach przeznaczonych dla szkét
policealnych dla dorostych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacii
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Narodowej z dnia 18 stycznia 2017r. w sprawie $wiadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2017r. poz. 170).

6) Zatrudnia¢ nauczycieli obowigzkowych zajeé edukacyjnych posiadajgcych
kwalifikacje ~ okreélone dla nauczycieli szkét publicznych  zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009r.
w sprawie szczegdlowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz
okreslenia szkét i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudnié nauczycieli
niemajgcych wyzszego wyksztatcenia lub ukoriczonego zakiadu ksztatcenia
nauczycieli (Dz. U. z 2015r. poz. 1264 j.t. ze zmianami) w powiazaniu z art. 7
ust. 3 pkt 6 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oéwiaty (Dz. U. z 2016r.
poz. 1943 ze zmianami).

Termin wykonania zalecer: od dnia otrzymania protokotu

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukagji Narodowej z dnia 27
sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015r., poz. 1270) dyrektor
szkoty w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosié do
organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do
ustalen w nim zawartych. '

Zgodnie z art. 33 ust. 4-6 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz.
U. z2016r. poz. 1943 ze zmianami) nalezy w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezeri — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, powiadomié Zachodniopomorskiego
Kuratora Os$wiaty o sposobie realizacji zalecet oraz organ prowadzgcy szkote
o otrzymanych zaleceniach i sposobie ich realizacji.

WIZYTATOR

STARSZY WiZYTATOk
Protokot podpisgli:
4496%/} S, 0. ... A0t

(data, miejsce, podpis dyrektor s ko!y)- (data, miejsce i podpls przeprowadzajgcego kontrolg)

Protokét sporzadzono w dniu 6 marca 2017r. w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje kontrolowany dyrektor szkoly, a drugi wigcza

sie do akt kontroli.
J.05. o) " AR TPR Aok

Poswiadczam odbior protokotu kontroli ...5..0. 7.0 L O
(data, podpis,iimienn,

Zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r,
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015r., poz. 1270), protokdl kontroli zawiera parafy
kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placowki na kazdej stronie protokolu
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