PROTOKOL KONTROLI DORAZNEJ nr KO.LK.5533.108.2016.1B.JB

Kontrola w zakrvesie sprawdzenia sposobu prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania w Policealnej Szkole Centrum Nauki 1 Biznesu ,,Zak™ w Koszalinie.

Informacje o kontrolowanej szkole

Nazwa i adres szkoly: Policealna Szkota Centrum Nauki i Biznesu ,,Zak”, ul. Zwycigstwa
28/6, 75 — 037 Koszalin

Telefon: 94 348 1422

Imie i nazwisko dyrektora: Katarzyna Cudzilo

Informacje o organie kontrelujgcym

Kuratorium O$wiaty w Szczecinie Delegatura w Koszalinie, ul. Wi Andersa 34, 75 -950
Koszalin
Telefon: 94 342 47 38; e—mail: koszalin@kuratorium.szczecin.pl

Imi¢ i nazwisko Data wydania Numer upowaznienia do
kontrolujacego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
przeprowadzenia
kontroli
1. | llona Batyra 08.11.2016 .
2. | Joanna Buczkowska 08.11.2016 1. KO.LK.5533.108.2016.1B.JB

Termin i sposéb powiadomienia:

Termin rozpoczecia kontroli: 09.11.2016 1.

Termin zakonczenia kontroli: (9.11.2016 1.

Numer wpisu do rejestru kontroli organu sprawujacego nadzor pedagogiczny:
5533.108.2016

Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty: 09.11.2016r.

Dyrektora o kontroli powiadomiono telefonicznie w dniu 31.10.2016r.

Informacje o kontroli:

Kontrola w zakresie sprawdzenia sposobu prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania w Policealnej Szkole Centrum Nauki i Biznesu ,,Zak” w Koszalinie,

W trakcie kontroli:

1. Przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly panig Katarzyng Cudzito
2. Analizowano nastgpujgcg dokumentacje:
o Drzienniki zajg¢ dla zawodu technik administracji i technik rachunkowosci,
o Ksicge ucznidw,
o Teczki zawierajace listy obecnodci stuchaczy,




* Rejestr wydanych zaswiadczen.

Ustalenie stanu faktycznego, w tym stwierdzone ewentualne niecprawidlowosci:

W dniu kontroli ustalono, ze dla losowo wybranych zawodéw technika administracji
i technika rachunkowosci (semestr 1 i II) prowadzone sg dzienniki zajeé, w ktérych
wpisano nazwiska 1 imiona shuchaczy, daty 1 miejsca urodzenia oraz adresy
zamieszkania stuchaczy. W dokumencie zapisano rdwniez plan zajeé, tematy zajed
odbycie ktérych nauczyciel potwierdzil podpisem. Dyrektor szkoly pani Katarzyna
Cudzito poinformowata, ze listy obecnosci stuchaczy znajdujg sie w teczkach list na
kazdy miesige danego roku oraz nazwiska sluchaczy sg zgodne z lista w dziennikach
zaje¢. Z analizy przedstawionych list obecnosci sluchaczy ksztalcacych sie¢ w zawodzie
technik administracji i technik rachunkowosci wynika, ze stuchacze potwierdzajg
wlasnorgeznym podpisem obecno$é na poszezegoédlnych godzinach zajeé. Nalezy
zauwazy¢, ze rubryki stuchaczy nieobecnych na zajgciach pozostaly puste. Szkotla
prowadzi ,.ksigge ewidencji uczniow”, ktéra zawiera, m.in. imig (imiona) i nazwisko, date
i miejsce urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania. W kontrolowanych zawodach
odnotowano w ,ksiedze ewidencji ucznidow” przyczyne opuszezenia szkoly przez stuchacza.
Dyrektor przedstawil rowniez rejestr wydanych za$wiadezen, ktéry zawiera m.in. nazwiska
i timiona shuchaczy numer wydanego zaswiadczenia, numer PESEL, podpis stuchacza.

Kontrole zakonczono bez wydania zalecen

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r,
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 31 sierpnia 2015 r. poz.1270), dyrektor szkoty
lub placéwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze
zglosi¢ do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole kontroli.
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Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktoérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoly, a drugi wlacza sie do akt kontroli.
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(data, podpis i imienna pieczeé dyrektora szkoly)

Koszalin, dnia 17 listopada 2016 1.




