Kuratorium Oéwiaty w Szczecinie

ul. Waty Chrobrego 4
70 - 502 Szczecin

|

|
o [HABAE]

PROTOKOL'Z PRZEBIEGU KONTROLI NR 5533.33.201?.EJ,EW
dotyczacej spetniania przez szkote wymagan okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie

o$wiaty

I. Dane dotyczace kontrolowanej szkoly:

cyfrowy

1. | Nazwa szkoly NOVA Policealna Szkota Zawodowa dla Doroslych
| w Szczecinie
2. | Numer i data wpisu do | WO$-V.4433.629.2014 z 3. 07. 2014 1.
ewidencji
3. | Data rozpoczegcia 01.09.2014 .
dziatainosci
4. | Typ szkoly Szkota policealna dla dorostych
5. | Podbudowa Szkota ponadgimnazjalna
6. | Rodzaj ksztalcenia [] szkota mtodziezowa . x szkota dla dorostych
7. | Forma kszta&cer}_ia U stacjonarna X zaoczna
8. | Cykl ksztalcenia Nie diuzszy niz 2,5 roku ‘
9. | Zawod i jego symbol technik informatyk — 351203, technik administracji — 3343086,

technik ustug kosmetyczn_ych - 514207

10. | Siedziba szkoly Plac Lotnikow Nr kod Poczta
| 7 70-414 Szczecin

11. | Miejsce prowadzenia Plac Lotnikow Nr 1 kod Poczta
 zajec 7 70-414 Szczecin

13, ]

Nazwisko dyrektora

Sebastian Kaniewski

IIl. Informacje dotyczace kontroli:

1. | Cel kontroli Sprawdzenie spelniania przez szkole wymagar okreslonych
B w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie odwiaty.

2. | Podstawa prawna art. 85 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1997r o systemie

N oswiaty (Dz. U. z 2016r., poz. 1943 ze Zmianami).

3. | Termin rozpoczecia 09.02.2017 r. , 3
|| kontroli )

4. | Termin zakonczenia 09.02.2017 r.

kontroli :

5. | Miejsce prowadzenia Plac Lotnikéw Nr kod ‘ Poczta

|| kontroli 7 70-414 Szczecin

Osoby kdntrolujqce

Ewa Jamiotkowska
KO.1.5533.33.2017.EJ

Elzbieta \Wysocka

Termin telefonicznego
powiadomienia o
kontroli

KO.1.5533.33.2017.EW
25.01.2017 r. it

Liczba oddziatéw -

technik informatyk — 30, technik

3 | Liczbg stuchaczy
: administracji. — 25, technik ustug

Pod

stawa prawna:

kosmetycznych — 14




10.

. Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. li. z 2016r., poz. 1943

ze zmianami). : . :
Rozporzadzenie Ministra Edukacji- Narodowej z dnia- 27 sierpnia 2015r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015r., poz. 1270); - N _
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz  ksztatcenia ogodlnego
w poszczegolnych typach szkét (Dz. U. z 2012r., poz. 977 ze zmianami). A
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczegotowych warunkdw
I sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotfach
publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 843 ze zmianami).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 Ilutego 2012, W sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012r., poz. 204 ze
zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie
podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz. U. z 2012r., poz. 184 ze
Zmianami). '

Rozporzgdzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej 'z dnia 13 grudnia 2016r.
w sprawie Kklasyfikacji zawodow sziolnictwa zawodowego ( Dz, U. z 2016r., poz.
2094). - s TR

Rozporzadzenie MEN z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposchu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly iplacowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci  wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
z 2014r. poz.1170). -

Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 27 stycznia  2017r.
W sprawie Swiadectw, dyplomow panstwowych | innych drukow szkolnhych
(Dz. U. z 2017r., poz. 170).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od" nauczycieli oraz okreslenia szkot
| wypadkow, w  ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego

wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli {Dz. U. z 2013r., poz.

1207 ze zmianami). . _ N
1. Osoby uczestniczgce w kontroli — pan Sebastian Kaniewski - dyrektor szkoly

oraz Justyna Konarska - kierownik oddziatu. = = ' : '
2. Wykaz analizowanej w trakcie kontroli dokumentacji.

~  podstawa programowa dla zawodow,
—  szkolne plany nauczania,
~  ksigga stuchaczy,
- arkusze ocen,
- dzienniki zaje¢, 4
—  ksigega protokeidéw rady pedagogicznej, 7 °
- protokoly z przeprowadzonych egzaminéw semestralnych,
- imienna ewidencja wydanych legitymacji i indeksaw,
- dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje nauczycieli,
" o postanowienia statutowe zawierajace regulacje ujete w arkuszach kontroli,

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci
i uchybienia:




NOVA Policealna Szkota Zawodowa dla Dorostych ma siedzibe przy Placu Lotnikow
7 w Szczecinie, w ktére] prowadzona sg zajecia dydaktyczne. Do dyspozycji
stuchaczy jest 6 sal dydaktycznych w zaleznosci od potrzeb szkoty w tym pracownie
komputerowa, kazdy stuchacz ma stanowisko komputerowe, szkota m.in. posiada
dostep ‘do Internetu, rézne serwerowe systemy operacyjne, oprogramowanie
umozliwiajgce tworzenie aplikacji internetowych, pracownie dla zawodow .
pracowni¢ techniki biurowej, pracownie kosmetyki, natomiast pracownie
biologiczno- chemlczna wynajmuje na podstaW|e umowy w ZSz nr 7 przy ul.
Unistawy.

a. Realizacja programow nauczania uwzgledniajacych podstawy programowe

z uwzglednieniem bazy dydaktycznej szkoty:

1) Szkota posiada programy nauczania dla zawodow,

2) Szkolne programy nauczania obejmujg dziataino$é szkoly =z punl(tu
widzenia dydaktycznego.

3) Realizewane programy nauczania uwzgledniajg po dstawy programowe dla
ww. zawodow.

4) Standardy wyposazenia dydaktycznego: sal d\rdaktycznych Zapewniajg
mozliwoS¢ realizacji podstawy programowej . dla kazdego zawodu.
Zajgcia praktycznej nauki zawodu odbywajg sig w salach lekcyjnych
petnigcych role odpowiednich pracowni dla poszczegolnych zawodow

b. Realizacja zaje¢ edukacyjnych w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze nie
nizszym niz taczny wymiar obowigzkowych zajeé edukacyjnych okreslony
w ramowym planie nauczania szkoly publicznej danego typu.

1) Szkota posiada plany nauczania dla poszczegélnych oddziatow obejmujgce

rok szkolny, a takze cyki ksztatcenia w zawodach.

2) Szkota realizuje zajecia edukacyjne w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze

nie nizszym niz tgczny wymiar obow;qzkowy(,h zaje¢ edukacyjnych okreslony
w ramowym planie nauczania szkoty publicznej danego typu.
3) W | semastrze zrealizowano przedmioty natczania w- liczbie godzin zgodnej
z planerm nauczania dla powyzszych zawoddw,
c. Stosowanie zasad klasyfikowania i promow=nia siuchaczy oraz
przeprowacdzania egzaminow i sprawdziandw.

1) Nie wszyscy nauczycieie na poczatku roku szkolnego. informujg stuchaczy o:

- wymaganiach edukacyjnych wynikajgcych z reahzowanego przez siebie
programu nauczania,

— sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnym stuchaczy
(brak stosownych zapiséw w dzienniku lekcyjnym — technik informatyk).

2) Na wriosek stuchacza nauczyciel uzasadnia us‘along ocene w sposéb

okreslony w statucie szkoly.

3) W ksiedze protokotow rady pedagogicznej znajdtue sie- uchwata z dnia
31.08.2016 r. w sprawie wyboru przedmiotéw podstawowych dla zawodu,

z ktérych przeprowadzone byly egzaminy semestmlne W formle ptsemnej -
semesti|; : . :

- technik informatyk: systemy operacyjne oruz urzadzenia techniki
komputerowej, z ktérego nie przeprowadzore egzaminu, natomiast
przeprowadzono z przedmiotu dziataino$¢ riospodarcza w  branzy
informatyczneyj; :




— technik administracji: podstawy prawa pracy, podstawy prawa
~ administracyjnego;

— technik ustug kosmetycznych: kosmetyka pieclegnacyjna twarzy, szyi
| dekoltu oraz podstawy anatomiczno-dermatolegiczne w kosmetyce:

natomiast brak uchwat z dnia 8.02.2017 r. do_T_yczqcych kiasyﬂkowania

i promowania stuchaczy

— W szkole znajduje sie dokumentacja potwuerdzajqca stosowanie zasad
klasyfikowania i promowania stuchaczy .oraz przeprowadzama
.egzaminéw.. Prace kontrolne i egzammacy;ne przechowywane . sg
w ‘szkole. W dniu_kontroli nie okazano prac oraz protokolow
z przeprowadzonych egzamindw w zawcdzie technik informatyk.
Ponadto w dzienniku lekcyjnym dla zawodu technik informatyk na stronie
przedmiotu ,Programowanie aplikacji internetowych” wpisano tylko dwie
oceiy z egzaminu ustnego pod poz. 1 i 21.  Wopisano takze oceny
z edzaminu pisemnego  z przedmiotu ,Dziatalnos¢ gospodarcza
w bianzy informatycznej”;

d. Prowadzeriie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkét
publicznych,
1) Arkusz ocen:
- Nie_zatozono arkuszy ocen dla stuchaczy ksztatccr*vch sie ww. zawodach,

2) DZIennlkr zatozono dla kazdego oddzialu,
3) Dzienniki zawierajg wszystkie przewidziane przepiaaml prawa oswiatowego
wpmy
nazwiska i imiona stuchaczy w porzadku alfabetvcznym -
— daty- i miejsce urodzenia - brak niektérych WDlaDW w_dzienniku technik
informatyk,
— imion i nazwisk nauczycieli prowadzgcych poszu..egolne zajecia,
— obecnoéci stuchaczy na zajeciach edukacyjnych — w dzienniku technik
informatyk brak liczby obecnych na niektérych z cz|eC|ach
— tematy przeprowadzonych zaje¢,
— ocen z poszczegodlnych prac kontrolnych- brak ocen w dzienniku technik
informatyk
~ podpisébw  nauczycieli  potwierdzajgcych orzeprowadzenle zajet
edukacyjnyoh. -

4) KSIega siuchaczy zawiera wymagane w przeplsach rﬂ.:xwa oswmtowego

wpisy: ,

— imiona i nazwiska stuchaczy,

— daty i miejsc urodzenia,

— numeru PESEL,

— adresu zamieszkania stuchaczy,

— daty przyjecia stuchaczy do szkoly,

— semeastr, na ktory stuchacza przyjeto,

— zawiera pozycje dla zawodu:
techhiic informatyk pozycje: 284-290,303,305: ’(1, 318-319, 321-322,
324-526, 329-331, 344, 335-338;

~  technik admmlstracji pozycje: 271 -283, 313, 316, 320, 323, 328,.333-334,
340, 345-348;




— technik ustug kosmetycznych pozycje: ’?91 299 317,327, 332, 339, 343;
- wpisy w ksigdze stuchaczy dokonywans sg chroiologicznie wediug dat
przyjecia do szkoly.

9) Druki szkolne oznaczone sg symbolami:
- legitymacje szkolne: MEN- 1/50/2.

6) Szkota prowadzi imienng ewidencje wydanych legitymacji szkolnych,
zawierajgcq imie (imiona) i nazwiska stuchaczy, date odbioru dokumentu,
podpis stuchacza oraz numery PESEL.

. Przebieg procesu ksztalcenia w zawodzie okreslonym w klasyfikacji

zawodow szkolnictwa zawodowego.

1) Cykl ksztatcenia okreslony w szkolnych planach nauczania dla ww.
zawodow jest zgodny z cykiem wymkajqcym z Kklasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego.

2) Ksztaicenie w ww. zawodach odbywa sie¢ we wilasciwym typie szkoly
wskazanym w klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego.

3) Obowigzujg w niej programy nauczania dla wev. zawodéw opracowane
przez KOWEZIU i zmodyfikowane pm‘-z-_ r-.;:i‘u'czyciali ‘na podstawie
ohowigzujgeych podstaw programowych, -

Zgodnosé. -posiadanych kwalifikacji nauc"'yc!elz obowmzkowych zajeé
edukacyjnych z kwalifikacjami okreslcnyml ofila  nauczycieli szkot
publicznych.

Nie wszyscy nauczyciele przedmiotéw obowigzkowycil posiadajg kwalifikacie
wymagane dla_nauczycieli szkét publicznych. W dniu_kontroli nie udostepniono
dokumentu :_potwierdzajacego kwallhkacle : _ ~1_do
nauczania przedmiotu |/ & Bt zie_technik
informatyk. W przypadku jednego ndubayuu:,la w zawodzie technik ustug
kosmetycznych, wydano zgode organu prowadzqcego na zatrudnienie bez
przygotowania pedagogicznego.

Zalecenia:

W zwigzku z hieprawidtowosciami w zakresie:

prowadzenia dokumentacji przebiegu: nauczania u*‘taionx { dla szko{ pubElcxnyrh
ieahzowama Hchwal przez dyrektora sz_koly,
egzammow ¢prawdznahow """

zatrudnianiz: rauczycieli obO\Nlazkowych ijec, edu dryjnyrh pomada;qcych
kwalifikacje r).xreslone dla nauczymeh szkét publicznych .,

polecam

prowadzi¢ dokumentacje przeblegu nauczania zgodnie z &aplsami art. 7 ust. 3 pkt
4 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016r. , poz. 1943
ze zmianami} w zwigzku z § 18 ust. 3 rozporzgdzenia Mihistra Edukagji Narodowej
z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne szkoly

- placowki  artystyczne dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej | opiekunczej oraz  rodzajow tei dokumentacji (Dz.U.
z 2014r. poz. 1170 ze zmianami),

4




— realizowa¢ uchwaly rady pedagogicznej zgodnie z art. 39 ust. 1pkt. 4 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oéwiaty (Dz. iJ. z 2016r, poz. 1943
ze zmianami)
informowac¢ stuchaczy o wymaganiach edukacyjnych i sposobach sprawdzania
osiggnig¢ zgodnie z § 4 ust 1 rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowe;
z dnia 10" czerwca 2015r. w sprawie warunkow | sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy " oraz przeprowadzania
sprawdziandw iegzaminéw w szkotach publicznych (Dz. U.z 2015r, poz. 843
ze zmianami), _ | o -

— zaftrudnia¢ nauczycieli obowigzkowych =zajeé edukacyjnych posiadajacych
kwalifikacje okreslone dla nauczycieli szkét publicznych zgodnie z art. 7 ust. 3 pkt
6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016r., poz. 1943
ze zmianami) oraz  rozporzadzeniem Ministra  Edukacji Narodowe;
z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegdtowych kwalifikacii wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkot iwypadkéw, w kidrych mozna zatrudnié
nauczycieli rniemajgoych wyzszego wyksztatcenia Iith ukoriczonego zaktadu
ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2013r., poz. 1207 ze zZrilanami). :

Termin wykonania zalecenia: niezwlocznie od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narcdowej z dnia 27 sierpnia
2015r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015, poz. 1943) dyrektor w
terminie 7 dni od otrzymania protokotu kontroli moze zgtosi¢ do organu sprawujgcego
nadzor pedagogiczny pisemne umotywowane zastrzezenia do ustaleft w nim zawartych.

Zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.
z 2016r. poz. 1943 z pozniejszymi zmianami) nalezy w términie 30 dni od dnia
ofrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen zgadnie z ust, 5 — w terminie
30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen,
powiadomi¢ Zachodniopomorskiego Kuratora Ogwiaty o sposclin realizacji zalecen oraz
organ prowadzacy szkofe o otrzymanych zaieceniach i sposobia ich realizacji.

Protokot podpisali: i |

& ‘ L b anTARELL !'.'?‘s’ TATOR
Lor Dydaktyczny - /ﬁ{ -
. y o FeMard Wosoota
AN f-?'r-%“-‘%aa/é’tﬁnﬁmmushi ......... 150220170 SECZEOI 5. vuvsiesns vmsvoemsningi
(data, miejsce, podpis dyrektor szkoly) (data, miejsce i podpis przeprowasdizajacego kontrole)

Protokot sporzgdzono w dwoéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje kontrolowany dyrektor szkoty, drugi wigcza sie do akt kontroli,




