Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie
ul. Waty Chrobrego 4
70 — 502 Szczecin

PROTOKOL. Z PRZEBIEGU KONTROLI NR KO.1.5533.28.2016.MK, ML
dotyczacej realizacji zalecen wydanych podczas kontroli nr KO.1.5533.28.2016.MK.GS

|. Dane dotyczace kontrolowanej szkoly:

1. | Osoba prowadzgca szkole Jolanta Maria Rutkowska S
Adres osoby prowadzgcej Ulica Nr Kod Poczta
Al. Wojska Polskiego 35/33 | 70-473 Szczecin
3. | Nazwa szkoly Szkota Policealna dia Doroslych MENTOR
4. | Numer i data wpisu do WO$§-V-4430.671.2015 z 21 lipca 2015r.
ewidencji
5. | Data rozpoczecia dziatalnosci | Rozpoczecie dzialalnosci od 01 wrzesnia 2015r,
6. | Typ szkoly Szkola ponadgimnazjaina — policealna o okresie nauczania nie dfuzszym niz 2
lata
7. | Podbudowa Wszystkie szkoly dajgce wyksztalcenie $rednie
8. | Rodzaj ksztalcenia U szkola miodziezowa X szkola dla doroslych
9. | Forma ksztalcenia O _stacjonarna X zaoczna
10. | Cykl ksztalcenia Okres ksztalcenia nie diuzsza niz 2,5 roku
11. | Zawéd I jego symbol cyfrowy | Technik administracji (334308) — 2 lata

Technik rachunkowosci (431103) — 2 lata
Technik informatyk (351203) — 2 lata
Opielkunka $rodowiskowa (341204) — 1 rok
Opiekun osoby starszej (341202) — 2 lata

12. | Siedziha szkoly Ulica Nr Kod Poczta
Matkowskiego 12 70-306 Szczecin

13. | Miejsce prowadzenia zajec Ulica Nr Kod Poczta
Matkowskiego 12 70-306 Szczecin

14. | Decyzja o nadaniu uprawnien | W0$-V.4423.9.2015.JCS (23.09.2015)
szkoly publicznej

16. | Nazwisko dyrektora Jolanta Maria Rutkowska
Il. Informacje dotyczace kontroli:

1. | Cel kontroli Sprawdzenie realizacji zalecel wydanych podczas kontroli
KO.1.5533.28.2016. MK.GS.,
2. | Podstawa prawna art. 85 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswialy

(Dz. U. z 2015r. poz. 2156 ze zmianami)

3. | Termin rozpoczecia kontroli 31.05.2016r.
4. | Termin zakonczenia kontroli 31.05.2016r.
5. | Miejsce prowadzenia kontroli | Ulica Nr Kod Poczta
Matkowskiego 12 70-306 Szcezecin
6. | Osoby kontrolujgce Marlena Koscinska Malgorzata Lachtara
7. | Termin telefonicznego 19.05.2016r.
powiadomienia o kontroli
8. | Numer wpisu do rejestru 28 9. Numer wpisu 11
kontroli organu sprawujgcego do rejestru
nadzér pedagogiczny 7 kontroli szkoly
10, | Liczba oddziatow Po jednym dia kazdego 11. Liczba t. administracji - 10 oséb
Zawodu sfuchaczy t. rachunkowosci — 6 0sob

t. infermatyk — 4 osoby
opiekunka $rodowiskowa —
4 osoby
opiekun os. starszej - 3
osoby )
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Podstawa prawna:

10.

11.

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015r. poz. 2156 ze zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 20151, w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015r.,
poz. 1270).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowsj z dnia 27 sierpnia 2012r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz kszlalcenia ogolnego w poszezegéinych typach szkol (Dz. U. z 2012r., poz, 977).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie podstawy programowej ksztalcenia

w zawodach (Dz. U. z 2012r., poz, 184).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 22 lutego 2012r. w sprawie ramowych planéw nauczania

w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012r,, poz. 204).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwea 2015r. w sprawie szczegblowych warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 843).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacii przebiegu nauczania, dzialalnoscl wychowawczej | opiekuiicze] oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2014r., poz. 1170 ze zmianami),

Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010r. w sprawie $wiadectw, dyplomow paristwowych

i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2014r,, poz. 893 j.t. ze zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009r. w sprawie szczegolowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkol i wypadkow, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia
lub ukoiiczonego zakladu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. z 2013r., poz. 1207 j.t. ze zmianami).

Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa
zawodowego (Dz. U. z 2012r., poz. 7 ze zmiananmi).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014r, w sprawie klasyfikacji zawodéw i specjainosci dla
potrzeb rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. U. z 2014r., poz. 1145).

Osoba uczestniczgca w kontroli: pani Jolanta Maria Rutkowska — dyrektor szkoty,
osoba prowadzaca.,

Wykaz analizowanej w trakcie kontroli dokumentagii:
— prace kontrolne,
— pisemne prace egzaminacyjne,
protokoly egzaminéw semestralnych,
— ksiega stuchaczy,
— arkusze ocen,
dzienniki lekcyjne,
- frekwencja stuchaczy na zajeciach,
— dokumenty potwierdzajace kwalifikacje nauczycieli,
— statut szkoty wraz z wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci
i uchybienia.

Realizacja zaje¢ edukacyjnych w cyklu nie krotszym oraz w wymiarze nie
nizszym niz tgczny wymiar obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslony
w ramowym planie nauczania szkoly publicznej danego typu.

Podczas kontroli ustalono, ze w dzienniku lekeyjnym dla zawodu technik informatyk

wykaz tematdw i liczbe zrealizowanych godzin z przedmiotu diagnostyka i naprawa
urzgdzen techniki komputerowe] uzupetniono o brakujgeg godzing. tacznie w pierwszym
semestrze zrealizowano 50 jednostek lekcyjnych, co jest zgodne ze szkolnym planem
nauczania. W dzienniku dla zawodu opiekun osoby starszej w przedmiocie metodyka
pracy opiekunczej nie uzupethiono brakujgcych dwéch godzin. Z zapisdw wynika wiec,
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ze w pierwszym semestrze zrealizowano tgcznie 18 godzin na 20 zaplanowanych.
Dyrektor wyjasnit, ze nauczyciel zrealizowat brakujgce godziny, ale nie wpisat ich do
dziennika. Jednak zastany stan faktyczny nie jest zgodny z trescig pisma
M/HD/2016/03/24/105 z dnia 24 marca 2016 r. informujgcego kuratora oéwiaty
o sposobie i terminie wydanych zalecen realizacji, w ktérym dyrektor szkoty oswiadczyt,

ze w dzienniku lekcyjnym dla zawodu opiekun osoby starszej uzupetniono brakujgce

wpisy.

b. Stosowanie zasad klasyfikowania i promowania stuchaczy oraz przeprowa-
dzania egzaminow i sprawdzianow.

1) Z uwagi na to, ze w dziennikach lekcyjnych zdarzaly si¢ przypadki niewpisywania
ocen z prac kontrolnych, podczas kontroli realizacji zalecen ustalono, ze w zawodzie
technik  rachunkowos$ci w przedmiocie rachunkowo$é¢ finansowa uzupetniono
wystepujgce wczesniej braki. W dzienniku technika informatyka wpisane sg po 4
oceny z zaje¢ edukacyjnych: systemy operacyjne, urzadzenia techniki komputerowej,
diagnostyka i naprawa urzgdzen techniki komputerowsj.

Z przedmiotu jezyk obcy w administracji (w zawodzie technik administracji) dwie
oceny z prac kontrolnych nadal nie zgadzajg sie z ocenami wpisanymi do dziennika.

2) Zgromadzono réwniez wszystkie brakujgce prace kontrolne. Nauczyciel jezyka
migowego zamiast prac kontrolnych przeprowadzit éwiczenia z poszczegolnymi
stuchaczami i je ocenit. Oceny te stanowity podstawe do dopuszczenia do egzaminu.
Jednak statut szkoty takie] mozliwosci nie przewiduje. Przyjeto w nim, ze do
dopuszczenia do egzaminu wymagane sg prace kontrolne.

3) Z egzamindéw semestralnych sporzadza sie protokoly, ktore zostaly opieczetowane
| opatrzone podpisem dyrektora szkoty. W protokotach, w przypadku organizowania
egzaminu w formie ustnej, wpisano numer wylosowanego przez stuchacza zestawu
pytan. Zmieniono oceny, ktore byly niezgodne z obowigzujgcymi przepisami.
Sporzgdzono odrebne protokoly egzaminacyjne z przedmiotu dziatalnosé
gospodarcza w branzy informatycznej dla zawodu technik informatyk i technik
rachunkowosci.

4) Prace egzaminacyjne stuchaczy semestru | (luty 2016):

— Dla zawodu opiekunka srodowiskowa: zgromadzono wszystkie prace pisemne
z przedmiotow teoretyczne podstawy pielegnowania cztowieka i aktywizacja osoby
podopiecznej (prace ztozono, 1 praca jest kserokopig, nadal brakuje recenzji
zawierajgcej informacje o postgpach edukacyjnych uczniow); skorygowano
protokot z egzaminu semestralnego z jezyka niemieckiego, z ktorego wynika, ze
egzamin ten przeprowadzono w formie ustnej.

- Dla zawodu opiekun osoby starszej: protokoly z egzaminu semestralnego
z przedmiotu organizacja opieki nad oschg starszg =zostaly sporzadzone
prawidiowo, oceny w protokotach sg identyczne z wpisanymi do dziennika;
skorygowano protokét zegzaminu semestralnego z jezyka niemieckiego,
z ktérego wynika, ze egzamin ten przeprowadzono w formie ustnej.

— Dla zawodu technik rachunkowosci: uzupetiono prace pisemne z przedmiotu

rachunkowo$¢ finansowa i biuro rachunkowe.
Dla zawodu technik administracji: uzupeilniono brakujace prace pisemne
z przedmiotu podstawy prawa administracyjnego i finanse publiczne.
Do dokumentacji zatagczono zestawy pytan =z przedmiotu postepowanie
w administracji.

Ay



N

Jtd
Lo

L

- Dla zawodu technik informatyk: uzupetniono brakujgce zestawy z przedmiotu
jezyk angielski zawodowy:

Qdnoshie informowania stuchaczy o wymaganiach edukacyjnych ustalono, ze
w dzienniku dla zawodu opiekun osoby starszej znajdujg sie wpisy potwierdzajgce
informowanie o wymaganiach i ocenianiu. We wpisie w miejsce stowa ,zawod” wpisano
.specjalizacja”. Pod notatkg brakuje podpiséw nauczycieli. Nie wskazano réwniez
przedmiotéw, ktérych adnotacja dotyczy.

Dyrektor przedstawit dokumenty zawierajgce wykaz frekwencji na wszystkich
przedmiotach w poszczegolnych miesigcach, liste obecnosci na wszystkich zajeciach
wraz z podpisami stuchaczy oraz zbiorcze wyliczenie frekwencji na poszczegolnych
zajeciach w | semestrze. Na podstawie tych dokumentéw mozna ustali¢, czy stuchacz
spetnia warunki dopuszczenia do egzaminu semestralnego.

W dzienniku lekcyjnym dla zawodu opiekun osoby starszej wpisano oceny biezace
i semestralne z zaje¢ edukacyjnych metodyka pracy opiekuniczej, opieka i wsparcie
osoby starszej i organizacja opieki nad osobg starszg. W pozyciji nr 5 na liécie stuchaczy
nadal brakuje oceny biezacej z pracy kontrolnej. Podczas kontroli dyrektor przedstawit te
prace kontrolng, ktora zostata oceniona na ocene dobra.

c. Prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkét
publicznych.

1) W arkuszach ocen wpisano date i przyczyne opuszczenia szkoly przez stuchacza
(dotyczy stuchaczy skreslonych i tych, ktérzy zrezygnowali na wiasna proshe).

2) W dziennikach lekcyjnych nadal niewfasciwie dokonywane sg skreslenia oczywistych
bteddw i omytek.

d. Zgodnos¢ posiadanych kwalifikacji nauczycieli obowigzkowych zaje¢
edukacyjnych z kwalifikacjami okreslonymi dla nauczycieli szkél publicznych.

Nadal nie wszyscy zatrudnieni w szkole nauczyciele posiadajg kwalifikacje okreslone dla
nauczycieli szkét publicznych w rozporzgdzeniu w tej sprawie.

W zwigzku z uzupetnieniem dokumentacji mozna stwierdzi¢, ze nizej wymienieni
nauczyciele posiadajg kwalifikacje wymagane od nauczycieli przedmiotow
obowigzkowych:

- posiada swiadectwo ukonczenia kwalifikacyjnego kursu
pedagogicznego do =zajmowania stanowiska nauczyciela teoretycznych
przedmiotow zawodowych), naucza przedmiotéw: dziatalnos¢ gospodarcza w
jednostce organizacyjnej, wykonywanie prac biurowych w zawodzie technik
administracji,

- dysponuje zaswiadczeniem o odbyciu kursu pedagogicznego w
ZCDN w roku 1985/86, naucza przedmiotdéw: finanse publiczne w zawodzie
technika administracji, przedmiot rachunkowo$¢ finansowa w techniku
rachunkowosci,

- posiada dyplom ukonczenia kolegium w zakresie nauczania
jezyka angielskiego,

posiada dyplom ukonczenia nauczycielskiego
kolegium jezyka niemieckiego.

Nauczyciele, ktérzy nie posiadajg wymaganych kwalifikacji:
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— dyplom ukonczenia studidw na Uniwersytecie
Szczecinskim, w zakresie pedagogiki, specjalnoéé rewalidacyjna (rok ukonczenia:
2003), swiadectwo ukoriczenia kursu kwalifikacyjnego z surdopedagogiki
nadajacego uprawnienia do pracy z dzie¢mi i miodziezg z niepethosprawnoscia
stuchowg we wszystkich typach szkot iplacowek oswiatowych wydane przez
CDIDN (rok ukonczenia: 2004), certyfikat ttumacza w zakresie systemu jezykowo-
migowego w stopniu podstawowym wazny do 30 kwietnia 2016, naucza
w zawodach opiekun osoby starszej i opiekunka $rodowiskowa przedmiotu jezyk
micowy.
L — dyplom UAM w Poznaniu, mgr psychologii pracy (rok
ukonczenia: 1974), studia podyplomowe na UAM w Poznaniu w zakresie
specjalnosci orientacja i poradnictwo zawodowe (rok ukoriczenia: 1981), naucza
w zawodzie opiekun osoby starszej przedmiotu psychologia w opiece nad osobg
starszg oraz w zawodzie opiekunka srodowiskowa padstawy psychologii.

— dyplom Uniwersytetu Szczecinskiego, mgr socjologii,
specjalnos¢ — doradztwo psychospoteczne (rok  ukoriczenia:  2005),
dwusemestralne studia podyplomowe na Wyzszej Szkole im. Bogdana Janskiego
w Szczecinie w zakresie opiekun oséb starszych (rok ukorczenia: 2014), naucza
w zawodzie opiekun osoby starszej przedmiotu socjologia w opiece nad osobg
starszg oraz w zawodzie opiekunka srodowiskowa przedmiotu wybrane
zagadnienia z socjologii.

dyplom Uniwersytetu Szczecinskiego, na kierunek socjologia,
specjalno$¢ socjologia zachowan ludzkich — licencjat (rok ukonczenia: 2005),
dyplom Uniwersytetu Szczeciriskiego, kierunek socjologia, specjalno$é praca
socjalna (rok ukonczenia: 2007), swiadectwo ukoriczenia dwusemestralnych
studibw podyplomowych w zakresie organizacji pomocy spofecznej na
Uniwersytecie Szczecinskim (rok ukonczenia: 2011), $wiadectwo ukonczenia
trzysemestralnych studiow podyplomowych w zakresie gerontopedagogiki,
Pomorski Uniwersytet Medyczny (rok ukonczenia: 2012), naucza w zawodzie
opiekun osoby starszej przedmiotu opieka i wsparcie osoby starszej.

dyplom Uniwersytetu Szczecinskiego, kierunek prawo, (rok
ukonczenia: 201 0), naucza w zawodzie technik administracji przedmiotu podstawy
prawa pracy.

— dyplom Uniwersytetu Szczecinskiego,  kierunek
pedagogika, speojalnosc pedagogika pracy socjalnej i resocjalizacyjnej (rok
ukonczenia:  2009), swiadectwo ukonczenia trzysemestralnych  studiow
podyplomowych w zakresie gerontopedagogiki, PUM (rok ukonczenia: 2012),
naucza w zawodzie opiekun osoby starszej przedmiotu wybrane zagadnienia
z gerontologii.

Wyzsza Szkota Edukacji i Terapii w Szczecinie — kierunek
fizjoterapia, licencjat (rok ukonczenia: 2011), Szczecinska Szkota Wyzsza
Collegium  Balticum — kierunek pedagogika, specjalnos¢ pedagogika
terapeutyczna z rehabilitacjg ruchowg (rok ukonczenia: 2014), naucza w zawodzie
opiekunka srodowiskowa przedmiotow: teoretyczne podstawy pielegnowania
cztowieka oraz opieka pielegnacyjna czlowieka.

obecnie nie jest zatrudniona w szkole.
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4. Podsumowanie.

1) Sprostowania btedéw i oczywistych omytek nadal nie sg dokonywane zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014, poz. 1170 ze
zmianami) w powigzaniu z art. 7 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991r.
o systemie odwiaty (Dz. U. z 2015r., poz. 2156 ze zmianami).

2) Czesé nauczycieli obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych nie posiada kwalifikacji
okreslonych dla nauczycieli szkot publicznych zgodnie z art. 7 ust. 3 pkt 6
ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015r., poz.
2156 ze zmianami) oraz rozporzgdzeniem Ministra Edukaciji Narodowe] z dnia
12 marca 2009r. w sprawie szczegOtowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkow, w ktérych mozna zatrudnic
nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu
ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2013r. poz. 1207 tj.).

3) Dyrektor szkoty nie sprawuje wiasciwego nadzoru nad dokumentacjg szkolnag.

4) Jedna praca egzaminacyjna jest kserokopig.

Zgodnie z § 19 wust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015r., poz. 1270)
dyrektor szkoty w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze
zgtosi¢ do organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen w nim zawartych.

Zgodnie z art. 33 ust. 4-6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie os$wiaty (Dz. U.
z 2015r., poz. 2156 ze zmianami) nalezy w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, powiadomi¢ Zachodniopomorskiego
Kuratora Os$wiaty o sposobie realizacji zalecen oraz organ prowadzgcy szkote
o ofrzymanych zaleceniach i sposobie ich realizacji.
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(przeprowadzajgcy kontrolg)

Protokdt sporzgdzono dnia 1 czerwca 2016r. w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje kontrolowany dyrektor szkoty, a drugi wigcza sie do akt
kontroli.




Poswiadczam odbiér protokotu kontroli &ZFC}G@/é

Zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015r., poz. 1270),
protokot kontroli zawiera parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoty lub placéwki na kazdej
stronie protokotu.







