Kuratortum Oéwiaty w Szczecinie
ul. Waly Chrobrego 4
70 - 502 Szczecin

PROTOKOF. Z PRZEBIEGU KONTROLI NR 5533. 5.2016.1B
dotyczacej spekniania przez szkole wymagari okre$lonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty

Koly

. Osoba .pul.i.)wadzqca szl;;)le; Dorota Kolasiiski, Stanistawa Balcerzak
2. | Adres osoby prowadzacej wlica Nr Kod poczia
Ziemowita . 1. 78-400 Szczecinek
3. : Nazwa szkoly Prywatne Policealne Studium Zawodowe w Szczecinku
4. | Numer i data wpisu do Zmiana we wpisie do ewidencji pod nr EK.4330:27.2015 z 10 sierpnia 2015r. pod nr 4
ewidencji -
5. | Data rozpoczecia dziatalno$ci | 01.09.2015r.
6. | Typ szkoly Szkola policealna
7. | Podbudowa Szkoly Srednigf
8. | Rodzaj ksztalcenia [} szkola miodziezowa % [1 szkota dla dorostych
9. | Forma ksztalcenia 1 stacjonarna x {1 zaoczna
10. | Cykl ksztalcenia 2 lata
11. | Zawdd i jego symbol eyfrowy | technik ustug kosmetycznych 514207
12. | Siedziba szkoly ulica Nr kod Poczta
Krakowska 1 78-400 Szezecinek
13. | Miejsce prowadzenia zajeé ulica Nr kod Poczta
Krakowska 1 78-400 Szezecinek
Karlifiska 15 78-400 Szozecinek
14. | Decyzja o nadanin uprawniet | Decyzja nr EK4324-4/2008 z dnia 3 lisfopada 2008r. Decyzja Starosty
szkoly publicznej Szezecineckiego o zmianie decyzfi nadajacej uprawnia publiczie o numeize
. EK.4322.1.2015.WK z dnia 10 sietpnia 2015r.
15. { Nazwisko dyrekiora Dorota Kolasinski

I tyczac o

1. | Cel kontroli Sprawdzenie speiniania przez szkolg Wymagaﬁ okreslonych w art. 7 ust.
3 ustawy o systemie oswiaty.

2. | Podstawa prawna art. 85 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.
U 22015y, poz. 2156).

3. | Termin rozpoczecia kontroli | 28. 01. 2016r.

4. | Termin zakoficzenia kontroli | 28.01.2016r.

5. | Miejsce prowadzenia koniroli | ulica Nr kod Poczta
Krakowska 1 78-400 Szezecinek
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Karlifska 15 78-400 Szczecinek
Osoby kontrolujace Hona Batyra
Termin telefonicznego 14.01. 2016r.
powiadoniienia o kontroli
Liczba oddzialéw 1 Liczba 28
ucgriow/stuchaczy

Ustawa z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie oéwiaty ( Dz. U. z 2015 r. poz. 2156)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru

pedagogicznego {Dz. U. z 2015 r., poz. 1270).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej

. ksztalcenia w zawodach (Dz. U. 2012, poz. 184 ze zmianami).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwea 2015r. w sprawie warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw 1 stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandw
i egzaminow w szkoltach publicznych (Dz. U. 2015, poz. 843)

5. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawezej i opiekuiicze] oraz rodzajow tej dokumentacii (Dz.U. 2014 poz. 1170 ze
zmianami) ' :

6. Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 . w sprawie dwiadectw,
dyploméw pafistwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. Nr 97, poz. 624 z pdin. zm.).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegdlowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okredlenia szkét i wypadkdw, w ktérych mozna zatrudnié
nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztalcenia lub ukoficzonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli (Dz.
. Nr 50, poz. 400 z pbdzn. zm.).

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacii
zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz. U. 2012, poz. 7 ze zmianami).

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej zdnia 7 lutego 2012r. w sprawie ramowych planéw

nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. 2012, poz. 204),

D o—

1. Osoba uczestniczaca w kontroli — pani  Dorota Kolasifiski ~dyrektor szkoty,
2. Wykaz analizowanej w trakcie kontroli dokumentacii.

- Zestaw programOw nauvczarnia,

- program nauczania dla zawodu technik vshug kosmetycznych,

- szkolny plan nauczania,

- prace kontrolne,

—  prace egzaminacyjne,

~  protokoly egzamindw semestralnych,

- ksigga stuchaczy,

- biezgce arkusze ocen,

- dziennik lekeyjny,

- protokoly rady pedagogiczne;,

- imienna ewidencja wydanych indeksow, zaswiadcezen i legitymacii,

- dokumenty potwierdzajace kwalifikacje nauczyciell,

— postanowienia statutowe zawierajace regulacje ujete w arkuszu kontroli,




3. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidfowodci i uchybienia.

a. Realizacja  programéw  nauczania  uwzgledniajgcych  podstawy  programowe
z uwzglednieniem bazy dydaktycznej szkoly:
1) Szkota posiada szkolny zestaw programéw nauczania.
2) Program nauczania  stanowi opis sposobu realizacji celéw ksztalcenia i zadah
edukacyjnych ustalonych w podstawie programowej ksztalcenia dla danego zawodu 4.

technik ustug kosmetycznych.

3) Realizowany w szkole program nauczania uwzgledniaja podstawe programows. Wybrany
program do realizacji opublikowany przez KOWEZIU jest wersja po recenzjach.
4) Standardy wyposazenia dydaktycznego pracowni zapewniaja mozliwodé realizacji

programdw nauczania.

Szkola miedci si¢ w samodzielnym obiekcie szkolnym przy ul. Karkowskiej | w Szezecinku,
przystosowanym do ksztalcenia doroslych., Posiada bogaty baze¢ dydaktyczna: 7 klasopracowni, | sala
komputerowa z 22 stanowiskami ze statym dostepem do sieci Internet. Sale wykladowa Wyposazong w
tablice rzutnile multimedialny i plansze pogladowe. Kazda sala wyposazona jest w odbiornik RTV oraz
odtwarzacze DVD 1 CD. W szkole funkcjonuja biblioteczki podreczne szkolne. Baza lokalowa umozliwia
realizacj¢ podstawy programowej. Pracownia znajdujaca si¢ na ul. Karlinskiej 15 w Szczecinku posiada
pelne wyposazenie. Szkota uzyskata od Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu upowaznienia Nr
980/P/2015 i Nr 981/P/2015 do zorganizowania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
Technik ustug kosmetycznych kwalifikacja A.62. 1 A.61.

Pracownie przedmiotowe, laboratoria, etc.

$rodki dydaktyczne

Pracownia biologiczno-chemiczng

stanowiska (fedno stanowisko dla (duwéch veznidw)- wymaga podziatu na
grupy, wyposazone w: mode! anatomiczny ciala cziowieka, fantom,
mikroskopy, preparaty biologiczne do obserwacji mikroskopowej,
plansze anatomiczne] budowy ciala czlowieka, sprzet laboratoryjny, taki
Jak: stoly laboratoryjne, dygestorium, urzadzenia pomiarowo-
analityczne, takie jak: uniwersalne mierniki, kolorymetr, podstawowe
urzqdzenia laboratoryine, takie jak: waga laboratoryjna, plaszez przejny,

mieszadia, statywy, zestawy szkla laboratoryjrego

Pracownia kosmetyki

zorganizowane nastepujace stanowiska:

a} stanowiska do zabiegdw na twarz i ciato (jedno stanowisko dla dwach
uczniow), wyposazone w: fotele kosmetyczne, stolki obrotowe, stoliki
zabiegowe, lampy, lupy kosmetyczne, zostaw aparatury kosmetycznej:
do nawilzanta, galwanizacji, darsonwalizacji, ultradZwickéw,
podgrzewania wosku, lampg Solux, akeesoria kosmetyczne, takie jak:
miski do zmywania twarzy i ciala, zestaw bielizny zabiegowej,
narzgdzia, tekie jak: peseta, fyzeczka Unny, pedzle do nakiadania masek
oraz autoklaw;

b} stanowiska do manicure (jedno stanowisko dla dwéch uczniéw),
wyposazone w: stolik kosmetyczny, dwa krzesta, lampe, zestaw narzedzi,
takich jak: cgzki do paznokei, cazki do skorek, pilniki, kopytko
kosmetyczne do podsuwania skérek, akcesoria kosmetyozne, takie jak:
miski do zmywania i moczenia dioni, zestaw bielizny zabiegowej araz
autoklaw;

o) stanowiska de pedicure (jedno stanowisko dla dwéch vezniow),
wyposazone w: fotel do pedicure, podndiek, taboret obrotowy, lamps,
lupg, frezarke do pedicure z kompletem frezdw, zestaw narzedzi, takich
Jjak: cazki do paznokei, cazki do skérek, kopytko kosmetyczne do
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podsuwania skérek, pilniki, tarka do stop, przyrzad omega, akcesoria
kosmetyczne, takie jak: miski do zmywania i moczenia sidp, zestaw
bielizay zabiegowe].

b. Realizacja zajeé edukacyjnych w eyklu nie krotszym oraz w wymiarze nie niZzsrym niz
Iaczny wymiar obowiazkowych zajeé edukacyjnych okreSlony w ramowym planie
nauczania szkoly publicznej danego typu.

1)Szkota posiada plany nauczania dla kazdego oddziatu obejmujace rok szkolny, a takse cykt
ksztatcenia.

2)Szkola realizuje zajecia edukacyjne w cyklu nie krétszym oraz. w wymiarze nic nizszym
niZ tgezny wymiar obowigzkowych zajeé edukacyjuych okreslony W ramowym planie
nauczania szkoly publicznej danego typu.

3)W I semestrze zrealizowano przedmioty nauczania w lezbie godzin zgodnej ze szkolnym
planem nauczania, a w praypadku szkét zawodowych planem nauczania dla danego
zawodu ujgtym w programie nauczania,

. Stosowanie zasad Klasyfikowania i promowania shuchaczy oraz przeprowadzania
egzaminéw i sprawdzianéw.,
[) Nauczyciele na poczatku kazdego roku szkolnego informuja ucznia/stuchacza o

—  Wymaganiach edukacyjnych wynikajacych z realizowanego przez siebie programu
nauczania, .

—  sposobach sprawdzania osiagnigé edukacyjuych stuchaczy,

— warunkach i trybie vzyskania wyZsze} iz przewidywana semestralnej oceny
klasyfikacyjnej z obowigzkowych i dodatkowych zajeé edukacyjnych.

2) Na wniosek shuchacza nauczyciel uzasadnia ustalong ocene w sposéb okreslony

w statucie szkoly. Zapisy statutu, brak przypadky.
3) W protokolarzu rady pedagogicznej znajduja sie uchwaly dotyczace klasyfikowania
1 promowania sfuchaczy.
4) Do egzaminu semestralnego w szkole dla dorostych dopuszcza sig stuchacza, ktory
uczgszezal na obowiazkowe zajecia edukacyjne przewidziane w danym semestrze,
W wymiarze co najmniej polowy czasu przeznaczonego na kazde z tych zajeé oraz
uzyskat z tych zajeé oceny uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego.
5) Dyrektor w trakcie kontroli przedstawit wszystkie protokoly przeprowadzonych
egzaminow pisemnych.
6) Do protokotéw z praebiegu egzaminéw pisemnych zalgczono prace egzaminacyjne.
7} Oceny z formy pisemnej Iub formy ustnej epgzamindw semestralnych wystawiono
zgodnie ze skalg opisang w rozporzadzeniu.
8) Pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne przechowywane 8§ wszkole w archiwum
szkoly.
9)  Sluchacze, kt6rzy nie spetnili warunkdw kiasyfikacji, nie otrzymali promociji na semestr
programowo wyzszy i zostali skresleni z listy shuchaczy. Zapisy w statucie.
10)  Shuchacze majg mozliwodé zgloszenia zastrzezeri do dyrektora szkoly, jezeli uznaja, ze
semestralna ocena klasyfikacyina z zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie
z przepisami prawa dotyczgcymi trybu ustalania tej oceny. Przypadek w szkole taki nie
zachodzit.
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11}  Stuchacze zdawali egzaminy poprawkowe w przypadku uzyskania niedostatecznej
oceny zjednego albo dwéch egzamindw semestralnych. Okredlaja to zapisy statutu,
Jednak w szkole przypadek taki nie zachodzit.

d. Prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkot publicznych.

1 Arkosz ocen:
- zatozono dla kazdego stuchacza,
—  Jest zgodny z symbolem MEN - (MEN-1/46a/2 ).

2)Wpisy do arkuszy ocen dokonywane sy na podstawie danych zawartych w ksiedze
stuchaczy i innych dokumentach, np. $wiadectwach szkolnych.

3)Nauczyciel wypelniajgcy arkusz ocen potwierdzit podpisem zgodnodé wpiséw
7z dokumentami.

4)Podstawg wpisu dotyczgeego klasyfikowania i promowania jest uchwala rady
pedagogicznej, kidrej date wpisano do arkusza ocen stuchacza.

5)W arkuszu ocen wpisano datg i przyczyng opuszezenia szkoly przez shuchacza.

6)Dziennik zalozono dla kazdego oddziah.

7)Dziennik zawiera wszystkie przewidziane przepisami prawa odwiatowego wpisy.

8)Dziennik zawiera nastepujace wpisy:
—  nazwiska i imiona shichaczy w porzadku alfabetycznym Iub innym ustalonym przez

dyrektora szkoty,

—  daty i miejsca urodzenia,
—  adres zamieszkania,
—  imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych poszezegélne zajecia,
—  obecnodei stuchaczy na zajeciach edukacyjnych,
- tematy przeprowadzonych zajeé,
~  podpisy nauczycieli potwierdzajacych przeprowadzenie zajeé edukacyjuych.
- W jednym przypadku w dzienniku lekeyjnym sprostowania bledu i oczywistej omylki
nie dokonano przez skreslenie kolorem czerwonym nieprawidtowych wyrazéw i czytelne
wpisanie kolorem czerwonym nad skredlonymi wyrazami wiadciwych danych oraz
wpisanic daty i zloZenie czytelnego podpisu przez osobg dokonujaca sprostowania.
W _trakcie kontroli dyrektor wyjasnil, ze nauczyciel zostal pouczony o obowiazujacych
przepisach w tym zakresie, co odnotowano w arkuszn kontroli. Po rozmowie nauczyciel
stosowat sie do zapiséw rozporzadzenia,

9) Ksigga stluchaczy zawiera wymagane w przepisach prawa o§wiatowego wpisy.

10) Ksigga shichaczy zawiera nastgpujace wpisy:
~  imiona i nazwiska stuchaczy,
— dati miejsc urodzenia,
— numeru PESEL,
—  adres zamieszkania stuchacza,
—  data przyjecia shuchacza do szkoly,
—  semestru/klasy, do ktdrej ucznia/shuchacza przyjeto,
—  daty i przyczyny opuszezenia szkoly,

zawiera pozycje 1 do 2516.
li)Wplsy w ksigdze stuchaczy dokonywane sg chronologicznie wedtug dat przyjecia do

szkoty.

12) Legitymacje szkolne sg drukami $cistego zarachowania.

13) Druki szkolne oznaczone sg symbolami:
-legityimacje: MEN-I/50a/2,
- indeksy : MEN-1/48/2

14) Szkota prowadzi imienng ewidencj¢ wydanych legitymacji oraz indeksdw, zawierajaca
imi¢ (imiona) i nazwiska stuchaczy, ich numer PESEL, date odbioru dokumentu oraz
podpis shichacza.
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e, Zgodno&¢ posiadanych kwalifikacji nauczycieli obowiazkowych zajeé edukacyjnych
z kwalifikacjami okreSlonymi dia naunezycieli szkol publicznych.

1)Wszyscy nauczyciele przedmiotoéw obowigzkowych posiadajg kwalifikacje wymagane dla
nauczyciell szkét publicznych.

Nie wyvdano zalecen.

Dyrektor. szkoly ma prawo zglosié umotywowane zastrzezenia do ustaled zawartych
wprotokole Zachodniopomorskiemu Kuratorowi Osdwiaty w ciggu 7 dni roboczych od dnia
0t1 zymama p1 otokoltu kontroh

Brotokdtpodpisaliz . : WIZYTATOR
/Yot ;@wnh/
Aovially 0507~ Jotow

(data, miejsce, podpis dyrektor szkoly) (data, miejsce i podpis przeprowadzajacego kontrolg)

Protokol sporzadzono w dniu 3 hutego 20161, w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych
Jjeden otrzymuje dyrektor kontrolowanej szkoly, a drugi wlacza si¢ do akt kontroli.
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