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PROTOKOL Z PRZEBIEGU KONTROLI NR 5533.29.2016.MD,EJ

oswiaty

I. Dane dotyczgce kontrolowanej szkoty:

powiadomienia o

1. | Nazwa szkoly Prywatne Policealne Studium Zawodowe
2. | Numer i data wpisu do | EK.4330.4.2015.1 zmiana do zas$wiadczenia Nr 2/2014
ewidencji z dnia 1.09.2014 r.
3. | Data rozpoczecia 01.09.2015 .
dzialalnosci
4. | Typ szkoly Szkota policealna dla dorostych
5. | Podbudowa Szkotfa ponadgimnazjalna
6. | Rodzaj ksztalcenia 0 szkota mtodziezowa X szkota dla dorostych
7. | Forma ksztalcenia [] stacjonarna X zaoczna
8. | Cykl ksztalcenia Nie dtuzszy niz 2,5 roku
9. | Zawod i jego symbol Opiekun medyczny — 532102
cyfrowy Technik rachunkowos$ci - 431103
10. | Siedziba szkoty ulica Nr kod Poczta
Obroncow 1 73-200 Choszczno
Westerplatte
11. | Miejsce prowadzenia ulica Nr kod Poczta
zajec Obroncow 1 73-200 Choszczno
Westerplatte
12. | Decyzja o nadaniu EK.4432.2.2014.1 z 29.08.2014r.
uprawnien szkoty
publicznej
13. | Nazwisko dyrektora Anna tucka
Il. Informacje dotyczgace kontroli:
1. | Cel kontroli Sprawdzenie spefniania przez szkofe wymagari okreslonych
w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty.
2. | Podstawa prawna art. 85 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie
oswiaty (Dz. U.zz 2015r.,, poz. 2156 ze zmianami).
3. | Termin rozpoczecia 24.02.2016r.
kontroli
4. | Termin zakonczenia 24.02.2016 .
kontroli
5. | Miejsce prowadzenia ulica Nr kod Poczta
kontroli Obroncéw 1 73-200 Choszczno
Westerplatte
6. | Osoby kontrolujace Matgorzata Domzalska Ewa Jamiotkowska
KO..565633.29.2016.MD | KO.1.5533.29.2016.EJ
7. | Termin telefonicznego 3.02.2016 r.
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kontroli
8. | Liczba oddziatow 1 Liczbg 23 - technik
uczniéw/stuchaczy | rachunkowosci
1 46 - opiekun
medyczny

Podstawa prawna:

15
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Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oéwiaty (Dz. U. z 2015r. poz. 2156 ze zmianami).
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogélnego w poszczegéinych typach szkot (Dz.
U.z 2012, poz. 977).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej
ksztalcenia

w zawodach (Dz. U. 2 2012, poz. 184 ze zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 22 lutego 2012r. w sprawie ramowych
planéw nauczania

w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012, poz. 204).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowsj z dnia 10 czerwca 2015r, w sprawie szczegolowych
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkolach publicznych
(Dz. U.z2015r., poz. 843).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacii przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014, poz. 1170 ze zmianami).
Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2014, poz. 893 j.t. ze zmianami).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegolowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudnié
nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zakladu ksztalcenia nauczycieli (Dz.
U. z 2013, poz. 1207 j.t. ze zmianami).

. Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacii

zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012, poz. 7 ze zmianami).

N —

. Osoba uczestniczgca w kontroli — pani Anna Lucka dyrektor szkoly.
. Wykaz analizowanej w trakcie kontroli dokumentacii.

—  program nauczania dla zawodu,

—  szkolny plan nauczania,

—  ksigga stuchaczy,

—  arkusze ocen,

—~  dziennik lekcyjny,

~  ksiega protokotoéw rady pedagogiczne;j,

—  protokoty z przeprowadzonych egzamindéw semestralnych,

- imienna ewidencja wydanych legitymaciji i indekséw,

-  dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje nauczyciel,

-  postanowienia statutowe zawierajgce regulacje ujete w arkuszach kontroli,

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidlowosci
i uchybienia:

Prywatne Policealne Studium Zawodowe ma siedzibe w Gimnazjum Publicznym
w Choszcznie przy ulicy Obroricéw Westerplatte 1. Do dyspozycji stuchaczy sg sale
dydaktyczne w zaleznoéci od potrzeb, w tym sala komputerowa (15 stanowisk
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komputerowych). Szkota dysponuje salg petnigca role pracowni anatomicznej i zabiegow
higienicznych i pielegnacyjnych. Wyposazenie jej stanowig: stoliki z krzestami, tablica,
laptopy, $rodki opatrunkowe, modele anatomiczne, plansze dotyczace anatomii
cztowieka, fantomy osoby dorostej, dziecka i niemowlecia (wypozyczane w zaleznosci od
potrzeb) do resuscytacji krazeniowo-oddechowej, defibrylator automatyczny, kotnierze
ortopedyczne, $rodki opatrunkowe, urzgdzenia sanitarne, przybory i érodki higieniczne,
t6zka szpitalne z oprzyrzadowaniem, szafki przytézkowe z regulowanym blatem, posciel,
bielizna poscielowa iosobista, parawany, taborety, pojemniki na brudng bielizne,
pojemniki na odpady, sprzet do przemieszczania chorych, materace przeciwodlezynowe,
udogodnienia dla chorych, takie jak porecze itaweczki fantomy do nauki czynnosci
higienicznych, wyroby medyczne do pielegnacji pacjenta lezacego, $rodki pielegnacyjne,
termometry, aparaty do mierzenia ciSnienia, apteczka pierwszej pomocy.

Teoretyczne zajecia dydaktyczne dla stuchaczy ksztatcacych sie w zawodzie technik
rachunkowosci odbywajg sie w pracowni komputerowej gimnazjum wyposazonej w 15
stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu, z drukarkg sieciows, ze skanerem
I projektorem multimedialnym. Szkota dysponuje pakietami programoéw biurowych,
pakietami programéw do wspomagania operacji finansowo-ksiegowych, kadrowo-
ptacowych, obstugi sprzedazy i gospodarki magazynowej, prowadzenia ksiegi
przychodéw i rozchoddw, obliczania podatkéw, sporzadzania sprawozdan
statystycznych, obstugi zobowigzan wobec ZUS oraz innymi programami aktualnie
stosowanymi w pracy technika rachunkowosci, drukami formularzy stosowanych
w prowadzeniu dziatalno$ci produkcyjnej, ustugowej i handlowej, formularzami
dokumentéw ksiegowych oraz sprawozdan statystycznych, zestawami przepiséw prawa
dotyczacymi rachunkowosci w formie drukowanej lub elektronicznej. Stuchaczom
udostepniane sg materiaty i $rodki biurowe; druki formularzy stosowanych w prowadzeniu
dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej i handlowej, wtym dotyczgce zatrudnienia, ptac
i podatkéw; zestawy przepiséw prawa dotyczgce prowadzenia dziatalnosci produkeyjne;j,
ustugowej i handlowej w formie drukowanej lub elektronicznej, wykaz akt iinstrukcje
kancelaryjne.

Szkota od 30.11.2015 r. peti funkcje osrodka egzaminacyjnego OKE dla powyzszych
zawodow.

Szkota ma podpisang umowe z Samodzielnym Publicznym Zaktadem Opieki Zdrowotne;
w Choszcznie na odbywanie praktycznej nauki zawodu dla stuchaczy kierunku opiekun
medyczny oraz z Biurem Obstugi Szkét Samorzadowych w Choszcznie dla zawodu
technik rachunkowosci.

a. Realizacja programéw nauczania uwzgledniajacych podstawy programowe
z uwzglednieniem bazy dydaktycznej szkoty:

1) Szkota posiada programy nauczania dla powyzszych zawodow.

2) Szkolne programy nauczania obejmujg dziatalnosé szkoly z punktu
widzenia dydaktycznego.

3) Realizowane programy nauczania zostaty zmodyfikowane i uwzgledniaja
podstawy programowe dla zawoddw.

4) Standardy  wyposazenia  dydaktycznego  wskazanych  pracowni
zapewniajg mozliwosci realizacji podstawy programowej dla zawodow.




b. Realizacja zaje¢ edukacyjnych w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze nie
nizszym niz faczny wymiar obowiazkowych zajeé edukacyjnych okreslony
w ramowym planie nauczania szkoty publicznej danego typu.

1) Szkofa posiada plan nauczania dla oddziatu obejmujgcy rok szkolny,
a takze cykl ksztatcenia w zawodzie opiekun medyczny oraz technik
rachunkowosci.

2) Szkota realizuje zajecia edukacyjne w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze
nie nizszym niz tgczny wymiar obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
okreslony w ramowym planie nauczania szkoly publicznej danego typu.

3) W | semestrze zrealizowano przedmioty nauczania w liczbie godzin
zgodnej z planem nauczania dla zawodu opiekun medyczny oraz technik
rachunkowo$ci.

c. Stosowanie zasad klasyfikowania i promowania stuchaczy oraz
przeprowadzania egzamindéw i sprawdzianow.

1) Nauczyciele na poczatku roku szkolnego informujg stuchaczy o:

— wymaganiach edukacyjnych wynikajacych z realizowanego przez
siebie programu nauczania,

— sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych  stuchaczy
(stosowne zapisy w dzienniku lekcyjnym),

2) Na wniosek stuchacza nauczyciel uzasadnia ustalong ocene w sposéb
okreslony w statucie szkoty.

3) W ksigdze protokotéw rady pedagogicznej znajdujg sie uchwaty
dotyczace klasyfikowania i promowania stuchaczy oraz zapisy dotyczace
opiniowania przez rade pedagogiczng w dniu 28.08.2015 r. wyboru
przedmiotow zawodowych, z ktérych przeprowadzone byty egzaminy
semestraine w formie pisemnej:; dla zawodu opiekun medyczny
(Dziatania opiekuricze nad osobg chorg i niesamodzielna; Opieka nad
osobg chorg I niesamodzielng), dla zawodu technik rachunkowosci
(Rachunkowo$¢ finansowa; Biuro rachunkowe).

4) W szkole znajduje si¢ dokumentacja potwierdzajaca stosowanie zasad

klasyfikowania i promowania stuchaczy oraz przeprowadzania
egzaminow.
d. Prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkot
publicznych.

1) Arkusz ocen:

— zatozono dla kazdego stuchacza ksztalcacego sie w zawodzie opiekun
medyczny oraz technik rachunkowosci,
— Jest zgodny z symbolem MEN - MEN-I/46a/2 dla zawodéw.

2) Wpisy do arkuszy ocen powyzszych zawodéw dokonywane sg na
podstawie danych zawartych w ksiedze stuchaczy i dziennikach
lekcyjnych.

3) Dzienniki zatozono dla kazdego oddziatu.

4) Dzienniki zawierajg wszystkie przewidziane przepisami prawa
oswiatowego wpisy:

— nhazwiska i imiona stuchaczy w porzadku alfabetycznym,

— daty i miejsce urodzenia,

— imion i nazwisk nauczycieli prowadzacych poszczegéine zajecia,
— obecnosci stuchaczy na zajeciach edukacyjnych,

— tematy przeprowadzonych zaje¢,



ocen z poszczegolnych prac kontrolnych,
podpisébw nauczycieli potwierdzajgcych przeprowadzenie zajec
edukacyjnych,

9) Ksigga stuchaczy zawiera wymagane w przepisach prawa osSwiatowego
wpisy:

imion i nazwisk stuchaczy,

daty i miejsc urodzenia,

numeru PESEL,

adresu zamieszkania stuchacza,

dat przyjecia stuchaczy do szkoty,

semestr, na ktéry stuchacza przyjeto,

zawiera pozycje od 34-69; 90-97; 100-101; 103 (opiekun medyczny)
i od 70-89; 98-99; 102

wpisy w ksigdze stuchaczy dokonywane sg chronologicznie wedtug
dat przyjecia do szkoty.

6) Druki szkolne oznaczone sg symbolami:
~ legitymacje szkolne: MEN-1/50/2,

indeksy: MEN-1/48/2,

7) Szkota prowadzi imienng ewidencje wydanych legitymacii szkolnych
i indeksdw zawierajgcg imig (imiona) i nazwiska stuchaczy, date odbioru
dokumentu, podpis stuchacza oraz numery PESEL.

e. Przebieg procesu ksztalcenia w zawodzie okreslonym w klasyfikacji
zawodoéw szkolnictwa zawodowego.

1) Cykl ksztatcenia okreslony w szkolnym planie nauczania jest zgodny
z cyklem wynikajgcym z klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowego.

2) Ksztalcenie w zawodach odbywa sie we wiasciwym typie szkoty
wskazanym w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowego.

3) Obowigzujg w niej programy nauczania dla zawodu opiekun medyczny
i technik rachunkowosci, opracowane przez KOWEZiU, zmodyfikowane
przez nauczycieli na podstawie obowigzujacej podstawy programowej
i dostosowane do potrzeb szkoty.

f. Zgodno$¢ posiadanych kwalifikacji nauczycieli obowiazkowych zajeé
edukacyjnych 2z kwalifikacjami okreslonymi dla nauczycieli szkét
publicznych.

Wszyscy nauczyciele przedmiotéw obowigzkowych posiadajg kwalifikacje
wymagane dla nauczycieli szkot publicznych.

Prywatne Policealne Studium Zawodowe w Choszcznie ksztatcace stuchaczy
w zawodzie opiekun medyczny i technik rachunkowosci spetnia warunki okreslone w art.
85 ust. 2 w trybie art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz. U. 22015 ., poz. 2156, z pdz. zm.).

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia
2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1270) dyrektor
w terminie 7 dni od otrzymania protokotu kontroli moze zgtosi¢ do organu sprawujgcego
nadzér pedagogiczny pisemne umotywowane zastrzezenia do ustaler w nim zawartych.
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Protokét podpisali: STAKRY
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(data, miejsce, podpis dyrektor szkoly) (data, miejsce i podpis przeprowadzajgcego kontrole)

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje kontrolowany dyrektor szkoty, drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:
DYREKTOR SZKOLY

Q1. 04 2046 Hapae Pk

........................ R RN Yy e o Ve T

(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkoly)

*

Zgodnie z §17 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1270), protokot kontroli
zawiera parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej stronie protokotu.




