Kuratorium Oswiaty w Szczecinie

ul. Waty Chrobrego 4
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PROTOKOL Z PRZEBIEGU KONTROLI NR 5533.32.2015.MD,EJ
dotyczacej spetniania przez szkote wymagan okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie

oswiaty

uczniow/stuchaczy | osoby
niepetnosprawnej

Podstawa prawna:

I, Dane dotyczace kontrolowanej szkoty:

. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie odwiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz.

2572 ze zmianami),

. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 lutego 2012 r. w sprawie

ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r., paz. 204).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie

podstawy programowej ksztalcenia w zawodach (Dz. U. z 2012 r., poz. 184).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007r. w sprawie

warunkéw i sposacbu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianow i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz. U. z 2007 r.
Nr 83, poz. 562 ze zmianami).

. Rozparzgdzenie MENIS z dnia 19 lutego 2002r. w sprawie sposobu prowadzenia

przez publiczne przedszkola, szkoly i placdwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z
2002r. Nr 23, poz. 225, ze zmianami).

. Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie

$wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkelnych (Dz. U. Nr 97, poz.
624, ze zmianami).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2000 r. w sprawie

szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot

i wypadkow, w ktérych mozna zatrudnié nauczycieli niemajacych wyzszego
wyksztalcenia lub ukoniczonego zakladu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. z 2013 r., poz.
1207).

1. | Nazwa szkoly Policealna Szkota Biznesu
2. | Numer i data wpisu do | Ekt.4320/24/2002 z dnia 30.08.2002 r. i wprowadzony
ewidencji zawod zmiang do zaswiadczenia z dnia 23.06.2014 .
3. | Data rozpoczecia 01.09.2014 .
dziatalnoéci
4. | Typ szkoly Szkota policealna dla dorostych
5. | Podbudowa Szkota ponadgimnazjalna
6. | Rodzaj ksztalcenia O szkota mtodziezowa x szkota dla dorostych
7. | Forma ksztatcenia 0 stacjonarna X zaoczna
8. | Cykl ksztalcenia Nie diuzszy niz 2,5 roku
9. | Zawéd i jego symbol asystent osoby niepelnosprawnej — 341201
cyfrowy
10. | Siedziba szkoly ulica Nr kod Paczta
Koécielna 19 72-510 Wolin
11. | Miejsce prowadzenia ulica Nr kod Poczta
zajeé Koscielna 19 72-510 Wolin
12. | Decyzja o nadaniu Ekt.4320/5/2002 z dnia 30.08. 2002 r.
uprawnien szkoly
publicznej
13. | Nazwisko dyrektora Pawet Czapkin
il. Informacje dotyczace kontroli:

1. | Cel kontroli Sprawdzenie spefniania przez szkole wymagan ckreslonych
w art, 7 ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty.
2. | Podstawa prawna art. 85 ust. 2 ustawy z dnia 7 wizesnia 1991r. o systemie
odwiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 ze zmianami).
3. | Termin rozpoczecia 10.02.2015r.
kontroli
4. | Termin zakoriczenia 10.02.2015 .
kontroli
5. | Miejsce prowadzenia ulica Nr kod Poczta
kontroli Koscielna 19 72-510 Woaolin
6. | Osoby kontrolujace Maltgorzata Domzalska Ewa Jamiolkowska
K0.1.5533.32.2015.MD | KO.1.5533.32.2015.MD
7. | Termin telefonicznego 19.01.2015 .
powiadomienia o
{ kontroli
8. | Liczba oddziatéw 1 | Liczbg [23 - asystent

. Osaba uczestniczaca w kontroli — pan Pawet Czapkin dyrektor szkoty.
. Wykaz analizowanej w trakcie kontroli dokumentagii.

- program nauczania dla zawodu,

- szkolny plan nauczania,

-~ ksiega stuchaczy,

- arkusze ocen,

- dziennik lekcyjny,

- ksigga protokotéw rady pedagogicznej,

—  protokoly z przeprowadzonych egzamindéw semestralnych,

~  imienna ewidencja wydanych legitymacji i indekséw,

- dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje nauczycieli,

- postanowienia statutowe zawierajgce regulacje ujete w arkuszach kontroli,

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidlowosci
i uchybienia:

Policealna Szkota Biznesu w Wolinie ma siedzibe przy ulicy Koscielnej 19
w budynku wynajmowanym od parafii pod wezwaniem $w. Stanistawa w Wolinie. Do
dyspozycji sluchaczy sg pracownie: umiejetnosci opiekuriczych, terapii zajeciowe],
wspomagania komputerowego dziatalnosci zawodowej i jezykowa. Pracownie
wyposazone sg w stoliki z krzestami, projektory multimedialne, tablice, laptopy
i komputery z oprogramowaniem, drukarke, skaner, zestawy plansz, foliograméw,
biblioteczkg i atlasy. Panadto kazda z pracowni wyposazona jest w wymagany




podstawg programows sprzet, narzedzia i materialy. Dyrektor wskazal rowniez, ze
szkota ma podpisane porozumienia z: Polskim Stowarzyszeniem na Rzecz Oséb
z Uposledzeniem Umysiowym - kolo Welin, kolo Kamiern Pomorski, O$rodkiem
Pomocy Spolecznej w Wolinie, szpitalem i SOSW w Kamieniu Pomorskim oraz
Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczng w Wolinie, na odbywanie praktyk
zawodowych dla stuchaczy powyzszego zawodu.

a. Realizacja programow nauczania uwzgledniajgcych podstawy programowe
z uwzglednieniem bazy dydaktycznej szkoly:

1)
2)

3)
4)

Szkota posiada program nauczania dla zawodu.

Szkolny program nauczania obejmuje dziatalnos¢ szkoly z punktu widzenia
dydaktycznego.

Realizowany program nauczania uwzglednia podstawe programows,.
Standardy  wyposazenia  dydaktycznego  wskazanych  pracowni
zapewniajg mozliwosci realizacji podstawy programowej dla zawodu,

b. Realizacja zajeé edukacyjnych w cyklu nie krotszym oraz w wymiarze nie
nizszym niz laczny wymiar obowigzkowych zajeé¢ edukacyjnych okreslony
w ramowym planie nauczania szkoly publicznej danego typu.

1) Szkota posiada plan nauczania dla oddziafu obejmujgcy rok szkolny,

a takZe cykl ksztalcenia w zawodzie.

2) Szkota realizuje zajecia edukacyjne w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze

nie nizszym niz lgczny wymiar obowigzkowych zajeé edukacyjnych
okresleny w ramowym planie nauczania szkoly publicznej danego typu.

3) W | semestrze zrealizowano przedmioty nauczania w liczbie godzin

zgodnej z planem nauczania dla zawodu.

c. Stosowanie zasad klasyfikowania i promowania shuchaczy oraz
przeprowadzania egzamindw i sprawdzianow.

) Nauczyciele na poczatku roku szkolnega informujg stuchaczy o:
- wymaganiach edukacyjnych wynikajgcych zrealizowanego przez
siebie programu nauczania,
— sposabach sprawdzania osiagnieé edukacyjnych stuchaczy
(stosowne zapisy w dzienniku lekcyjnym),

2) Na wniosek stuchacza nauczyciel uzasadnia ustalong oceng w sposéb

okreslony w statucie szkoly.

3) W ksiedze protokoldw rady pedagogicznej znajdujg sie uchwaly

dotyczace klasyfikowania | promowania stuchaczy oraz zapisy dotyczace
opiniowania przez rade pedagogiczng wyboru  przedmiotow
zawodowych, z ktérych przeprowadzone byly egzaminy semestraine
w formie pisemnej (jezyk niemiecki zawodowy, elementy anatomii
i patologii cztowieka, opieka i pielggnacja cztowieka).

4) W szkole znajduje sie dokumentacja potwierdzajaca stosowanie zasad

klasyfikowania i promowania sluchaczy oraz przeprowadzania
egzaminow.

d. Prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkét
publicznych.

1) Arkusz acen:

- zalozono dla kazdego sluchacza ksztaicacego sie w zawodzie asystent
osoby niepelnosprawnej,
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- jest zgodny z symbolem MEN - MEN-/46a/2 dla zawodu asystent

osoby niepetnosprawnej.

Wpisy do arkuszy ocen powyzszego zawodu dokonywane sg na

podstawie danych zawartych w ksiedze sluchaczy i dzienniku lekcyjnym.

Dziennik zatozono dla oddziatu.

Dziennik zawiera wszystkie przewidziane przepisami prawa o$wiatowego

wpisy:

— nazwiska i imiona sluchaczy w porzadku alfabetycznym,

- daty i miejsce urodzenia,

- imion i nazwisk nauczycieli prowadzacych poszczegéine zajgcia,

— obecnoéci stuchaczy na zajeciach edukacyjnych,

— tematy przeprowadzonych zajec,

— ocen z poszczegdinych prac kontrolnych,

- podpiséw nauczycieli potwierdzajgcych przeprowadzenie zajgt
edukacyjnych,

Ksiega sluchaczy zawiera wymagane w przepisach prawa o$wiatowego

wpisy:

- imion i nazwisk stuchaczy,

- daty i miejsc urodzenia,

- numeru PESEL,

- adresu zamieszkania stuchacza,

— dat przyjecia stuchaczy do szkoly,

— semestr, na ktory stuchacza przyjgto,

- zawiera pozycje od YN,

—~  wpisy w ksigdze stuchaczy dokonywane sg chronologicznie wediug
dat przyjecia do szkoly.

Druki szkolne oznaczone sg symbolami:

- indeksy: MEN-1/48/2,

— dyrektor szkoly poinformowat, ze wzgledu na brak zapotrzebowania ze
strony stuchaczy powyzszego zawodu, szkola nie wydaje legitymacji.

Szkota prowadzi imienng ewidencie wydanych legitymacji szkolnych,

zawierajgcy imie (imiona) i nazwiska stuchaczy, date odbioru dokumentu,

podpis stuchacza oraz numery PESEL,

e. Przebieg procesu ksztalcenia w zawodzie okreslonym w klasyfikacji
zawoddéw szkolnictwa zawodowego.

1)
2)

3)

Cykl ksztalcenia okreslony w szkolnym planie nauczania jest zgodny
z cyklem wynikajgcym z klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego
Ksztalcenie w zawodzie odbywa sie we wiasciwym typie szkoly
wskazanym w klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego.
Obowigzuje w niej program nauczania dla zawodu asystent osoby
niepeinasprawnej, opracowany przez KOWEZ{U, zmodyfikowany przez
nauczycieli na podstawle obowigzujacej podstawy programowej
i dostosowany do potrzeb szkoty zaocznej.



f. Zgodno$é posiadanych kwalifikacji nauczycieli obowiazkowych zajeé
edukacyjnych z kwalifikacjami okreslonymi dla nauczycieli szkot
publicznych.

Wszyscy nauczyciele przedmiotow obowigzkowych posiadajg kwalifikacje
wymagane dla nauczycieli szkét publicznych. Jeden nauczyciel ma zgode
organu prowadzgcego szkole na prowadzenie zaje¢ z zakresu ksztalcenia
zawodowego,

Dyrektor szkoly ma prawo zglosi¢ umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych
w pratokole Zachodniopomorskiemu Kuratorowi O$wiaty w Szczecinie w ciggu 7 dni od
dnia ofrzymania protckotu kontroli.

Protokét podpisali:

DYREKTOR SZKF»‘L}

mgrind-f

awed Cranks
—(data, miejsce, podpis dyrektor szkoly) (data, migjsce i podpis przeprowadzajacego kontrolg)

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych jeden
otrzymuje kontrolowany dyrektor szkoly, drugi wiacza sie do akt kontroli.



