Stargard Szczeciriski, dnia 26 lutego 2015

Dariusz Kopezynski

Dyrektor

Niepublicznej Szkoly Policealnej
UL Szczecihska 6

73-110 Stargard Szczecifiski

Kuratorium Oswiaty

w Szczecinie

_ ! Waty Chrobrego 4
st 70-502 Szczecin

W odpowiedzi na pismo z dnia 24 lutego 2015 sygnowane K0.1.5533.18.2015.MD.E]
potwierdzam odbiér, podpisanie i parafowanie kazdej strony protokotu z
przeprowadzonej w dniu 23 lutego kontroli.

Pragne zauwazy¢, e nie do korica zgadzamy sie z ustaleniami zawartymi w punkcie 2,
podpunkt a, Zapisano tu stwierdzenie o braku poinformowania stuchaczy o
wymaganiach edukacyjnych i sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych. Chcemy
nadmieni¢, Ze nasi stuchacze zostali o stosownych wymaganiach i procedurach
poinformowani, jednakze, z czym sie zgadzamy, brak jest w dzienniku zajeé
odpowiednich wpiséw fakt ten potwierdzajacych.

Z powazaniem

Kuratorium Oswiaty w Szczecinie
ul. Waly Chrobrego 4

70—

502 Szczecin

PROTOKOL Z PRZEBIEGU KONTROLI NR 5533.18.2015.MD,EJ
dotyczacej spetniania przez szkote wymagan okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie

odwiaty

l. Dane dotyczace kontrolowanej szkoty:

1. | Nazwa szkoly Niepubliczna Szkola  Policealna w  Stargardzie
Szczecinskim
2, | Numer i data wpisu do | ZO. 4430.24.2014 LS3 z dnia 5.08.2014r.
ewidencji
3. | Data rozpoczecia 01.09.2014 r.
dziatalnosci
4. | Typ szkoly Szkata policealna dla dorostych
5. | Podbudowa Szkota ponadgimnazjalna
6. | Rodzaj ksztatcenia C szkola miodziezowa X szkofa dla dorostych
7. | Forma ksztalcenia O stacjonarna X_zaoczna
8. | Cykl ksztatcenia Nie dtuzszy niz 2,5 roku
9. | Zawod i jego symbol technik administracjl — 334306
cyfrowy
10. | Siedziba szkoly ulica Nr kod Poczta
Szczecifiska 6 73-110 Stargard
Szezecinski
11. | Miejsce prowadzenia ulica Nr kod Poczta
zajeé Szczecinska 6 73-110 Stargard
Szczecinski
12. | Decyzja o nadaniu Z20.4422.26.2014.Ls3 z 5.08. 2014 r.,
uprawnien szkoly
publicznej
13. | Nazwisko dyrektora Dariusz Kopczyniski

Il. Informacje dotyczace kontroli:

1. | Cel kontroli Sprawdzenie spetniania przez szkoke wymagar okreslonych
w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty.
2. | Podstawa prawna art. 85 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie
odwiaty (Dz. U. z 2004r. Nir 258, poz. 2572 ze zmianami).
3. | Termin rozpoczecia 23.02.2015.
kontroli
4. | Termin zakonczenia 23.02.2015r.
kontroli
5. | Miejsce prowadzenia ulica Nr kod Poaczta
kontroli Szczeciniska 6 73-110 Stargard
Szczecinski
6. | Osoby kontrolujgce Matgorzata Domzalska Ewa Jamiotkowska
K0.1.5533.18.2015.MD KO.1.5533.18.2015.MD
7. | Termin telefonicznego 19.01.2015r.

powiadomienia o




kontroli

Liczha oddziatéw 1 | Liczbg 38-technik
uczniow/stuchaczy | administracii

Podstawa prawna:

. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz.
2572 ze zmianami).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 17 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planow nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 204).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie
podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz. U. z 2012 r,, poz. 184).

. Rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 30 kwietnia 2007r. w sprawie
warunkow | sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy oraz

przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz. U. z 2007 r.

Nr 83, poz. 562 ze zmianami).

. Rozporzadzenie MENIS z dnia 19 lutego 2002r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z
2002r. Nr 23, poz. 225, ze zmianami).

. Rozporzadzenie Ministerstwa Edukaciji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnyeh {Dz. U. Nr 97, poz.
624, ze zmianami).

. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegodtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkdt
i wypadkdw, w ktdrych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego
wyksztatcenia lub ukoriczonego zakiadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2013 r., poz.
1207).

. Osoba uczestniczgea w kontroli — pan Dariusz Kopezynski - dyrektor szkoly i pani
Emilia Wojtkun - wicedyrektor.
. Wykaz analizowane] w trakcie kontroli dokumentacii.
—  program nauczania dla zawodu,
- szkolny plan nauczania,
—  ksiega stuchaczy,
—  arkusze ocen,
- dziennik lekcyjny,
- ksiega protokotéw rady pedagogicznej,
—  protokoly z przeprowadzonych egzaminow semestralnych,
- imienna ewidencja wydanych legitymacji i indeksow,
- dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje nauczycieli,
—~  postanowienia statutowe zawierajgce regulacje ujete w arkuszach kontrali,

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidlowosci
i uchybienia:

Niepubliczna Szkota Policealna w Stargardzie Szczecinskim ma siedzibe przy ulicy
Szezecinskiej] 6 w budynku WZDZ. Do dyspozycji sluchaczy jest 6 sal
dydaktycznych, w tym sala komputerowa z 16 stanowiskami z dostepem do
Internetu oraz odpowiednim oprogramowaniem. Sala ta peti réwniez funkcje
pracowni techniki biurowe;.

a. Realizacja programéw nauczania uwzgledniajacych podstawy programowe

z uwzglednieniem bazy dydaktycznej szkoly:

1) Szkota posiada program nauczania dla zawodu.

2) Szkolny program nauczania obejmuje dzialalnosé szkely z punktu widzenia
dydaktycznego.

3) Realizowany program nauczania uwzglednia podstawe programows.

4) Standardy wyposazenia dydaktycznego wskazanej sali dydaktycznej
zapewniajg mozliwoéci realizacji podstawy programowej dla zawodu.

b. Realizacja zaje¢ edukacyjnych w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze nie
nizszym niz taczny wymiar obowigzkowych zajeé edukacyjnych okreslony
w ramowym planie nauczania szkoly publicznej danego typu.

1) Szkota posiada plan nauczania dla oddziatu obejmujacy rok szkolny,
a takze cykl ksztalcenia w zawodzie.

2) Szkota realizuje zajecia edukacyjne w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze
nie nizszym niz fgczny wymiar obowigzkowych zajeé edukacyjnych
okreslony w ramowym planie nauczania szkoly publicznej danego typu.

3) W | semestrze zrealizowano przedmioty nauczania w liczbie godzin
zgodnej z planem nauczania dla zawodu technik administracji.

c. Stosowanie =zasad klasyfikowania i promowania stuchaczy oraz

przeprowadzania egzamindw i sprawdzianow.

1) Nauczymele na poczatku raku szkolnego nie poinformowali stuchaczy o:
wymaganiach edukacyjnych wynikajacych z realizowanego przez
siehie programu nauczania,

— sposobach sprawdzania osiqgm‘gé edukacyjnych stuchaczy (brak
stosownych w dzienniku lekcyjnym z wyjatkiem jezyka angielskiego
w administracii),

2) Na wniosek shuchacza nauczyciel uzasadnia ustalong oceng w sposéb
okreslony w statucie szkoly.

3) W ksigdze protokotdw rady pedagagicznej znajdujg sie uchwaly
dotyczace klasyfikowania i promowania siuchaczy oraz zapisy dotyczgce
opiniowania przez rade pedagogiczng wyboru  przedmiotéw
zawodowych, z ktérych przeprowadzone byly egzaminy semestralne
w formie pisemne] (jezyk angielski w administracji, dziatalnosé
gospodarcza w jednostce organizacyjnej i podstawy prawa cywilnego).



4) W szkole znajduje sie dokumentacja potwierdzajaca stosowanie zasad

klasyfikowania | promowania stuchaczy oraz przeprowadzania

egzamindw.

d. Prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkot
publicznych.
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e.

Arkusz ocen:

- zatoZzono dla kazdego stuchacza ksztalcacego sie w zawodzie technik

administracji,

- jest zgodny z symbolem MEN - MEN-1/46b/2 dla zawodu.

Wpisy do arkuszy ocen powyzszege zawodu dokonywane sg na

podstawie danych zawartych w ksiedze stuchaczy i dzienniku lekcyjnym.

Dziennik zatozono dla oddziatu.

Dziennik zawiera wszystkie przewidziane przepisami prawa o$wiatowego

wpisy:

— nazwiska i imiona stuchaczy w porzgdku alfabetycznym,

— daty i miejsce urodzenia,

- Imion i nazwisk nauczycieli prowadzgcych poszczegélne zajecia,

- obecnosci siuchaczy na zajeciach edukacyjnych,

— tematy przeprowadzonych zaje¢,

- ocen z poszezegolnych prac kontrolnych,

- podpiséw nauczycieli potwierdzajacych przeprowadzenie zajec
edukacyjnych,

Ksigga stuchaczy zawiera wymagane w przepisach prawa o$wiatowego

wpisy:

— imion i nazwisk stuchaczy,

- daty i miejsc urodzenia,

- numeru PESEL,

- adresu zamieszkania stuchacza,

— dat przyjecia stuchaczy do szkoly,

— semestr, na ktéry stuchacza przyjeto,

— zawiera pozycje od \

- wpisy w ksigdze sfuchaczy dokonywane s3g chronologicznie wedtug
dat przyjecia do szkoly.

Druki szkolne oznaczone sg symbolami:

- legitymacje szkolne; MEN- I/50/2,

— indeksy: MEN-1/48/2,

Szkota prowadzi imienng ewidencje wydanych legitymacji szkolnych

i indeksow, zawierajgcgcy imie (imiona) i nazwiska stuchaczy, date

edbioru dokumentu, podpis stuchacza oraz numery PESEL.

Przebieg procesu ksztalcenia w zawodzie okreslonym w klasyfikacji

zawodow szkolnictwa zawodowego.
1) Cykl ksztalcenia okreslony w szkolnym planie nauczania jest zgodny

z cyklem wynikajgcym z klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowege

2) Ksztalcenie w zawodzie odbywa sie we wlasciwym typie szkoly

wskazanym w klasyfikacji zawoddw szkolnictwa zawodowega.

3) Obowigzuje w niej program nauczania dia zawodu technik administracji,

opracowany przez KOWEZiU i zmodyfikowany przez nauczycieli na
podstawie obowigzujgcej podstawy pragramowej.

f. Zgodnos¢ posiadanych kwalifikacji nauczycieli obowigzkowych zajec
edukacyjnych =z kwalifikacjami okreslonymi dla nauczycieli szkét
publicznych.

Wszyscy nauczyciele przedmiotow obowigzkowych posiadajg kwalifikacje
wymagane dla nauczycieli szkét publicznych.

Zalecenie:

W zwigzku z nieprawidiowosciami dotyczacymi braku zapiséw dotyczacych
informowania stuchaczy o wymaganiach edukacyjnych wynikajgcych z realizowanego
programu nauczania oraz o sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych

polecam

infformowac stuchaczy na poczatku roku szkolnego o wymaganiach edukacyjnych
wynikajacych z realizowanego programu nauczania oraz o sposobach sprawdzania
osiggnieé¢ edukacyjnych zgodnie z zapisami § 4 ust.1 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkdw i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandw
i egzamindw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, ze zmianami).

Termin wykonania zalecenia: niezwtocznie od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Dyrektor szkoty ma prawo zgtosi¢ umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych
w protokole Zachodniopomorskiemu Kuratorowi Oswiaty w Szczecinie w ciggu 7 dni od
dnia otrzymania protokotu kontroli.

W przypadku braku zastrzezen, o sposobie realizacji zalecen nalezy powiadomic
Zachodniopomorskiego Kuratora O$wiaty w Szczecinie w terminie 30 dni od jego
otrzymania.
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(data, migjsce | podpis przeprowadzajgcego kontrolg)

(data, migjsce, podpls dyrektor szkoly)

Protokét sporzadzano w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje kantrolowany dyrektor szkoly, drugi wiacza sie do akt kontroli.



