PROTOKOL KONTROLI

Arkusz kontroli w zakresie realizacji ksztalcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych oraz prowadzenia dokumentacji ksztalcenia zgodnie z przepisami

prawa o$wiatowego

Informacje o kontrolowanej szkole/placéwce:

Nazwa szkoly/placowki

Osrodek Doksztatcania i Doskonalenia Zawodowego
"PROEDU"

Typ szkoly/placéwki

Niepubliczna placowka ksztalcenia ustawicznego i
praktycznego

Miejscowos¢

Szczecin

Ulica Zolnierza Polskiego
Numer ib
Kod pocztowy 70-552
Urzad pocztowy Szczecin
Telefon
Fax
Www www.proedu.szczecin.pl
Regon 32157055900000

Publicznosé

niepubliczna

Kategotria uczniow

Dorosli

Charakter brak specyfiki
Uczniowie, wychow., sluchacze 0
Oddziaty 0
Nauczyciele pelnozatrudnieni 0.00
Nauczyciele niepetnozat. (stos. pracy) 0.00
Nauczyciele niepelnozat. (w etatach) 0.00
$rednia liczba uczgcych sie w oddziale 0
Liczba uczniow prz'_ypadajqcych na jednego 0
pelnozatrudnionego nauczyciela
Wojewadztwo ZACHODNIOPOMORSKIE
Powiat Szczecin
Gmina Szczecin
Typ gminy gmina miejska

Informacje o kontroli

Numer kontroli:

92907

Data przeprowadzenia kontroli:

26 lutego 2016

Numer wpisu do rejestru kontroli
placéwki

Wizytatorzy:

Imie i nazwisko

Data wydania upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli

Numer upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli

Iwona Matyjanowska

20 stycznia 2016

KO.I1,5532.17.2016.IM




Opis ustalonego stanu faktycznego:

Podstawa prawna

Wskazowki dotyczace przeprowadzenia kontroli

Status placéowki:

publiczna

niepubliczna

Rodzaj placowki:

placéwka ksztatcenia praktycznego

placowka ksztalcenia ustawicznego

osrodek doksztalcania i doskonalenia zawodowego

Placowka ksztalci w nastepujacych formach pozaszkolnych:

kwalifikacyjny kurs zawodowy 0
kurs umiejetnosci zawodowych Orrii
kurs kompetencji ogélnych _07
turnus doksztalcania teoretycznego mtodocianych pracownikéw 077
kurs, inny niz wymieniony w pkt 1-3, umozliwiajacy uzyskiwanie i uzupelnianie wiedzy, 3 S
umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych =

Rodzaj kontrolowanej formy pozaszkolnej: Kurs, inny niz wymieniony w pkt | ;t\;yczyéé
5 -1 1-3, umozliwiajacy uzyskiwanie i uzupelnianie wiedzy, umiejetnosci i .
e zaznaczenie
kwalifikacji zawodowych ponizej

Nazwa kontrolowanego kursu/turnusu: |[Kurs dziatalno$¢ turystyczna

I. Kontrola zakresu dziatalnosci placéowki lub osrodka w oparciu
o § 21 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

I. A. Podmiot prowadzacy ksztatcenie ustawiczne w formach

pg%aszkolnych prowadzi dla kontrolowanej formy pozaszkolnej

T K



Tak Nie
6. Cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania
Tak " Nie

6a. Cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania uwzgledniajace mozliwoé¢ indywidualizacji pracy w zaleznoéci
od potrzeb i mozliwosci stuchaczy lub uczestnikéw

Tak Nie
7. Plan nauczania
Tak Nie

7a. Plan nauczania okreslajacy:

a) nazwe zajec:

Tak Nie

b) wymiar zajeé:

Tak Nie

8. Tresci nauczania w zakresie poszczegdlnych zajec
Tak % Nie

9. Opis efektow ksztalcenia
Tak " Nie

10. Wykaz literatury
Tak ' Nie

11. Wykaz niezbednych srodkéw dydaktycznych
Tak * ' Nie

12. Wykaz niezbednych materiatéw dydaktycznych
Tak ' Nie

13. Sposdb zaliczenia

= Tak Y Nie
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7) | 14. Forme zaliczenia
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Numer kazdego wydanego zaswiadczenia
Tak Nie

Potwierdzenie odbioru kazdego zaswiadczenia
Tak © Nie

Zaswiadczenie o ukonczeniu danej formy pozaszkolnej ksztalcenia ustawicznego wydawane przez placéwke
lub osrodek jest zgodne ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr ... do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (nalezy
wpisaé numer odpowiedniego zalacznika okreslajacego wzor zaswiadczenia o ukonczeniu kursu lub turnusu
prowadzonego w ramach danej formy pozaszkolnej ksztalcenia ustawicznego)

Tak | Nie

Nr zalacznika: |5

Wyjasnienia dyrektora:

I1. Kontrola zakresu dzialalnosci placéwki lub osrodka w oparciu
0 § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11

stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

Ksztalcenie ustawiczne w kontrolowanej formie pozaszkolnej prowadzi sie na podstawie programu
nauczania, ktéry zawiera:

1. Nazwe formy ksztalcenia
Tak Nie
2. Czas trwania ksztalcenia
“ Tak ° Nie
3. Liczbe godzin ksztalcenia
Tak - Nie
4. Sposdb organizacji ksztalcenia
0 Tak . Nie

5. Wymagania wstepne dla uczestnikow i stuchaczy




Program nauczania
Tak Nie

Dziennik zajeé
Tak Nie

Protokél z przeprowadzonego zaliczenia
Tak ° ° Nie

Ewidencje wydanych zaswiadczen

Tak Nie

IB Dziennik zaje¢ zawiera:
Imiona i nazwiska stuchaczy/uczestnikéw
Tak ' Nie
Liczbe godzin zajec
Tak °  Nie
Tematy zajeé
Tak " Nie
Odnotowanie obecnosci stuchaczy/uczestnikow

Tak Nie

IC Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:

Imieg i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL kazdej osoby, ktérej wydano zaswiadczenie, a w

przypadku kazdej osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu potwierdzajacego jej
tozsamosc

© Tak Nie
Date wydania kazdego zaswiadczenia

Tak ' Nie



8. Tresci nauczania w zakresie poszczegélnych zajec

Tak % Nie

9. Opis efektéw ksztalcenia

Tak " Nie

10. Wykaz literatury

Tak Nie

11. Wykaz niezbednych srodkéw dydaktycznych

Tak Nie

12. Wykaz niezbednych materialow dydaktycznych

“ Tak  Nie

13. Sposdb zaliczenia

0 Tak Nie

14. Forme zaliczenia

Tak Nie

Wyjasnienia dyrektora:

Rodzaj kontrolowanej formy pozaszkolnej: Kurs, inny niz wymieniony w pkt

5 .73 1-3, umozliwiajacy uzyskiwanie i uzupelnianie wiedzy, umiejetnosci i wyczysé
kwalifikacji zawodowych zaznaczenie
ponizej

Nazwa kontrolowanego kursu/turnusu: Kurs jgzyka niemieckiego na

I. Kontrola zakresu dziatalnosci placowki lub osrodka w oparciu
o0 § 21 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

I. A. Podmiot prowadzacy ksztalcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych prowadzi dla kontrolowanej formy pozaszkolnej
dokumentacje, ktéra obejmuje:
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stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

Ksztatcenie ustawiczne w kontrolowanej formie pozaszkolnej prowadzi sie na podstawie programu
nauczania, ktory zawiera:

1. Nazwe formy ksztalcenia
Tak ° Nie

2. Czas trwania ksztalcenia
Tak Nie

3. Liczbe godzin ksztalcenia
Tak Nie

4. Sposob organizacji ksztatcenia
Tak Nie

5. Wymagania wstepne dla uczestnikéw i stuchaczy
Tak Nie

6. Cele ksztalcenia i sposoby ich osiagania
Tak ' Nie

6a. Cele ksztatcenia i sposoby ich osiagania uwzgledniajace mozliwoéé indywidualizacji pracy w zaleznogci
od potrzeb i mozliwosci stuchaczy lub uczestnikéw

Tak = Nie
7. Plan nauczania
Tak Nie

7a. Plan nauczania okreslajacy:

a) nazwe zajec:
Tak ' Nie
b) wymiar zajeé:

® Tak ~ Nie
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Liczbe godzin zajeé
Tak Nie
Tematy zajec
Tak ' Nie
Odnotowanie obecnosci stuchaczy/uczestnikow

Tak Nie

IC Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:

Imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL kazdej osoby, ktérej wydano zaswiadczenie, a w

przypadku kazdej osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL — numer dokumentu potwierdzajacego jej
tozsamosé

Tak Nie
Date wydania kazdego zaswiadczenia
Tak " Nie
Numer kazdego wydanego zaswiadczenia
Tak -/ Nie
Potwierdzenie odbioru kazdego zaswiadczenia
Tak ' Nie

Zaéwiadczenie o ukonczeniu danej formy pozaszkolnej ksztalcenia ustawicznego wydawane przez placéwke
lub oérodek jest zaodne ze wzorem okreélonym w zataczniku nr ... do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (nalezy
wpisaé numer odpowiedniego zalacznika okreslajacego wzor zaswiadczenia o ukonczeniu kursu lub turnusu
prowadzonego w ramach danej formy pozaszkolnej ksztalcenia ustawicznego)

Tak ° Nie

Nr zatacznika: |5 ‘\

Wyjasnienia dyrektora:

II. Kontrola zakresu dziatalnosci placowki lub osrodka w oparciu
o § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 -

)|




Tak " Nie

14. Forme zaliczenia

' Tak Nie

Wyjasnienia dyrektora:

Rodzaj kontrolowanej formy pozaszkolnej: Kurs, inny niz wymieniony w pkt ;\;;:zyéé“_
5-2 1-3, umozliwiajacy uzyskiwanie i uzupelnianie wiedzy, umiejetnosci i ;
G zaznaczenie
kwalifikacji zawodowych ponizej

Nazwa kontrolowanego kursu/turnusu: LKUI‘S prowadzenia rachunkow

I. Kontrola zakresu dziatalnosci placowki lub osrodka w oparciu
0 § 21 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

I. A. Podmiot prowadzacy ksztalcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych prowadzi dla kontrolowanej formy pozaszkolnej
dokumentacje, ktéra obejmuje:

Program nauczania
Tak Nie

Dziennik zajec
Tak Nie

Protokél z przeprowadzonego zaliczenia
Tak °  Nie

Ewidencje wydanych zaswiadczen

b Tak ' Nie

IB Dziennik zaje¢ zawiera:
Imiona i nazwiska stuchaczy/uczestnikow

© Tak ' Nie




5. Wymagania wstepne dla uczestnikow i stuchaczy
Tak Nie

6. Cele ksztalcenia i sposoby ich osiagania
Tak Nie

6a. Cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania uwzgledniajace mozliwos$é indywidualizacji pracy w zaleznosci
od potrzeb i mozliwosci stuchaczy lub uczestnikéw

Tak Y Nie
7. Plan nauczania
Tak "~ Nie

7a. Plan nauczania okreslajacy:

a) nazwe zajeé:
Tak ' Nie
b) wymiar zajeé:
© Tak ' Nie
8. Treéci nauczania w zakresie poszczegélnych zajeé
Tak ' Nie
9. Opis efektow ksztalcenia
Tak ' Nie
10. Wykaz literatury
© Tak ' Nie
11, Wykaz niezbednych srodkéw dydaktycznych
Tak ' Nie
12. Wykaz niezbednych materialéw dydaktycznych
Tak ' Nie

13. Sposéb zaliczenia

AN




Tak " Nie

Numer kazdego wydanego zaswiadczenia
Tak Nie

Potwierdzenie odbioru kazdego zaswiadczenia
Tak % Nie

Zaswiadczenie o ukonczeniu danej formy pozaszkolnej ksztalcenia ustawicznego wydawane przez placowke
lub osrodek jest zgodne ze wzorem okreslonym w zataczniku nr ... do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (nalezy
wpisa¢ numer odpowiedniego zalacznika okreslajacego wzor zaswiadczenia o ukonczeniu kursu lub turnusu
prowadzonego w ramach danej formy pozaszkolnej ksztalcenia ustawicznego)

© Tak ' Nie

Nr zatacznika: |5

Wyjasnienia dyrektora:

II. Kontrola zakresu dzialalnosci placowki lub osrodka w oparciu
0 § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

Ksztalcenie ustawiczne w kontrolowanej formie pozaszkolnej prowadzi sie na podstawie programu
nauczania, ktéry zawiera:

1. Nazwe formy ksztalcenia
“ Tak ' Nie
2. Czas trwania ksztalcenia
“ Tak * Nie
3. Liczbe godzin ksztalcenia
Tak . Nie
4. Sposob organizacji ksztalcenia

Tak | Nie
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dokumentacje, ktora obejmuje:

Program nauczania
Tak Nie

Dziennik zajec
Tak Nie

Protokél z przeprowadzonego zaliczenia
Tak Nie

Ewidencje wydanych zaswiadczen

Tak Nie

IB Dziennik zaje¢ zawiera:
Imiona i nazwiska sluchaczy/uczestnikow
Tak Nie
Liczbe godzin zajec
Tak Nie
Tematy zajec
Tak Nie
Odnotowanie obecnosci stluchaczy/uczestnikow

Tak Nie

IC Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:

Imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL kazdej osoby, ktérej wydano zaswiadczenie, a w
przypadku kazdej osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL — humer dokumentu potwierdzajacego jej

tozsamosé

Tak Nie

Date wydania kazdego zaswiadczenia

N
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Tak Nie

Wyjasnienia dyrektora:

Spostrzezenia kontrolujacego:

Podsumowanie:

Liczba wydanych

Liczba wydanych

. 5 lecen
Liczba zalecen dotyczacych =6
Nazwa kursu skontrolowanych prowadzonej do::yczqcych
dokumentagji pingratin
nauczania
Kwalifikacyjny kurs zawodowy ‘O }_O _ iO j
Kurs umiejetnosci zawodowych \0 0 } '707 !
Kurs kompetencji ogdlinych O 0 ‘0
Turnus doksztalcania teoretycznego miodocianych || il fmi |
pracownikéw \O—! o | ‘0 i d|
Kurs, inny niz wymieniony w pkt 1-3, - i —
umozliwiajacy uzyskiwanie i uzupelnianie wiedzy, 3 | 3 |3 ‘
umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych I e T
Zalecenia

» Zaleca sie prowadzié dokumentacje kontrolowanej formy pozaszkolnej ksztatcenia ustawicznego zgodnie
z § 21 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia

ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Termin realizacji do dnia: 28—0:?:—2016

o Zaleca sie, aby program nauczania kontrolowanej formy ksztalcenia ustawicznego byt zgodny z § 22
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia

ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Termin realizacji do dnia: lL2_8-03-2016

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz.U. poz. 1270), dyrektor szkoly/placéwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania protokolu kontroli, moze zglosi¢ do organu sprawujacego nadzér pedagogiczny pisemne,
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.
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Miejscowos$¢, data i podpis
dyrektora kontrolowanej jednostki*
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Miejscowos¢, data i podpis
kontrolujgcego®*

* 7Zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz.U. poz. 1270), protokoét kontroli zawiera parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly lub

placowki na kazdej stronie protokotu.







