PROTOKOL

Z KONTROLI WEWNETRZNEJ PRACY DELEGATURY W KOSZALINIE

przeprowadzonej w dniach 19 —20 grudnia 2012 r.

Osoba prowadzajaca postgpowanie:
Anna Mazurek — dyrektor Delegatury

Data i numer pisma zawierajacego polecenie przeprowadzenia kontroli:
9 listopada 2012r. KO-V.1612.1.2012.MS

Zakres kontroli:

1.

2.

terminowo$¢ prowadzenia zadan z zakresu kontroli doraznych

- sprawdzenie protokoléw z przeprowadzonych kontroli doraznych w zakresic
zachowania terminéw oraz zgodnosci z prawem wydawanych zalecen

- wypelnianie polecenia monitorowania przesylania przez dyrektoréw informacii
0 sposobie realizacji przez nich zalecen, wynikajacych z kontroli doraznych;
terminowos$¢ powiadamiania dyrektoréw o kontrolach planowych i sporzadzania

protokoléw oraz monitorowanie przesylania przez dyrektoréw informacji o realizacji
zalecen wynikajacych z kontroli planowych

3.

- wprowadzanie danych z kontroli planowych na platforme seo2.npseo.pl.;
prowadzenie rejestrow spraw rozpatrywanych w Delegaturze, zgodnie z Jednolitym

rzeczowym wykazem akt,

Kontrola obejmowala okres od 2 stycznia 2012r. do 20 grudnia 2012 r.

Ad.1

Podmiot kontrolowany:
wizytatorzy Delegatury w Koszalinie

heap op

Izabella Karlifiska- Cwigka: za okres 2 stycznia — 20 grudnia 2012 r.
Malgorzata Radziwolek-Mikolajczyk: za okres 2 stycznia — 20 grudnia 2012 r.
Ilona Batyra: za okres 2 stycznia — 30 wrzesnia 2012 r.

Joanna tukaszewicz: za okres 2 stycznia — 30 wrzesnia 2012 r.

Krzysztof Skrzycki: za okres 2 stycznia — 30 wrzesnia 2012 1.

Dariusz Bialomyzy: za okres 16 kwietnia — 20 grudnia 2012 r.

Sposob przeprowadzenia post¢gpowania:
analiza dokumentacji kontroli doraznych ( sygn. pism objetych kontrolg : 5533.1-125)

a.
b.
c.
d.

upowaznienia do kontroli,

protokoty kontroli doraznych,

pisma z odpowiedzig do petentéw o wynikach kontroli,

pisma dyrektoréw informujgce o sposobie wykonania zaleceri, wydanych w wyniku
kontroli.

Opis ustalonego stanu faktycznego i wnioski z przeprowadzonej kontroli wewnetrznej:

upowaznienia do kontroli zawieraja sygnature akt, dat¢ kontroli i miejsce
przeprowadzania kontroli, zgodnie ze stanem faktycznym:;

protokoly z przeprowadzonych kontroli doraznych sa sporzadzane i przekazywane
dyrektorom kontrolowanych szkét i placéwek, w terminie do siedmiu dni od dnia
kontroli;

protokoly kontroli sg parafowane przez wizytatora i dyrektora szkoly na kazdej
stronie, zawieraja podpisy wizytatora i dyrektora oraz dat¢ podpisania protokoh,
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Ad.2

a takze zawierajg stosowne pouczenia o mozliwosci wniesienia zastrzezen co do
ustalen w protokole;

zalecenia wydawane sa zgodnie z podawang w protokole podstawg prawng;

ewidencja kontroli doraznych jest prowadzona na biezaco;

w dwoch przypadkach, dyrektorzy kontrolowanych szkol, nie przestali informacji o
sposobie realizacji otrzymanych zalecefi, pomimo otrzymania stosownego pouczenia.

Podmiot kontrolowany:
wizytatorzy Delegatury w Koszalinie

e o P

Izabella Karlinska- Cwigka: za okres 2 stycznia — 20 grudnia 2012 r.
Joanna L.ukaszewicz: za okres 2 stycznia — 30 wrze$nia 2012 r.
Krzysztof Skrzycki: za okres 2 stycznia — 30 wrzesnia 2012 r.
Dariusz Bialomyzy: za okres 16 kwietnia — 20 grudnia 2012 r.

Sposéb przeprowadzenia post¢powania:
analiza dokumentacji kontroli planowych ( sygn. pism objetych kontrolg : 5532.1-170)

poop

Opis

Ad.3

pisma powiadamiajgce o kontroli,

upowaznienia do kontroli,

protokoty kontroli planowych,

pisma dyrektoréw informujace o sposobie wykonania zalecen, wydanych w wyniku
kontroli,

wprowadzanie danych z kontroli planowych na platformg seo2.npseo.pl.;

ustalonego stanu faktycznego i wnioski z przeprowadzonej kontroli wewnetrznej:

pisma powiadamiajgce o kontroli planowej sg wysylane w wymaganym terminie;
upowaznienia do kontroli zawieraja sygnature akt, date kontroli i miejsce
przeprowadzania kontroli zgodnie ze stanem faktycznym;

protokoty z przeprowadzonych kontroli planowych sa sporzgdzane i przekazywane
dyrektorom kontrolowanych szkoét i placowek w terminie do siedmiu dni od dnia
kontroli;

protokoly kontroli sg parafowane przez wizytatora i dyrektora szkoly na kazdej
stronie, zawieraja podpisy wizytatora i dyrektora, dat¢ podpisania protokotu oraz
zawierajg stosowne pouczenia o mozliwosci wniesienia zastrzezen;

ewidencja kontroli planowych jest prowadzona na biezgco;

w dwoch przypadkach, dyrektorzy kontrolowanych szkot, przekroczyli termin
przestania informacji o sposobie realizacji otrzymanych zalecen o 14 dni;

wizytatorzy terminowo dokumentujg prac¢ na platformie kontroli seo2.npseo.pl,

Podmiot kontrolowany:
pracownicy administracyjni Delegatury w Koszalinie

za okres 2 stycznia — 20grudnia 2012 r.

Bozena Izak- Izewska
Grazyna Zetabowska



Sposob przeprowadzenia postgpowania:
analiza rejestrow spraw rozpatrywanych w Delegaturze.

Opis ustalonego stanu faktycznego i wnioski z przeprowadzonej kontroli wewngtrznej:

e rejestry spraw prowadzone sg zgodnie z Jednolitym rzeczowym wykazem akt
organéw zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie i urzedoéw obstugujgcych
te organy.

Nie stwierdzono uchybien w tym zakresie.

Zalecenia:
1. systematycznie monitorowa¢ przesylanie przez dyrektoréw informacji o sposobie

realizacji zalecen z przeprowadzonych kontroli doraznych i planowych.

(podpis osoby przeprow dzajqcej kontrole)
Koszalin, dnia 20 grudnia 2012 r.



