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Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

| 74/2017 | 2017 08-08

g'ElibietaAleksandrzak_ R §'Archiwista S

2017-03 08 E

Lukasz Koonwskl : : Lt ;Starszy arcthlsta R § 7372017

( Im;e i nazwnsko kontroiera Stanow:sko siuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystavwema
kontroli upowaznienia

. Data kontroli

2017 08-30

"'017 08- 29

Data rozgmczgcna kontrou Data zakonczema kontrolt Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

Kontrola postepowama z materla%aml archrwalnyml wchodzqcym| do| paﬁstwowego zasobu archlwalnego i dokumentac;q mean:hlwatnq
zgodnle z art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnla 14 lrpca 1983 r.o narodowym zasoble archlwalnym i archlwach o

Za kres i przedmlot kontroil

3

Uwagi
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‘Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objetym kontrolg

w kohtro[GWanej jédnostce organizacyjnej s:tosowane. 53 obowiazujace przépisy kancelaryjne | ar.chiwaline‘ Obowigzuje tradyt_iﬁny o
. system dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw, z wykorzystaniem specjalistycznych dedykowanych systemoéw

: teleinformatycznych, Wspomagajqcych Wykonywanie nlektorych zadan Dokumentaqa Jest gromadzona w Sposob 0dzw1erc;edla]qcy
I przeb:eg zakatwnama i rozstrzygania spraw. o R FA T - Lo

1 Komork| organlzacyjne na ogot regularme przekazum dokumentaqe do archlwum zaktadowego Dokumentaql spraw zakonczonych nie
i przekazywa’cy jedyme samodz:elne stanowmko pracy ds. wspotpracy z med|am| i samadzietne stanowiska pracy ds. wspotpracy z

. ‘zagranica. W trakcie kontroli stwnerdzono btP,dy w klasyfikowaniu i kwal:f:kowamu dokumentaql przekazywane; do archiwum
zaktadowego przez Wydaat Nadzoru Pedagogicznego Nie stwierdzono btedow w klasyﬂkowamu | kwalifikowaniu dokumentacj
przekazywanq do archlwum zak{adOWEgo przez pozosta{e komorkl orgamzacy]ne . :

W zblorze archlwum zaktadowego znajduje 5|e ok 481,5 m. b dokumentaqi wtasnej, w tym ok. 14 5 m. b materlatow archlwalnych
oraz ok 264,5 m.b. dokumentaql zdeponowane). Materiaty archiwalne WWleSZOSCI 53 uporzadkowane, Nleuporzadkowane 59
materiaty ; archlwalne zgromadzone w zbiorze ,dokumentacji nierozpoznanej”, ktéry liczy 62 m.b. , z czego ok. 27 m.b. zostato -

: -zewndenqonowane jednalce tytuty jednostek archlwalnych 53 niepetne np. ,Pitotaz”, ..EWIKAN",',,Legmme , :Diagnozy”, a
kwalifikacja archiwalna nie zostata zweryfikowana z aktualnym jednolitym rzeczowym wykazem akt. 35 m.b. dokumentacji

‘é " zbiorze nadzoru nad szkotamt innowacje pedagoglczne Odrebny zblor dokumnentacji nleuporzqdkowanEJ i nmzewdenqowane;

dobry W ztym stame flzycznym sa jedyme nlektére akta osobowe nauczyuell zlat 1945 1948

skrajne dokumentacji dla kaZdEJ jednostki arch:Walnej

:Matenaty archlwalne przeznaczone do przekazanla do archiwum panstwowego szacuje sig naok 5 m. b (bez uwzgledmenla S
dokumentaqi kategori: BE- 50) Dokumentacja nrearchtwalna podlega brakowanlu meregularn:e :

Warunkl przechowywanla dokumentaqi oraz warunki pracy w archiwum zaktadowym 53 zadowalajace Lokal archlwum Jest
zabezpieczony przed wtamaniem | przed pozarem. W trakcie kontroli stwierdzono, ze dwa regaty w archiwum sa uszkodzone, w tym
jeden przewrdécony, uniemozliwiat dotarcie do czgsci dokumentacji. W archiwum brak rownlez sprawnych urzqdzen do pomlaru -
temperatury i wilgotnosci powmtrza : : : :

g Pracownik archiwum zaktadowe_go posiada specjatistyczne Wyksztatc_enie_. R

Ocena dziatalnescl jednostki

" stwierdzone nieprawidtowosci

| | nierozpoznanej nie posmda w ogole ewidencji. W tym zbiorze znajduja sie np. zewnetrzne akty normatywne, dokumentaqa budoWy :
|| szkot i przedszkoli (kosztorysy, korespondencja, plany), protokoty kontroli, decyzje Kuratora, zapobieganie wypadkom uczniow, teczkl N

;'stanoqu programy os$wiatowe panstwa i dokumentacja egzaminow maturalnych {fematy egzaminéw), Stan f;zyczny dukumentacp }est

Uktad dokumentacjl w archlwum zakEadowym nie budzn zastrzezen Rezerwa wolnych potek jest naewystarczajqca Srod[u EWIdencyjne
§.sq prowadzone w sposdb wialciwy. Jedynie na spisach sporzqdzonych przez Wydzlat Nadzoru Pedagogicznego nalezy uzupetnlc daty :
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1, Samodmelne stanowssko ds. wspotpracy Z medlarm i samodzleLne stanowmko pracy ds wspétpracy k4 zagranica nie przekazywaty
dotychczas w ogole dokumentacji spraw zakonczonych do archiwum zak{adowego co ;est ntezgodne z § 63 instrukgfi kancelary}ne;

2, Czesc dokumentaql przekazane; preez Wydzm{ Nadzoru Pedagoglcznego do archlwum zaktadowego posiada btedng klasyfl kacje lub

kwalifikacjg archiwalng (szczegétowy w pkt. 2 protokotu kontroli). Ponadto czgsc dokumentacji Wydziatu Nadzoru Pedagoglcznego

1 3.0k 35 m. b dokumentacjl zgromadzonej w arch|wum zak’cadowym nie posmda ew;denql o jest n:ezgodne zart. 6iart. 34 w/w
ugtawy : L . . S :

4 W archlwum zaktadowym brak wystarczajqce; rezerwy magazynowe1

| zostata zaklasyfikowana na podstame uzupetnlema jednolitego rzeczowego wykazu akt dokenanego w sposob nlezgodny z art 6 ust.
2d ustawy zdniai4 1|pca 1983 r. 0 narodowym zasob:e archlwalnym i archlwach (Dz u. 2016 poz. 1506) A

:5 W archlwum zaktadowym zgromadzone s3 materiaty archlwalne zlat 1959 1991 (réwnlez w zbiorze dokumentac]i
n|ezeW|denc:JonowanEj) Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt. 1 w/w ustawy matenaty archlwalne przekazu;e sig nlezwtoczme po uptyWIe 25

ilat do w’caéuwego terytorlalnle archlwum panstwowego

6. W archlwum zaktadowym zgromadzona jest dokumentaqa kategorii BE 50.z1at 1945- 1966 dla ktorej uptynqt obow;qzu;acy okres :
: przechowywama Przedmlotowa dokumentac;a powmna zostac poddana ekspertyme archlwalne;, przeprowadzanej przez archlwum

; panstwowe

Stwierdzone nieprawidtowoéci

37 W archlwum zaktadowym znajdujg sse uszkodzcme rega’cy, w tym Jeden przewracony, ktory umemozlnwua dotarcle do czesm
.dokumentaql co jest niezgodne z § 6 pkt. 7 instrukeji archiwalnej . Ponadto przewrdcenie su: rega’cu mozie skutkowac uszkodzenlem :
: dokumentaql tub zagrozemem dLa pracownlka archlwum zaktadowego L : : SRS '

38 W archlwum zak{adowym brak sprawnych urzadzen do pomlaru tem peratury i wdgotnoscx powmtrza oraz nie jest prowadzony
re;estr warunkéw temperatury | wn[gotnosc: co jest n|ezgodne z§ 8 ust 1 pkt, 3 i ust. 3 pkt 5 ] mstrukqt archiwalnej

9 Filia archlwum zalkkadowego nie przekazywata dotychczas matenatéw archlwalnych do archiwum zaktadowego po uptyWLe 10 (at,.
co jest nngadne z § 4 ust. 6 pkt. 1 instrukgji archlwalnej oraz nie przekazywata do archawum zaktadowego kopn swcuch srodkow '
eW|dencyjnych o jESt mezgodne z §4 ust, 8§ mstrukql arch:walne; : : S

Zaleceme dotyczgce sposobu usumeua meprawudtowosu

1 Zobowiazat samodzie[ne stanowisko ds. wspétpracy z medi.ami i samodzielne stanowisko pracy ds.

wspotpracy z zagranica do przekazania do archiwum zaktadowego dokumentacji spraw zakoriczonych do 2014
_r_oku wch'zn_ie, chyba_ze w w komorce organiz_acyjnej nie powstaje iadna dokum entacja, - DUST

_'2 Dokonac korekty klasyﬂkaql i kwahflkacp arch|walnej dokumentaql pI‘ZEJF;tEj od Wydz:a’cu Nadzoru
_ Pedagogacznego zgodme z obowazu;qcym ]ednohtym rzeczowym wykazem akt

| '3 Zewdenc;onowac dokumentaqe zgromadzonaw archlwum zak{adowyrn ktora nie posiada eW|denq[
(spisdw zdawczo-odbiorczych). Dokonac korekty sporzadzonych wezesnigj SpISDW tak aby tytut teczki sktadat . :
sig z hasta klasyfikacyjnego z wykazu alt | ewentualnie dodatkowej Informacu nt. dokumentac]x K0p|e splsu . B

przekazac do Archlwum Panstwowego w SZCZECIDIE :

4, ZWleSZVC rezerwe; magazynowaw archlwum zak’cadowym na przyktad poprzez zagospodarowan!e

dodatkowego pomnieszezenia i/lub wybrakowanie dokumentaql niearchiwalnej, dla. ktorej uptyna{ okres o

_przechowywanla wskazany w Jednohtym rzeczowym wyi{ame akt.

6 Przesta¢ do Archlwum Panstwowego w Szczecinie spis dokumentacu kategorn BE- 50 z lat 1945 1966
(m in, akta osobowe pracownikéw oswiaty, uprawnienia m|strzowskle) w celu przeprnwadzenla ekspertyzy
archlwal.ne] i ustalenla czy przedm;otowa dokumentac;a stanOW| matenaty archlwalne .
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7 Dokonac naprawy uszkodzonych (przewroconych[przechylonych) regatowwarchlwum zak’cadowym Lo _20_17~12;31 o ¢
[ 8 Pomleszczema archlwum zaktadowego WYpOSaZyC W sprawny sprzqt do pomlaru temperatury i wslgotnosc: : 2017 12 31 »

§
2 i pow1€trza Wprowadznc rejestr warunkow temperatury i wnlgotnosu
P : :

9 Przekaiac z filii archiwﬁm iaktaddwego do archiwum' zékiadowégb méteriaty archiwalne z lat 1999_-_200_6. . 2018-0_6__{30 o

é Przekaza¢ z filii archiwurn zaktadowego do archlwum zaktadowego kople srodkow eWIdency]nych ' P
dokumentac;n S S :
10 Przeprowadzuc sprzqtame archlwum zaktadowego zgodme Z§ 8 ust, 3 pkt 7 mstrukcp archlwaLnEJ oraz B "2_018-__03-3 1 . :

odkurzenle dokumentacjl zgodnte z § 22 ust. 1 |nstrukc;| archlwalnEJ

Opis ' Termin realizacji

j

podpis wydajacego wystapienie E
3

30 40. 2003/

data

Pouczenie:

K|erown|k Jednostk| kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystaplenla
pokontrolnego moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic

dodatkowa dokumentacje.
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egz, Nr 1 - jednostka kontrolowana
 egz.Nr2- Archiwum Panstwowe w Szczecinie




