OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
NA ORGANIZACJE SZKOLENIA NAUCZYCIELI
WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO W 2018 r.

1. Nazwa i adres Zamawiajjcego.

Kuratorium Oéwiaty w Szczecinie
ul. Waty Chrobrego 4

70-502 Szczecin

tel. 091 44 27 504

Fax. 091 44 27 508
www.kuratorium.szezecin.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia.
Postgpowanie prowadzone na podstawie art.1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo
zamowien publicznych tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm..

3. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie 1 zorganizowanie doskonalenia
zawodowego w formie warsztatow, szkolen i konferencji dla nauczycieli (CPV
80.40.00.00-8) wojewddztwa zachodniopomorskiego w zakresie okreslonym przez
Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty. Tematyke szkolenia, adresatow, obszar
rekrutacji i realizacji zadania, liczbe uczestnikdéw oraz liczbg godzin okresla zatgcznik
nr 1 do opisu zamoéwienia.

Lagczna liczba uczestnikow kazdego szkolenia (bez wzgledu na forme) winna byé
zgodna z wymaganiami okreslonymi w Zalgczniku nr 1 do niniejszego opisu
zamOwienia. Liczba os6b w jednej grupie powinna wynosi¢ maksymalnie 20. Nie
dotyczy to konferencji. Rekrutacj¢ nalezy przeprowadzi¢ sposrod nauczycieli
czynnych zawodowo. Szkolenie (w ramach jednego zadania) musi by¢ zorganizowane
na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego w taki sposdb, by ulatwi¢ jego
dostepnos¢ nauczycielom zatrudnionym na terenach wiejskich. Miejscem wykonania
zamoOwienia powinien by¢ obiekt do tego przystosowany, tzn. posiadajacy dogodny
dojazd, sal¢ wykladowo-warsztatowg przystosowang do szkolenia dorostych,
zapewniajacy komfort udzialu w warsztatach.

Terminy i miejsca realizacji szkolen ustala wykonawca.

Wykonawca zapewnia uczestnikom szkolenia zimne i gorace napoje (woda, kawa,
herbata).

Dopuszcza sie sktadanie ofert czgéciowych.

Pod pojeciem czeéci zamowienia ( zadania od 1 do 48 ) rozumie si¢ propozycje
programu realizujgcego wybrany temat z wymienionej listy w Zalgczniku nr 1 do
opisu zamowienia.

4. Termin wykonania zamoéwienia.

Do 26 listopada 2018 1.




5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkéw.

5.1 O udzielenie zamdOwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spehniajg tgcznie
nastepujgce warunki:

3.1l

5.1.2

Posiadaja uprawnienia do wykonania dziatalnosci zwigzanej z doskonaleniem
zawodowym nauczycieli;

Posiadaja niezbedng wiedze i do§wiadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, przeprowadzili 3 szkolenia dla nauczycieli trwajace
powyzej 10 godzin.

5.2 Ocena spehienia w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia-nie
spetnia”. Z tresci zalgczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w
warunki wykonawca spelnit.

6. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

6.2 Na potwierdzenie spelniania warunku w zakresie posiadania uprawnien do wykony-
wania dziatalnosci lub czynnosci nalezy dotgezyc¢:

6.2.1

6.2.2

6.2.3

w przypadku publicznej placéwki doskonalenia nauczycieli — statut oraz akt
zatozycielski;

w przypadku niepublicznej placéwki doskonalenia nauczycieli — statut oraz ak-
tualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji niepublicznych placowek doskona-
lenia nauczycieli, dokonanym przez samorzad wojewodztwa wiasciwy ze
wzgledu na siedzibe niepublicznej placowki nauczycieli;

w przypadku pozostatych podmiotéw — odpowiednio statut oraz / lub akt zato-
zycielski lub zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ei Gospodarczej lub odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego.

6.3 Na potwierdzenie warunku w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia:
6.3.1 Wykaz zrealizowanych przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat szkolen dla

nauczycieli — wg wzoru (Zatgcznik nr 3 do opisu zamowienia).

6.4 W przypadku sktadania ofert na wiecej niz jedno zadanie dokumenty wymienione
w pkt. 6.1 do 6.3 nalezy przedlozy¢ w jednym egzemplarzu, jako wspolny zatacznik
do wszystkich zadan, niezaleznie od liczby sktadanych ofert czgéciowych.

6.5 Dokumenty sg skladane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,,za zgodnosé
z oryginatem” przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

6.6 Zamawiajgcy wymaga, aby oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami byta podpisana
przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, w szczegolnosci:

6.6.1

6.6.2

6.6.3

wymieniong z imienia i nazwiska w odpisie z Krajowego Rejestru Sadowego —
Rejestru Przedsigbiorcéw w rubryce okreslajacej organ i sposéb reprezentacji
podmiotu, lub

wymieniong z imienia i nazwiska w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dzia-
talnos$ci gospodarczej w rubryce ,,0znaczenie podmiotu gospodarczego™ i ,,pel-
nomocnicy”, lub

posiadajgcg odpowiednie pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wyko-
nawcy potwierdzone podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania Wy-
konawcy zgodnie ze sposobem i zakresem jej reprezentowania.




7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

7.1 O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie, faksem na nr 091 44 27 508 lub droga
elektroniczna na adres kuratorium(@kuratorium.szezecin.pl za wyjatkiem oferty,
umowy oraz oswiadczen 1 dokumentéw wymienionych w rozdziale 6 niniejszego
opisu zamodwienia. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazane za pomocg faksu lub w formie elektronicznej wymagajg na zadanie kazde;j
ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

7.2 W trakcie postgpowania przetargowego upowaznionymi do porozumiewania sie¢
z Wykonawcami sg nastepujgce osoby:

Gabriela Bodnar — tel. (091) 44 27 504

8. Termin zwigzania oferts.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

9. Opis sposobu przygotowania oferty.

9.1 Oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona na Formularzu oferty
(wzor — zatgeznik nr 2 do opisu zambwienia).
9.2 Oferte nalezy przygotowac¢ zgodnie z informacjami zawartymi w zataczniku nr 1
do opisu zamowienia.
9.3 Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty wymagane postanowieniami pkt. 6
niniejszego opisu zamdwienia oraz:

e Wykaz kadry odpowiedzialne] za realizacje zamoéwienia na formularzu
stanowigcym Zatacznik nr 4 do opisu zamowienia. Nalezy wykaza¢ szkolenia
scisle zwigzane z tematyka ztozonej oferty przeprowadzonych w ostatnich 5 latach
- na kazde zadanie oddzielnie.

e Program szkolenia — na kazde zadanie oddzielnie

9.4 Program szkolenia powinien zawierac:

e cele ogolne 1 szezegotowe projektu,

e przewidywane umiejetnosci, ktore powinien naby¢ uczestnik w trakcie szkolenia
— cele operacyjne,

e tematyke modulow uwzgledniajgeg szczegdlowy materiat nauczania,

o metody realizacji zastosowane w szkoleniu (w odniesieniu do poszczegdlnych
modutow),

e wzbr narzedzia zaplanowanego do przeprowadzenia ewaluacji koncowej catego
szkolenia uwzgledniajgcego migdzy innymi opini¢ i oceng uczestnikow dotyczgca
realizacji kazdego z modulow, ktore postuzy wykonawcy migdzy innymi do
prawidlowego wypelnienia kwestionariusza stanowigcego Zalgcznik nr 5 do
umowy.




9.5

Oferta (wraz z zatacznikami) bedzie napisana w jezyku polskim na komputerze lub na
maszynie do pisania.

Oferty nieczytelne, niekompletne nie beda rozpatrywane. Oferty zawierajace
jakiekolwiek os$wiadczenia lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym,
nieprzetlumaczone na jezyk polski, zostang odrzucone.

9.6 W przypadku, gdy Wykonawca dolaczy jako zatacznik do oferty kopig jakiegos

dokumentu, kopia ta winna by¢ po$wiadczona ,za zgodnosé z oryginalem” przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy / osobe podpisujaca oferte/.

9.7 Oferta wraz z zatgcznikami oraz wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost

zmiany, beda podpisane przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Wykonawea ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na zadanie.

10. Miejsce oraz termin skladania ofert.
Oferty nalezy sklada¢ do dnia 15 maja 2018 r. do godz. 13 % w Kuratorium Ogwiaty
w Szczecinie ul. Waty Chrobrego 4, w kancelarii, pokéj 12 (parter).
Wykonawca zamiesci oferte w kopercie opisanej wg ponizszych wymagan :

1

2)

koperta bedzie zaadresowana do zamawiajacego na adres: Kuratorium OS$wiaty,
70- 502 Szczecin, ul. Waly Chrobrego 4, i bedzie posiada¢ oznaczenia:

Oferta na organizacje szkolenia nauczycieli wojewo6dztwa zachodniopomorskiego
na zadania nr .............e.

koperta poza oznaczeniami podanymi wyzej bedzie posiada¢ nazwe i adres
Wykonawey, aby mozna byto odestaé¢ oferte w przypadku ztozenia po terminie.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty przed uplywem terminu skladania ofert. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ oznaczone jw. oraz dodatkowo
podpisane ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym zostang zwrocone
Wykonawcy.

11. Opis sposobu obliczenia ceny.

Na podstawie opisu przedmiotu zamoéwienia w ofercie cenowej nalezy uwzgledni¢
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia. Ceng nalezy poda¢ cyfrg i
stownie, cena winna by¢ wyrazona w zlotych polskich.

12. Opis kryteriéw oceny ofert.

il

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowal si¢ nizej
podanymi kryteriami i ich wagami:
e cena -20%
e merytoryczna warto$¢ projektu - 40%
e dos$wiadczenie i kwalifikacje kadry - 40%

razem; 100 %




W kryterium ,,cena” zostanie zastosowany wzor :

cena najnizsza
Ocena punktowa = ---------—--mmemmmmmmaenan ---- x 100 punktéw
cena badana

Kryterium — ,,merytoryczna wartosé projektu” max. 100 pkt.
Oceniane bgdzie:

1. Zgodnos¢ tresci szkolenia z celem ogdlnym i celami szczegdtowymi — 10 pkt

2. Przydatno$¢ przewidywanych efektdéw szkolenia dla praktyki nauczycielskiej — 30 pkt.

3. Atrakcyjno$é i nowatorstwo programu, dostosowanie jego struktury do tematyki
szkolenia: zakres treci modutow ze szczegotowym programem, ich logiczny uktad
— 30 pkt.

4. Celowos¢ doboru metod i form pracy na szkoleniu — 10 pkt.

5. Trafno$¢ doboru narzedzi zaplanowanych do ewaluacji koncowej 20 pkt.

Kryterium — ,,doswiadczenie i kwalifikacje kadry” max. 100 pkt.
Oceniane bedzie do$wiadczenie i kwalifikacje kadry w realizacji szkolen o tematyce zblizonej
do ztozonej oferty przeprowadzonych w latach 2014-2018:

1. stopien naukowy kadry

e brak - 0 pkt.
e stopien naukowy - mgr - 10 pkt., dr - 20 pkt, prof. - 30 pkt.
2. publikacje na temat lub zblizony do proponowanego programu (punkty sumuje
si¢ do max. 30 pkt.):
o brak publikacji - 0 pkt.
e za | artykul naukowy/referat - 5 pkt.
e 7a ksigzke - 10 pkt.
3. liczba przeprowadzonych szkolen, konferencji/sympozjéw naukowych na temat
lub zblizony do proponowanego programu, w tym takze kurséw on-line
w ostatnich 5 latach:
e brak szkolen - 0 pkt.

e 1-7 - 5 pkt.
o 815 - 15 pkt.
e 16-20 - 30 pkt.

e 21ipowyze] -40 pkt.
W przypadku zatrudnienia wigcej niz 1 osoby do realizacji zadania, punktuje si¢ kazdg osobg
oddzielnie a sume dzieli si¢ przez liczbe zatrudnionych os6b.

12.2  Po dokonaniu oceny punkty przyznane przez cztonkow komisji w kazdym z kryteriow
zostang przemnozone przez procentowa wage kazdego kryterium i zsumowane,

12.3  Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwigkszg
liczbe punktow,

12.4 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w opisie zamoOwienia i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.



13.Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.
13.1 Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy. Wzor
umowy zawiera Zatgcznik nr 5 do opisu zamdwienia.

Zataczniki do opisu zamoéwienia:
1. tematyka szkolen dla nauczycieli wojewddztwa zachodniopomorskiego
formularz oferty,
wykaz form doskonalenia zrealizowanych przez oferenta,
wykaz kadry pedagogicznej realizujacej zamowienie
WZOI UMOwWY,
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Szczecin, dnia 17 kwietnia 2018 1.
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