PLAN PRACY

KURATORIUM OSWIATY W SZCZECINIE NA 2014 r.

el Nazwisko pracownika odpowiedzialnego za realizacje Termin realizacji Nadzér nad realizacja
orga-niza-c yjna Treéc zadania zadania | nazwiska oséb wspéldziatajacych cadistin : zadania (wg podziatu
e w jego realizacji kompetencii)
Analiza formalna dokumentacji sktadanej przez nauczycieli na stopient awansu zawodowego K.Gziut, K.Sawa-Stafikiewicz, E.Kanicka, |,Dawidziak, L.Urbanik
nauczyciela dyplomowanego
Organizacja komisji kwalifikacyjnej na stopier awansu zawodowego nauczyciela KiGziut, KSawa-Starikiewicz
dyplomowanego
Przewodniczenie komisjom kwalifikacyjnym na stopier awansu zawodowego nauczyciela
Awans zawodowy nauczycieli dyplomowanego E.Kanicka, l.Dawidziak, I.Urbanik
Rozpatrywanie odwolan od negatywnej oceny dorobku zawodowego nauczyciela za okres stazu
Rc?zpatrywame odwotan od nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego i K:Sawa-Stankiewicz, KiGzlut, E.Kanicka, |:Dawitiziak: |.Urbanik
mianowanego
Przygot‘_)w_ywanle projektow decyzji admlnlstracyjnychl zwigzanych z awansem zawodowym kiSawa-Stankiewicz, K Gaiit
nauczycieli :
Kwalifikacje nauczycieli gcjzza cEcCosehkivalilikagnalCeydel Zhatcznym preedmictemilh radzaicm browadzofyeh K.Sawa-Stankiewicz, K.Gziut, E.Kanicka, |.Dawidziak, I.Urbanik
QOcenianie ztozonej dokumentacji
Powotywanie komisji akredytacyjnej
y ] 4 ) Przeprowadzanie wizyty akredytacyjnej ! A ; Caly rok
Akredytacja placowek ksztatcenia ustawicznego w formach E.Kanicka, |.Dawidziak, I.Urbanik
pozaszkolnych oraz placéwek doskonalenia nauczycieli Sporzadzanie protokolu
Przygotowywanie dla Kuratora decyzji o udzieleniu/odmowie udzielenia akredytacji
Wydzial Pragmatyki Udzielanie informacji — telefonicznie (w rozmowie bezposredniej ) pisemnie — podmiotom
A Zawodowej zainteresowanym przyznaniem akredytacji Monika Sierant — Dyrektor
Nauczycieli Duplikaty Wystawianie duplikatéw swiadectw szkolnych i dyplomdw mistrza w zawodzie E.Kanicka, |.Dawidziak, |.Urbanik WEEN
Dokonywanie oceny czastkowe]j dyrektora szkoty / placowki E.Kanicka, |.Dawidziak, I.Urbanik
Wspdlpraca zjednostkalrni samorzadu terytorialnego oraz innymi Udziat w pracach komisji konkursowych na stanowisko dyrektoréw publicznych szkét/placowek
organami prowadzacymi. K.Gziut, K.Sawa-Stankiewicz
Przedtuzanie powierzenia stanowiska dyrektorom szkét/ placowek i &y
= x Rozpatrywanie odwolan i skarg oraz innej korespondencji w sprawach osobowych nauczycieli K.Sawa-Stankiewicz, K.Gziut, E.Kanicka, |.Dawidziak, |.Urbanik
Odwotania i skargi e O T S y
oraz pracownikow administracji i obstugi szkét i placowek
Odwotanie od oceny pracy nauczyciela Rozpatrywanie odwotan od oceny pracy nauczyciela Eikanicks, J:Dawldzigk, LUFbanik
Ordery i odznaczenia panstwowe
Medal Komisji Edukacji Narodowej
Nagroda Ministra Edukacji Narodowej Styczen —marzec
Odznaczanie i nagradzanie pracownikow oéwiaty K.Gziut, K.Sawa-Stankiewicz i
Nagroda Kuratora Oswiaty - wrzesien - pazdziernik
Tytut Honorowego Profesora Oswiaty
Organizacja uroczystosci z okazji Dnia Edukacji Narodowej
e A Prowadz.enie spraw_ zwigzanych z Komisja Dyscyplinarng dla Nauczycieli przy Wojewodzie K.Gziut, K.Sawa-Stankiewicz Gty ik
Zachodniopomorskim
bel lak — Dyrektor W
Wydziat Nadzoru zgodnie z zalgczonym planem nadzoru pedagogicznego zatwierdzonym przez wszyscy wizytatorzy zanql sarlak - yrekior Wik

Pedagogicznego

Realizacja planu nadzoru pedagogicznego

Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty

Wydziatu Nadzoru Pedagogicznego

1 stycznia - 31 sierpnia

Alina Przerwa —
Z-ca Dyrektora WNP

Wydziat Wspierania
Edukacji

Organizacja i przeprowadzenie etapu wojewddzkiego konkursu nt. 25-lecia Senatu RP dla szkét ponadgimnazjalnych (inicjatywa Senatu RP) Grzegorz Szczudto, [Matgorzata Moraczewska] 12014
b ety Daniela Arciszewska, Katarzyna Parszewska, Teresa Kosmaczewska, Ewa

i inii i I-111 2014
Przygotowywanie opinii w sprawie likwidacji i przeksztatcen szkot Kliiliauska M/radyslaty Sanock Mafaotssta Zas A bult ]
Realizacja zadania zwigzanego z rekrutacjg do szkét ponadgimnazjalnych Faoia
E urgaruza'cja spntk?nla zaviektotamsaor Katarzyna Parszewska, Piotr Gajewski, Krzysztof Wcisto 1/11 2014
- publikacja komunikatu Vil IX 2014
- zbieranie i publikowanie biezgcych informacji o wolnych miejscach w szkotach ponadgimnazjalnych
Konkursy przedmiotowe i interdyscyplinarne organizowane przez KO Caty rok
w r. szk. 2013/14 Matgorzata Zasztowt, Bartosz Mystowski, Aleksandra Orfowska, Piotr
- przygotowanie umow z osobami sprawdzajacymi testy i odp. za odwotania Gajewski -12014

- organizacja i przeprowadzenie etapu wojewddzkiego

- I-11 2014

Iwona Rydzkowska — Dyrektor
WWE




- procedury odwolawcze - I-1l1 2014
- organizacja uroczystosci wreczenia statuetek laureatom za rok 2013/14 -V/VI 2014
wr. szk, 2014/15
- prace organizacyjne i przygotowawcze konkursoéw na rok 2014/15 -VII-IX 2014
- przygotowanie umow -X114/115
- organizacja i przeprowadzenie etapu rejonowego - X-X12014
- organizacja etapu wojewodzkiego -do 2015
Nadzdr nad organizacjg | przebiegiem wypoczynku dzieci | mtodziezy, w tym - =1l, V=VIIl 14
5 weryfllkac%a dokum(_antow | rejestracja . ;i Teresa Kosmaczewska, Ewa Klukowska =1, VII-vIl 14
- organizacja kontroli wypoczynku planowych i doraznych

g : - IX-X 2014
- sprawozdawczo$c dla ZKO, MEN i UW
Doskonalenie nauczycieli — Granty Cafy rok
- przeprowadzenie i analiza ankiet - 1-111 2014
- konsultacje ze zwigzkami zawodowymi Matgorzata Zasztowt, Katarzyna Parszewska, Ewa Klukowska, Daniela -112014
- konsultacje wewnetrzne w celu ustalenia ostatecznej tematyki Arciszewska, Piotr Gajewski - 11 2014
- przeprowadzenie konkursu ofert -V 2014
- weryfikacja sprawozdan z realizacji - X12014
Konkurs MEN Mam 6 lat I-VI 2014
- prace komisji Matgorzata Zasztowt, Teresa Kosmaczewska, , Katarzyna Parszewska, - [1/111 2014
- organizacja Wojewddzkiej Gali Krzysztof Wcisto -1V 2014
- organizacja wyjazdu laureatdw wojewddzkich na Gale Ogodlnopolskg w Warszawie -V/VI 2014
Zestawienie informacji z j.s.t. nt. dozywiania dzieci i mtodziezy (program rzadowy) Piotr Gajewski 12014
Prowadzenie procedur wydawania opinii w sprawie przeksztatcern i likwidacji szkdt i placowek. Daniela Arciszewska, Katarzyna Parszewska, Teresa Kosmaczewska, Ewa ilistia

Klukowska, Wiadystaw Sanocki, Matgorzata Zasztowt '

Organizacja spotkar z przedstawicielami j.s.t. i dyrektorami szkdt podstawowych woj. zachodniopomorskiego nt. funkcji opiekuriczej szkoty (opieka $wietlicowa) Katarzyna Parszewska, Malgorzata Zasztowt 112014
Odpowiedzi na pytania | wyjasnianie kwestii zwigzanych z realizacja SIO Daniela Arciszewska :::2 ggi:’

; s o 112014
Selm Dacdl| l\:’itoc_lmezy, e 5 N Bartosz Mystowski, Aleksandra Ortowska, Piotr Gajewski V-VI 2014
- w tym organizacja uroczystosci wreczenia nominacji -V 2014
Konkurs tematyczny - ,Losy Zolnierza” wspétorganizowany z Mazowieckim Kuratorem O$wiaty oraz olimpiada - ,Losy Zotnierza”
wr. szk, 2013/14
- organizacja i przeprowadzenie etapu wojewddzkiego
1 organlzaqa.ur.oczystosc[wrgclze.nla dvelomow z.a 10k 2015.*/14. : Bartosz Mystowski, Aleksandra Ortowska, Piotr Gajewski i gued
- opracowanie i przesylanie zaswiadczen uczestnictwa w olimpiadzie V/VI 2014
wr. szk. 2014/15
- przygotowanie zarzgdzenia ZKO Xl 2014
- organizacja i przeprowadzenie etapu rejonowego Xl 2014
Konkurs tematyczny ,Losy bliskich i dalekich” wspdtorganizowany
ZMatdpoleain I(L_Jratorem Os_wmw : Bartosz Mystowski, Aleksandra Ortowska Iv/v 2014
- przeprowadzenie etapu wojewddzkiego konkursu 2013/14

T o ey L XI/XI 2014
- organizacja komisji sprawdzajacej prace uczestnikow 2014/15
P i - Rl 2 o IV-VIl 2014
Organizacja obserwacji przeblegu sprawdzianow i egzaminow zewnetrznych Teresa Kosmaczewska 1Y 2014
Analiza wynikow sprawdzianow i egzamindw zewnetrznych w woj. zachodniopomorskim Teresa Kosmaczewska V- X 2014
Przygotowanie i prowadzenie zadan dotyczacych otwartego konkursu ofert na organizacje wypoczynku dzieci i mfodziezy IV-X2014
- przeprowadzenie konkursu -V 2014
X = Teresa Kosmaczewska
- przygotowanie umow -VI2014
- weryfikacja sprawozdan -1¥-X 2014
VI-VII 2014;

Koordynacja zadan zwigzanych z przyznaniem stypendiéw MEN i Prezesa Rady Ministrow

Bartosz Mystowski, Aleksandra Ortowska

2 x w roku weryfikacja
list — not ksiegowych

Organizacja uroczystosci wreczenia dyplomdw stypendystom MEN | PRM

Aleksandra Ortowska , Bartosz Mystowski

XI-XI1 2014

Zlecenie realizacji programow poprawy efektywnosci ksztatcenia na lata 2014-17
i weryfikacja dokumentow

Matgorzata Zasztowt , Daniela Arciszewska, Teresa Kosmaczewska

X-XIl 2014

Zbieranie i opracowanie danych z MOW i MOS dotyczacych wypadkow nadzwyczajnych (dla Rzecznika Praw Obywatelskich i MEN)

Ewa Klukowska

1x w m-cu catly rok

Bezpieczenstwo dzieci | mtodziezy

Teresa Kosmaczewska, Ewa Klukowska

Na biezgco; szczegolnie
w sytuacjach zagrozen

Odwotania od orzeczeri poradni pp Ewa Klukowska Na biezgco
> . Katarzyna Parszewska, Daniela Arciszewska, Teresa Kosmaczewska, Ewa 5 5
Odwotania od decyzji dyrektora ! : - g Na biezgco
gy Klukowska, Wiadystaw Sanocki, Malgorzata Zasztowt 4
Opiniowanie kursow kwalifikacyjnych dla nauczycieli Matgorzata Zasztowt
Opiniowanie kurséw pedagogicznych dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu Daniela Arciszewska —_—
aty ro

Opiniowanie kurséw przygotowawczych dla kandydatéw na wychowawcéw oraz kursu instruktazowego dla kierownikéw wypoczynku dla dzieci i miodziezy

Teresa Kosmaczewska, Ewa Kulikowska

Weryfikacja i rejestracja innowacji i eksperymentow pedagogicznych

Daniela Arciszewska
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Nostryfikacja swiadectw

Daniela Arciszewska

Legalizacja dokumentow

Piotr Gajewski

Prowadzenie procedur wydawania opiniiw sprawie uprawnien szkoly publicznej szkofom niepublicznym.

Wiadystaw Sanocki, Katarzyna Parszewska, Daniela Arciszewska, Teresa
Kosmaczewska, Ewa Klukowska, Matgorzata Zasztowt

Koordynacja edukacji informatycznej, w tym kontrole pracowni i pilotaz rzadowego programu Cyfrowa Szkota;

Teresa Kosmaczewska

Realizacja zadari zwigzanych z mniejszosciami narodowymii wielokulturowosda. Daniela Arciszewska Na biezgco
Realizacja zadan z zakresu profilaktyki i edukacji prozdrowotnej, w tym szczegélnie koordynacja zadar Zespotu Zachodniopomaorskiej Sieci Szkét Promujacych Zdrowie Daniela Arciszewska, Piotr Gajewski Caty rok
Koordynacja programow Comenius i e-twinning, w tym organizacja 2 konferencji Grzegorz Szczudto Caty rok

3 x w roku 2014 (terminy
Reprezentowanie E(uratonum i udziat w polsko-niemieckich warsztatach projektowych i konferencji dot. dwujezycznosci w przedszkolach i szkotach podstawowych na G0 Seea IS [Malgorzdta Merarsewska] pc!da_wane sg z ok
terenach przygranicznych miesiecznym

wyprzedzeniem)

Rejestracja wycieczek zagranicznych organizowanych przez szkoty/ placowki Grzegorz Szczudio & k
Przyznawanie patronatéw ZKO; w tym koordynacja rozdziatu nagréd w ramach patronatow, wydarzen, imprez i konkursow; prowadzenie rejestrow. Krzysztof Wcisto gk
Realizacja zadan z zakresu sportu i zdrowia, w tym wspdipraca z Komitetem Olimpijskim Piotr Gajewski, Krzysztof Wcisto Na biezaco
Przygotowywanie komunikatéw nt. konkurséw tematycznych i organizacja konkurséw innych niz przedmiotowe realizowanych w oparciu o porozumienia, zlecenia MEN Aekesnira Ortowska; Bartosz Myslawsii Caly rok

itp.

Udziat w pracach komisji ds. nagrad i odznaczen org. przez WPZN

Daniela Arciszewska, Ewa Klukowska

12014,V 2014, IX 2014

Udziat w pracach komisji ds. awansu zawodowego org. przez WPZN

Matgorzata Zasztowt, Daniela Arciszewska, Wiadystaw Sanocki,

Zaleznie od potrzeb
WPZN

Opracowywanie komunikatéw dot. mozliwosci wspotpracy szkét i placéwek oswiatowych z organizacjami pozarzadowymi i nt. projektéw unijnych Grzegorz Szczudto Caty rok
Zadania biezace zlecane przez MEN, UW i wspétrealizowane z in. instytucjami m.in.: . : S5 : £ ;g

e S : 2 S A ; ; £ m % : e s : ; Wszyscy pracownicy wydziatu, zaleznie od tematyki zadania Na biezgco
- realizacja porozumienia z Wojewoda zachodniopomorskim i WOPR w zakresie bezpieczeristwa dzieci i mtodziezy: cykl szkolen dla uczniéw szkét ponadgimnazjalnych

" X - Teresa Kosmaczewska, Matgorzata Zasztowt
Blekitny Patrol i 112 : :

S S ol 5 : 2 - Daniela Arciszewska - X 2013-12014
- realizacja porozumienia z ZUS dot. cyklu warsztatéw w szkotach ponadgimnazjalnych

ientd h: od iedzi z i i -mailowe, bi icow, n-li i6 h icieli ¢ d . v ! .

Obstuga klientéw zewnetrznych: odpowiedzi na zapytania telefoniczne, e-m , 0sobiste rodzicéw, n-li, ucznidw, stuchaczy, przedstawicieli organéw prowadzacych, Wizyscy pracownicy WWE w zakresle realizowanych zadats Caly ok

jednostek samorzadu, dyrektoréw i in.

Delegatura w
Koszalinie

Planowanie sprawowania nadzoru pedagogicznego nad szkotami i placéwkami.

" Anna Mazurek

do 31 sierpnia

Realizacja zadan nadzoru pedagogicznego szkét i placéwek w zakresie ewaluacji (zgodnie z zakresem wyznaczonym przez Ministra Edukacji Narodowej i
Zachodniopomorskiego Kuratora Os$wiaty).

Anna Mazurek, Joanna Buczkowska, llona Batyra, Katarzyna Dajczak, Maria
tapacz-Domaradzka, Izabella Karlifiska-Cwieka, Matgorzata Radziwotek-
Mikotajczyk, Joanna tukaszewicz, Dariusz Biatomyzy, Krzysztof Skrzycki,
Jolanta Krupa, Natalia Kopczynska-Wisniewska

Realizacja zadar nadzoru pedagogicznego w zakresie kontroli przestrzegania przepiséw prawa dotyczacych dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekuriczej
szkot, placéwek i hauczycieli zgodnie z kierunkami realizacji zadan z zakresu nadzoru pedagogicznego.

Anna Mazurek, lzabella Karliriska-Cwieka, Joanna tukaszewicz, Matgorzata
Radziwofek-Mikolajczyk, Joanna Buczkowska, llona Batyra, Katarzyna
Dajczak, Maria tapacz-Domaradzka, Dariusz Biatomyzy, Krzysztof Skrzycki,
Jolanta Krupa,

Rozpatrywanie skarg, wnioskéw, interwencji i odwotar sktadanych przez obywateli, instytucje | organy administracji publicznej.

Anna Mazurek, Joanna Buczkowska, llona Batyra, Katarzyna Dajczak, Maria
tapacz-Domaradzka, Izabella Karlifiska-Cwieka, Matgorzata Radziwotek-
Mikotajczyk, Joanna tukaszewicz, Dariusz Bialomyzy, Krzysztof Skrzycki,
Jolanta Krupa, Natalia Kopczyriska-Wisniewska, Agnieszka Kreputa-
Kiedrowska

Wykonywanie zadan z zakresu pragmatyki zawodowej nauczycieli.

Natalia Kopczyriska-Wisniewska

Wykonywanie zadar z zakresu wspierania edukacji.

Agnieszka Krepula-Kiedrowska

Inne zadania, w tym dzialania doraine, wynikajace z przepisdw prawa i zadan Delegatury w Koszalinie, okreslonych w Regulaminie Kuratorium Odwiaty w Szczecinie.

Anna Mazurek, Joanna Buczkowska, llona Batyra, Katarzyna Dajczak, Maria
tapacz-Domaradzka, Izabella Karlinska-Cwieka, Matgorzata Radziwotek-
Mikotajczyk, Joanna tukaszewicz, Dariusz Biatomyzy, Krzysztof Skrzycki,
Jolanta Krupa, Natalia Kopczynska-Wisniewska, Agnieszka Kreputa-
Kiedrowska Alicja Sipowicz,

Bozena lzak-1zewska,

Graizyna Zefabowska

Ewaluacja —analiza, ocena i wnioski z realizacji planu pracy Delegatury w Koszalinie.

Anna Mazurek

Caly rok

Anna Mazurek — Dyrektor
Delegatury w Koszalinie

Delegaturaw
Watczu

Opracowywanie planéw pracy, analiz, sprawozda, informacji oraz Opracowanie i aktualizowanie wykazu szkot | placéwek przewidzianych do ewaluacji, kontroli.
? g

innych materiatéw wynikajacych z zadan Delegatury na potrzeby CFacaWANIE SPIARG PPy Brees fosresegbinyeh Wizytatoraw
" f

Dyrektor Delegatury w Watczu

styczen/wrzesien 2014

innych komérek organizacyjnych Kuratorium; na biezgco

Nadzdr nad realizacjg przez publiczne i niepubliczne szkoly i placdwki polityki edukacyjnej paristwa oraz regionalnej polityki oswiatowej; Dyrektor Delegatury w Walczu na biezgco
Ja p P P! y

Nadzér nad nauczaniem przedmiotdw ogdlnoksztatcacych w szkotach prowadzonych przez innych ministréw, niz minister wiasciwy do spraw oswiaty i wychowania; Dyrektor Delegatury w Waiczu na biezaco

Jolanta Bedlin — Dyrektor
Delegatury w Watczu

Realizacja w roku szkolnym 2013/2014 i 2014/2015 podstawowych kierunkdéw polityki oswiatowej paristwa,

Dyrektor Delegatury w Watczu

Styczen — grudzien 2014
r.

lzabela Pawlak - Dyrektor
Wydziatu Nadzoru
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Pedagogicznego

Kierunki realizacji zadan z zakresu nadzoru pedagogicznego w roku
szkolnym 2013/2014 i 2014/2015 (dziatania planowe): ewaluacja
zewnetrznej.

Opracowanie harmonogramu ewaluacji catoéciowej i problemowej.

J. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

Styczen —wrzesien 2014
r.

Przeprowadzenie ewaluacji catosciowej w szkotach i placéwkach w podanym zakresie oraz
ustalenie poziomu spetniania wymagan (30% wszystkich ewaluacji w roku szkolnym).

1. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

wg harmonogramu

Przeprowadzenie ewaluacji preblemowej w obszarze (analiza | opracowanie wynikéw na
poziomie delegatury):

J. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

wg harmonogramu

Przeprowadzenie ewaluacji problemowej w obszarze wybranym przez Zachodniopomorskiego
Kuratora Oswiaty na podstawie wnioskow z nadzoru pedagogicznego”

J. Bedlin, T. Malinowska, M. $mich

wg harmonogramu

Sporzadzanie raportow z przeprowadzonych ewaluacii;

Analiza i opracowanie wynikéw na poziomie delegatury.

J. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

Udziat w formach doskonalgcych organizowanych dla wizytatoréw do spraw ewaluacji w tym
tacznikow.

J. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

Petnienie funkcji tacznika regionalnego w Projekcie ,Program wzmocnienia efektywnosci
systemu nadzoru pedagogicznego i oceny jakosci pracy szkoty etap 11”.

T. Malinowska

na biezgco

Kierunki realizacji zadar z zakresu nadzoru pedagogicznego w roku
szkolnym 2013/2014 i 2014/2015 (dziatania planowe): kontrola
planowa.

Opracowanie harmonogramu kontroli planowej i doraznej.

Dyrektor Delegatury w Watczu

Styczen — wrzesien 2014

Przeprowadzenie kontroli planowe] i dorazne]j w zakresie ustalonym przez Ministra Edukacji
narodowej oraz przez Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty na podstawie wnioskow z
nadzoru pedagogicznego”

1. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

wg harmonogramu

Wydawanie dyrektorom publicznych i niepublicznych szkdt i placowek dorainych zalecen oraz
zgtaszanie uwagi i wnioskéw wynikajacych ze sprawowanego nadzoru;

J. Bedlin, T. Malinowska, M. $Smich

Analiza i opracowanie wynikdéw na poziomie delegatury.

1. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich maj 2014
Udziat w formach doskonalgcych organizowanych dla wizytatorow do spraw kontroli. J. Bedlin, T. Malinowska, M. $mich na biezgco
Rozpatrywanie skarg, wnioskéw, interwencji i odwotan sktadanych przez obywateli, instytucje i organy administracji publicznej w trybie kontroli doraznych 1. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich na biezaco

Udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw wewnetrznych aktdw prawnych przez Kuratora we wspétpracy z Radcg Prawnym, zgodnie z zasadami okreslonymi w

Regulaminie.

Dyrektor Delegatury w Watczu

Inne kontrole wynikajace z ustawy o systemie oswiaty (styczer -
grudzien)

Kontrole zwigzane z likwidacjg szkdt, przekazaniem szkét przez jst. innym podmiotom lub
pofaczeniem szkoty podstawowej i gimnazjum w zespat.

J. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

zgodnie z wnioskami

Kontrola spetnienia wymagari, o ktérych mowa w art. 7 ust. 3 ustawy.

1. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

zgodnie z wnioskami i
wykazem szkot

Inne wynikajgce z przepisdw prawa

—

. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

wg potrzeb

Inne zadania

Wydawanie opinii w sprawie pofaczenia w zesp6t szkét podstawowych i gimnazjow

[

. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

zgodnie z wnioskami

Wydawanie opinii w sprawie likwidacji szkot

—

. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

Wydawanie opinii w sprawie przekazania szkét przez jst. innym podmiotom

—

. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

Rozstrzygnigcia ZKO w zwigzku z wstrzymaniem przez dyrektora uchwaty Rady Pedagogicznej
podjetej niezgodnie z prawem

—

. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

Wprowadzanie danych dotyczgcych kontroli planowych, doraznych i innych do
Zachodniopomorskiej Bazy Danych.

—

. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

Przygotowywanie sprawozdan z wykorzystania komputerdw przenosnych w ramach projektu dla
ORE

—

. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

wrzesien, grudziei

Wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz innymi organami prowadzgcymi:

—

. Bedlin, T. Malinowska, M., Smich

wg potrzeb

Udziat w charakterze Zastepcy Rzecznika Dyscyplinarnego dla nauczycieli przy Wojewodzie
Zachodniopomorskim.

—

. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

Wspdlpraca z Kuratorium O$wiaty w Szczecinie i Delegaturg w Koszalinie oraz wykonywanie
innych zadan stuzbowych zleconych przez Kuratora.

—

. Bedlin, T. Malinowska, M. $mich

Wspdtpraca z Okregowa Komisjg Egzaminacyjng w Poznaniu

1. Bedlin, T. Malinowska, M. $mich

Wspdtpraca z dyrektorami szkét/placéwek:

J. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

Udziat w komisji w sprawie odznaczania i nagradzania pracownikéw oswiaty

Dyrektor Delegatury w Watczu

zgodnie z wnioskami

Przygotowanie opinii w sprawach wynikajgcych ze sprawowania nadzoru pedagogicznego.

1. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich wg potrzeb
Udzi . Kontroli O izacji i i A ku Dzieci i iez 3
dziat w zespole ds. Kontroli Organizacji | Bezpieczeristwa Wypoczyn ci | Mlodziezy w 1. Bediin, M. $mich v B30
Walczu
Udziat w sach i uroczystosciac i lacéwki i
tw konkursa ys iach organizowanych przez szkoty/p , reprezentowanie et Dl Wi viipotizeb

ZKO.

Opracowanie arkuszy zbiorczych z kontroli planowych przeprowadzonych przez Delegature w
Watczu

J. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

po zakoriczonej
tematyce kontroli

planowej
Planowanie kontroli placowek wypoczynku. Dyrektor Delegatury w Watczu wg potrzeb
Udziat w szkoleniach organizowanych przez Wydziat Administracji i Kadr. J. Bedlin, T. Malinowska, M. $mich zgodnie z

Jolanta Bedlin —byrektor
Delegatury w Watczu
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Udziat w naradach i kenferencjach wspétorganizowanych przez Wydziat Administracji i Kadr.

J. Bedlin, T. Malinowska, M. Smich

proponowanym
doskonaleniem

Wydziat
Administracji i Kadr

Nowelizacja Zasad zarzadzania zasobami Ludzkimi w celu dostosowania ich do zmieniajgcych sie

W. Rechnio, K. Dabrowska

luty

Realizacja celdw rocznych w ramach poszczegdlnych obszaréw,

okreslonych w Programie Zarzadzania Zasobami Ludzkimi z dnia 29
maja 2013r.

organizacyjnych

standarddw

Podniesienie poziomu satysfakcji pracownikéw z pracy i w tym zakresie opracowanie ankiety M. Swiercz lipiec

Woprowadzenie systemu pozafinansowego motywowania i w tym zakresie opracowanie katalogu

srodkéw pozafinansowego motywowania i procedury ich przyznawania; upowszechnienie M. Swiercz wrzesien

procedury wéréd pracownikow

Wprowadzenie wywiadu wyjsciowego i w tym zakresie przeszkolenie kierownikéw komadrek - - o
M. Swiercz grudzien

Whdrozenie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja

Zespdt ds. wdrozenia Elektronicznego Systemu Zarzadzania Dokumentacja,
zgodnie z zarzgdzeniem ZKO

do korica roku

Przekazanie trwatego zarzgdu nad nieruchomoscig usytuowang w Szczecinie, przy ul. Matejki 6B Zachodniopomorskiemu Wojewddzkiemu Inspektorowi Ochrony Roélin

Monika Swiercz — Dyrektor
Wydziatu Administracji i
Kadr

Samodzielne
stanowisko ds.
obronnych i
informacji
niejawnych

A Ka, E. G, G g

i Nasiennictwa Harzewska, E. Kasperek, G. Bodnar kwiecien

Inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych Kuratorium Oswiaty w Szczecinie A. Harzewska, E. Kasperek, G. Bodnar we wspdipracy z Wydziatem e
Finansowo - Ksiegowym

Opracowanie Planu szkolenia obronnego KO w Szczecinie na 2014r. zgodnie z wytycznymi Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 23 grudnia 2013r w sprawie

doskanalenia systemu obronnego wojewddztwa w 2014r . oraz wytycznymi Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 23 grudnia 2013r do szkolenia obronnego w Cezary Lachtara 31.01.2014r

2014r.

Wypetnienie Ankiety Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan obronnych 2013r. (stan na 31.12.2014r.) Cezary Lachtara 31.12.2014r

Prowadzenie procedur reklamowania z urzedu i na wniosek od obowiazku petnienia czynnej stuzby wojskowe]. Wypetnienie wniosku i wystanie do wtasciwego WKU.

Zachodniopomorski Kurator Oswiaty;

System ciggly w

Cezary Lachtara zaleznosci od potrzeb
Dokona¢ oceny stopnia osiggnigcia zaktadanych celéw szkoleniowych za 2013r. Cezary Lachtara Do 31.01.
Aktualizacja wykazu 0séb reklamowanych od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i czasie wojny. Cezary Lachtara Caty 2014r
Aktualizacji ustugowej bazy danych dla potrzeb realizacji zadan paristwa gospodarza; HNS. Cezary Lachtara Do 31.03
Aktualizacja kart realizacji zadan operacyjnych ZKO w przypadku zmian kadrowych Cezary Lachtara W zaleznodci od potrzeb.

Szkolenie zbiorowe ,realizacja zadar obronnych na obszarze wojewddztwa w | pofowie 2014r.- wnioski na |l potowe roku”. Wnioski i doswiadczenia z

przeprowadzonych na obszarze wojewodztwa w 2013r. éwiczen ,,Dzik-13",”Dragon -13", oraz z ¢wiczenia zgrywajgcego system HNS ,Steadfast Jazz-2013", Dyrektor WBizK (réwniez dla Dyrektordw admin. Zespolonej) fosa0N;
Weryfikacja i aktualizacja opracowanej dokumentacji stanowiska kierowania ZKO Cezary Lachtara Do 30.05
Szkolenie obsady statego dyzuru w KO Cezary Lachtara Do 20.09
Trening statego dyzuru Dyrektor WBIZK. 22.09.

Zachodniopomorski Kurator
Oswiaty

Wydziat Finansowo
- Ksiggowy

opracowywanie plandw finansowych na rok nastepny w zakresie zadar realizowanych przez

E.Fesner, A.Sierocifiska , B.Piotrowska

wg obowigzujgcych

Polityka finansowa

Kuratorium Oswiaty, przy wspoétudziale komdrek organizacyjnych Kuratorium terminow

biezaca realizacja zadan z zakresu rachunkowosci i finansow, w szczegélnosci w zakresie: wszyse ownicy WEK bies

wydatkéw i dochoddw budzetowych, wynagrodzen pracownikéw oraz ich pochodnych YIEY pracownicy na biezaco
sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych oraz innych wynikajacych z ; =5 : wg obowigzujacych
R E.Fesner, A.Sierocifiska, B.Kamchen, J.Kulesza, B.Piotrowska, P.Rawecka termindw

opracowywanie okresowych analiz wykonania budzetu, przy wspoétudziale komdrek
organizacyjnych Kuratorium

E.Fesner, A.Sierociniska, B.Kamchen, J.Kulesza, B.Piotrowska, P.Rawecka

wg obowigzujgcych
terminéw

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji celowych z budzetu panistwa
oraz rezerw celowych w ramach posiadanych petnomocnictw

wszyscy pracownicy WFK

wg obowigzujgcych
terminéw

Dyrektor Wydziatu
Finansowo — Ksiegowego —
Glowny Ksiggowy
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