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Zapytanie ofertowe

w przedmiocie swiadczenia ustug pocztowych i kurierskich na rzecz

Kuratorium Oswiaty w Szczecinie w 2025 roku.

Czesé l. Informacje o zaméwieniu.
1. Nazwa zamoéwienia: Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich na rzecz
Kuratorium Oswiaty w Szczecinie w 2025 roku.

2. Szacowana wartos¢ zamoéwienia jest nizsza niz 130 000 ztotych bez podatku od
towarow i ustug.

3. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest sSwiadczenie ustug w zakresie przyjmowania,
sortowania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych i przesytek
kurierskich oraz ewentualnych zwrotéw na rzecz Kuratorium Oswiaty w Szczecinie
sukcesywnie w okresie od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2025 roku, zgodnie m.in.
Z nastepujgcymi przepisami:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640
t.j.), zwanej dalej ,ustawg pocztowg”,

b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r., poz. 1026 t.j.),

¢) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r., poz. 474 t.j.),

d) innych przepiséw wykonawczych do ustawy pocztowej,
e) miedzynarodowych przepiséw pocztowych.

Szczegotowy opis zamowienia stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego pn. ,Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia”.

4. Wspolny Stownik Zamowien (CPV): 64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie.



5. Wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym i w zatgcznikach do zapytania
ofertowego dokumentach sg wymaganiami minimalnymi, wiec ich spetnienie przez
Wykonawce jest obligatoryjne.

Niespetnienie przez Wykonawce wymagan minimalnych skutkowa¢ bedzie
odrzuceniem ztozonej oferty jako niezgodnej z warunkami zapytania ofertowego.

6. Tryb udzielenia zamoéwienia

Ustugi pocztowe i kurierskie zostaty uwzglednione w zatgczniku Nr XIV do dyrektywy
2014/24/UE, tj. nalezg do katalogu ustug spotecznych.

Majac na wzgledzie tresc art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej ustawg PZP, niniejsze
postepowanie bedzie realizowane poza ustawg PZP, na podstawie zarzgdzenia Nr
66/2023 Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie
ustalenia regulaminu udzielania w Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie zamodwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt.

7. Podzial zamoéwienia na czesci
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
8. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Czesc¢ Il. Zamawiajacy i Wykonawca.

1. Zamawiajacy: Kuratorium Oswiaty w Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 4, 70 — 502
Szczecin, tel. 91 44 27 500, faks 91 44 27 508, skrytka ePUAP:
/tnix8r997x/SkrytkaESP

NIP: 851 16 29 803, REGON: 006473449.

Godziny pracy urzedu: 7:30 — 15:30. Godziny przyjmowania korespondencji przez
Kancelarie Ogoélng Kuratorium Oswiaty w Szczecinie: 8:00 — 15:00.

Niniejsze postepowanie prowadzi p. Monika Swiercz, Dyrektor Wydziatu Administracji
i Kadr, tel. 91 44 27 511, adres poczty elektronicznej:
mswiercz@kuratorium.szczecin.pl.

2. Wykonawca
1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) spetniajg warunek dotyczacy posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, tj. Zamawiajgcy uzna ten warunek za
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spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granica,
potwierdzone wpisem do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonym przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy pocztowej,

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

¢) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

d) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. z 2024 r. poz. 507).

Weryfikacji braku podstawy wykluczenia, o ktérej mowa w lit d, w stosunku do
konkretnego podmiotu, Zamawiajgcy moze dokona¢ za pomocg wszelkich
dostepnych Srodkdw.

Czes¢ lll. Termin i miejsce wykonania zamoéwienia
Zamoéwienie powinno zosta¢ wykonane w okresie od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia
31 grudnia 2025 .

Adresy siedzib Zamawiajgcego wraz z godzinami odbioréw przesytek zostaty
wskazane w punktach 4.1 i 4.2 szczegotowego opisu przedmiotu zamdwienia,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Czesc IV. Komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami.
1/ Osobg uprawniong do kontaktu z WWykonawcami jest Pani Monika Swiercz, Dyrektor

Wydziatu Administraciji i Kadr, tel. 91 44 27 511, email:
mswiercz@kuratorium.szczecin.pl

2/ Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, w formie elektroniczne;.

3/ W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu poczty elektronicznej
mswiercz@kuratorium.szczecin.pl
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Czesc¢ V. Ochrona danych osobowych, zebranych przez
Zamawiajacego w trakcie prowadzonego postepowania.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych przez Zamawiajgcego w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

Czesc¢ VI. Projektowane postanowienia umowy
Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Czesc¢ VII. Kryteria oceny ofert i ich waga

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium
ceny, dla ktérej waga wynosi 100%. Zamawiajgcy udzieli zamowienia temu
Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg cene oferty (cena oferty brutto) podang w
ztotych.

Czes¢ VIIl. Sposdb obliczenia ceny
1. Wykonawca przedstawia oferowane ceny jednostkowe netto i brutto za

poszczegolne ustugi pocztowe i kurierskie, wyszczegoélnione w formularzu ofertowym,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Cene nalezy poda¢ w ziotych polskich i wyliczy¢ z uwzglednieniem zapiséw
zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Ceny winny by¢ podane i wyliczone w zaokrggleniu do dwdch miejsc po przecinku.

4. Jezeli oferte sktada osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej, w
cenie oferty nalezy uwzgledni¢ ewentualne skfadki na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne oraz zaliczke na podatek dochodowy, ktére Zamawiajgcy, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, zobowigzany bedzie naliczy¢ i odprowadzi¢. Cena oferty
powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty wyptacone bezposrednio Wykonawcy, ale takze
koszty wyptacane na jego rzecz. Cene traktuje sie analogicznie jak cene brutto.

5. W przypadku wystgpienia omytek rachunkowych w ztozonej ofercie Zamawiajgcy
poprawi omyiki.

Czesc¢ IX. Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa

W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w toku postepowania bedg

zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca wraz z przekazaniem takich
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informacji zastrzega, Zze nie mogg byC one udostepniane oraz wykazuje, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Czes¢ X. Sposob przygotowania oferty i warunki jej ztozenia
1. Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim, w formie elektronicznej na adres poczty
elektronicznej mswiercz@kuratorium.szczecin.pl
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formacie danych .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt, .ods.
(rekomendowany format — pdf). W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy
rekomenduje wykorzystanie jednego formatow: .zip, 7Z, .rar.
W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego
ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje
podpisu Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw
skladajgcych sie na oferte na rozszerzenie .pdfi opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAdES.
Pliki przekazywane w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w
formacie XAdES o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z
podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.
3. Oferta powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

a) formularz ofertowy,

b) petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferta jest sktadana przez petnomocnika a

jego umocowanie nie wynika z dokumentow rejestrowych,

Wszystkie te dokumenty powinny by¢é podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

4. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy przesta¢ na adres poczty
elektronicznej mswiercz@kuratorium.szczecin.pl do dnia 6 grudnia 2024 r., do
godziny 10:30.

.21-11-2024

Zachodniopomorski Kurator Oswiaty
Pawet Palczynski

Kierownik Zamawiajgcego
Zalaczniki do zapytania ofertowego

1/ Zatgcznik Nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;

2/ Zatgcznik Nr 2 — Formularz ofertowy.

5/ Zatgcznik Nr 3 — Wzor umowy;

6/ Zatgcznik Nr 4 — Obowiagzek informacyjny Zamawiajgcego — Klauzula RODO;
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