Wybierz element., dnia 05.02.2024

Wydziat Wspierania Edukacji, Analiz i Strategii

/oznaczenie komérki organizacyjnej/

Plan pracy na 2024r.

wydawanych przez

Zadania wtasne Sposdb oraz Osoby Wskazanie Ewentualne
wydziatu, wynikajace | termin odpowiedzial | Wydziatéw badZ | zamierzenia
z jego zakresu realizacji ne za innych instytucji | w zakresie
dziatania zadania realizacje wspotpracujacyc | doskonalen
Wydziatu zadania h przy realizacji ia prac
zadania Wydziatu
1 2 3 4 5
Obstuga klientow Caly rok Wszyscy
zewnetrznych: pracownicy w
odpowiedzi na zakresie
zapytania realizowanych
telefoniczne, e- zadan
mailowe, osobiste
rodzicow, n-li,
ucznioéw, stuchaczy,
przedstawicieli
organow
prowadzacych,
jednostek samorzadu,
dyrektorow i in.
Likwidacje i I-1I1 2024 Daniela WKOIS,
przeksztalcenia szkol Arciszewska | WKB,
i placowek Delegatura w
osSwiatowych Koszalinie
- przeprowadzanie
postepowania
przygotowawczego i
przygotowywanie
opinii W sprawie
Opiniowanie sieci Na biezaco Katarzyna WKOIiS,
szkol Parszewska WKB,
Delegatura w
Koszalinie,
JST
Odwolania od Na biezaco Ewa
orzeczen Klukowska




poradnie

psychologiczno-
pedagogiczne
Wspolpraca z VII 2024 — Matgorzata JST, WKOIS,
placowkami plany pracy; | Zasztowt WKB,
doskonalenia 1X 2024
nauczycieli sprawozdania

placowek

niepublicznyc

h;

pozostale — na

biezaco,

zaleznie od

potrzeb
Organizacja Iwona WF-K;
konferencji dla n-li i Rydzkowska, | ZUW, MEN,
dyr. szkol: Matgorzata FRSE, eTwinning
-Rok dobrostanu w IV 2024 Zasztowt
szkole
- Dziecko z cukrzycg | X-XI 2024 E.Klukowska
w szkole
- Internet — szansa a I pot roku
zagrozenie
Wydawanie zgody na | Na biezaco Matgorzata
prowadzenie kursow Zasztowt
kwalifikacyjnych dla
nauczycieli
Wydawanie zgody na | Na biezaco Daniela
prowadzenie kursow Arciszewska
pedagogicznych dla
instruktorow
praktycznej nauki
zawodu
Wydawanie zgody na | Na biezaco Ewa
prowadzenie kursow Klukowska
przygotowawczych
dla kandydatéw na
wychowawcow oraz
Kkursu
instruktazowego dla
kierownikow
wypoczynku dla
dzieci i mlodziezy
Realizacja zadan Na biezaco Emilia Gwizd | WF-K,
wojewodzkiego caty rok MEN
koordynatora ds. FRSE
innowacji w edukacji | caty rok

(dot. nowych
technologii) i
koordynacja




edukacji
informatycznej

- kontynuacja
rzagdowych
programow

- wspodlorganizacja
Dnia Nowych
Technologii w
Edukac;ji,

- organizacja/
wspolorganizacja
konferencji,
webinarow i
warsztatow

Prowadzenie punktu
informacyjnego —
FRSE

- wspodtorganizacja
warsztatow 1 spotkan
informacyjnych dot.
wsparcia dziatan
edukacyjnych przez
programy KE

Caly rok

Emilia Gwizd

FRSE, MEN

Eksperymenty
pedagogiczne
Przygotowanie opinii
do wnioskow ws.
eksperymentéw
pedagogicznych i
weryfikacja
sprawozdan

111 2024

Katarzyna
Parszewska

Opiniowanie
wnioskow szkol
prowadzacych klasy
mundurowe o OPW

I-1T kwartat
2024

Piotr Gajewski

WKOiS, WKB,
Delegatura
Koszalin

Egzaminy
zewnetrzne -
koordynacja
obserwacji przebiegu i
wspotpraca z OKE w
Poznaniu

12024
IV-VII 2024
IX-X 2024

Ewa
Klukowska

WKOiS, WKB,
Delegatura w

Koszalinie,
OKE

Analiza wynikow
egzamindw
osmoklasisty i

VII- X 2024

Matgorzata
Zasztowt
Iwona




maturalnych w woj.
zachodniopomorskim
- Przygotowanie
wnioskow 1
prezentacji

Rydzkowska

Realizacja zadania
Zwiazanego z
rekrutacja do szkot
ponadpodstawowych
- publikacja
zarzadzenia i
komunikatéw

- zbieranie i
publikowanie
biezacych informacji
o wolnych miejscach
w szkotach
ponadpodstawowych

I-11 2024,

IV 2024
VII - 1X 2024

Katarzyna
Parszewska

JST

Profilaktyka i
edukacja
prozdrowotna -
realizacja zadan z
zakresu profilaktyki i
edukacji
prozdrowotnej, w tym
szczegOlnie
koordynacja pracy
Zespolu
Zachodniopomorskie
j Sieci Szkot i
Przedszkoli
Promujacych
Zdrowie (zebrania,
szkolenia,
konferencje,
przygotowanie
rekomendacji i opinii
dot. woj. 1 krajowych
certyfikatow)

- wspodlorganizacja
uroczysto$ci nadania
certytikatow

Caly rok

IX-X 2024

Daniela
Arciszewska
Piotr Gajewski

ZUW, Woj.
Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna
, Urzad
Marszatkowski,
NFZ, KOWR,
ZCDN, PODN
Stargard

Bezpieczenstwo
dzieci i mlodziezy

Na biezaco;
szczegblnie w
sytuacjach
Zagrozen

Ewa
Klukowska

ZUW, JST, KWP,
Woj. Stacja
Sanitarno-
Epidemiologiczna

SIO - odpowiedzi na
pytania i wyjasnianie
kwestii
merytorycznych

[I-1II 2024
IX-X 2024

Daniela
Arciszewska

WAIK




zwigzanych z jego

realizacja

Nostryfikacja Na biezaco Daniela

Swiadectw Arciszewska

Legalizacja Na biezaco Piotr Gajewski

dokumentow 1 Bartosz

apostille Mystowski

Stypendia PRM i VI-VII 2024 | Bartosz Delegatura w
MEN: koordynacja 12024 Mystowski Koszalinie, WF-
zadan zwigzanych z 2 x w roku Piotr Gajewski | K, MEN,
przyznaniem weryfikacja Urszula

stypendidw, w tym - list — not Jelenska

organizacja ksiggowych

uroczystosci

wreczenia dyplomow

stypendystom PRM i

MEN

Organizacja Catly rok Matgorzata Delegatura w
konkursow Zasztowt — Koszalinie,
przedmiotowych przew. KK WF-K, WAiK
Zachodniopomorskie Bartosz

go Kuratora Oswiaty Myslowski —

- koordynacja zadan, Z-Cca przew.

przygotowanie umow KK

z autorami, Urszula

recenzentami, Jelenska

ekspertami, osobami Piotr Gajewski
sprawdzajacymi testy

1 odp. na odwotania

- etap wojewodzki II-111 2024

- etap szkolny X 2024

- etap rejonowy XI-XII 2024

- koordynacja prac

zwigzanych z

procesem odwotan

- organizacja V12024

uroczystosci

podsumowujacych

konkursy

Olimpiada Bartosz Delegatura w
przedmiotowa - Mystowski Koszalinie, WF-
,»L.0osy zZolnierza...” Piotr Gajewski | K, Muzeum

- organizacja i Urszula Jozefa
przeprowadzenie Jelenska Pitsudskiego w
etapu okregowego 11 2024 Sulejowku

- organizacja I czesci

finalu — cz. pisemna

- opracowanie i 111 2024

przestanie

zaswiadczen V12024




uczestnictwa

- organizacja i
przeprowadzenie
etapu
miedzyszkolnego

XII 2024

Konkurs tematyczny
- 5, Losy zolierza...”
wspolorganizowany
z Mazowieckim
Kuratorem Os$wiaty
oraz

- organizacja i
przeprowadzenie
etapéw wojewddzkich
- organizacja
uroczystosci
wreczenia dyplomow
zarok 2019/20

- opracowanie i
przesytanie
za$wiadczen
uczestnictwa w
olimpiadzie

- organizacja i
przeprowadzenie
etapow rejonowych

11 2024

V12024

V12024

XII 2024

Bartosz
Mystowski
Piotr Gajewski
Urszula
Jelenska

Delegatura w
Koszalinie,
WF-K,
Mazowiecki
Kurator O§wiaty

Sejm Dzieci i
Mlodziezy, w tym

- organizacja
uroczystosci
wreczenia nominacji

I1I 2024
V-VI12024

Bartosz
Mystowski
Urszula
Jelenska

Piotr Gajewski

WF-K,
WAIK,
Kancelaria Sejmu
RP, MEN

Organizacja form
wspolzawodnictwa
klas mundurowych
w zakresie tematyki
zwiazanej z ich
programem
nauczania

- organizacja
przegladu musztry

- organizacja
konsultacji/konferencj
1 klas mundurowych
- organizacja
turnieju
strzeleckiego ZKO

- prowadzenie LIGI
Klas Mundurowych 1
wspotpraca z OZ
CWCR w zakresie

IV 2024

HI-1V kwartat
2024

V 2024

caty rok
stosownie do

Piotr Gajewski

WF-K,

WAIK, WIiP,
Delegatura w
Koszalinie,
0OZ CWCR,
MON,
Komenda Woj.
Policji




prowadzenia OPW potrzeb

Organizacja i Na biezaco, Urszula Delegatura w
wspolorganizacja zaleznie od Jelenska Koszalinie,
innych niz ww. potrzeb Piotr Gajewski | WF-K, WIiP,
olimpiad, turniejow i ZUW, Woj.
konkursow Stacja Sanitarno-
realizowanych w Epidemiologiczna
oparciu o , KWP, WOPR
porozumienia,

zlecenia MEN,

kuratorow o$wiaty

itp., w tym Woj.

Przeglad Form

artystycznych...

- Przygotowywanie

komunikatéw nt.

réznorodnych

konkursow

tematycznych i in.

Nadzo6r nad IV-X 2024 Ewa WF-K,
organizacja i (letni) Klukowska WAIK,
przebiegiem I-11 2024 Urszula WKOIiS, WKB,
wypoczynku dziecii | XII 2024 Jelenska Delegatura w
mlodziezy, w tym (zimowy (koordynator | Koszalinie,

- weryfikacja Swiateczny) techniczny) MEN,
dokumentow 1 Emilia Gwizd | Woj. Stacja
rejestracja Sanitarno-

- koordynacja Epidemiologiczna
przebiegu kontroli ,

wypoczynku Komenda
planowych i Wojewddzka
doraznych Panstwowe;j

- plany przygotowania Strazy Pozarnej,
1 sprawozdawczo$¢ KWP,

dla UW i MEN Kuratoria

- szkolenie dla Oswiaty, WOPR
organizatoréw

Przygotowanie i Iwona WF-K,
prowadzenie zadan | IV — XII 2024 | Rydzkowska

dot. otwartego Ewa

konkursu ofert na Klukowska

organizacje Piotr Gajewski

wypoczynku dzieci i

mlodziezy

- przeprowadzenie

konkursu -1V-VI 2024

- przygotowanie

umow - V12024

- weryfikacja

sprawozdan - IX-XI1 2024



https://www.podkarpacie.straz.pl/
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https://www.podkarpacie.straz.pl/
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Rejestracja
wycieczek
zagranicznych
organizowanych przez
szkoty/ placowki

Na biezaco

Urszula
Jelenska

Udzial w pracach
komisji, zespolow
regionalnych i
wojewodzkich:

- Woj. Zespot
Ekspercki ds.
Przemocy w Rodzinie
- Zespot ds.
krajowego programu
zapobiegania HIV i
AIDS

- Woj. Zespot ds.
Profilaktyki Handlu
Ludzmi

- Woj. Rada BRD

- Naukowa Rada
Przyrodniczo-Le$na

- Komisja ds.
wnioskow w ramach
programu integracji
spotecznej i
obywatelskiej Romow
- Rada Konsultacyjna
ds. dostepnosci
UCWOD (US)

- Woj. Zespot
Koordynacji (projekt
woj. WUP)

Na biezaco

E.Klukowska

E. Klukowska

P.Gajewski, E.

Gwizd

P.Gajewski
[.LRydzkowska

U.Jelenska

[.LRydzkowska
U. Jelenska

[.LRydzkowska
, M.Gucz

ZUW,

Woj. Stacja
Sanitarno-
Epidemiologiczna

KWP, Regionalna
Dyrekcja Lasow
Panstwowych,
Uniwersytet
Szczecinski,
WUP, WKBIN

WKB

Udziat w  pracach
komisji ds. nagréd i
odznaczen org. przez
WPZN

ILV 2024;
X 2024

Wydelegowan
1 pracownicy

WPZN

Udziat w pracach
komisji

konkursowych na
dyrektorow szkot

Zaleznie od
potrzeb
WPZN

Pracownicy
delegowani
przez dyr.

WPZN

Udziat w pracach
komisji ds. awansu
zawodowego org.
przez WPZN

Zaleznie od
potrzeb
WPZN

M.Zasztowt

WPZN

Zadania biezace

Na biezaco

Pracownicy




zlecane przez MEN, delegowani
ZUW i przez
wspolrealizowane z dyrektora,
in. instytucjami zaleznie od

zadania
Realizacja zadan Na biezaco Katarzyna WPZN,
zwiazanych z Parszewska WKOIiS,
prowadzeniem Daniela WKB,
spraw Arciszewska | Delegatura w
dyscyplinarnych Ewa Koszalinie
nauczycieli Klukowska
Czlonek komisji Na biezaco Piotr Gajewski | Zachodniopomors
dyscyplinarnej zaleznie od ki Urzad
Wojewody dla potrzeb Wojewodzki
czlonkow korpusu
shuzby cywilnej

Dyrektor Wydziatu Wspierania Edukacji

Iwona Rydzkowska
/podpisano elektronicznie/

Objasnienia:
1/ Nalezy wskaza¢ zadania Wydziatu, okreslone w regulaminie organizacyjnym. Zaleca sie wysoki stopien
ogdblnosci. Wydziaty sprawujgce nadzor pedagogiczny zataczajg plan nadzory pedagogicznego i w tabelce nie
powtarzajg zadan wskazanych w planie nadzoru pedagogicznego.
2/ Sposdb: np. kontrola, ewaluacja, szkolenie, decyzja, opinia, informacja, itp.

Termin: miesigc, kwartat, pétrocze badz na biezgco
3/ W przypadku, gdy zadanie nalezy do zakresu dziatania wszystkich pracownikow, nalezy zapisac: wszyscy.
W przypadku realizowania zadania przez poszczegdlnych pracownikéw, nalezy wymienic¢ te osoby z imienia i
nazwiska. Prosze wskazad tylko te osoby, ktére maja to zadanie w zakresie czynnosci i faktycznie je realizowaty a
nie osoby, ktére realizowaty je sporadycznie, np. podczas zastepstwa.
4/ Nalezy wpisaé¢ nazwe wydziatu, bez podawania nazwiska konkretnego, wspotpracujgcego pracownika tego
wydziatu.
5/ Nalezy wypetni¢ w przypadku mozliwosci wprowadzenia mechanizmdéw wspierajgcych w realizacji zadan,
nowych procedur czy np. nowych technologii informatycznych lub innych rozwigzan usprawniajgcych prace
wydziatow.
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