Wydziat Finansowo - Ksiegowy

/oznaczenie komorki organizacyjnej/

Szczecin, dnia 08.02.2024

Plan pracy na 2024r.

tym zakresie

Zadania wiasne | Sposéb oraz Osoby Wskazanie Ewentualne
wydziatu, termin odpowiedzialne | Wydziatéow badz zamierzenia
wynikajace z realizacji za realizacje innych instytucji w zakresie
jego zakresu zadania zadania wspotpracujacych | doskonalenia
dziatania Wydziatu przy realizacji prac
zadania Wydziatu
1 2 3 4 5
opracowywanie | formularz Ewa Fesner wszystkie wydziaty
planéw wg Anna Kuratorium
finansowych obowigzujgcych | Sierocinska Oswiaty w
Kuratorium przepisdw w Aneta Bodnar Szczecinie

prowadzenie na biezgco WSszyscy wszystkie wydziaty
obstugi pracownicy Kuratorium
finansowo- Wydziatu Oswiaty w
ksiegowej Finansowo- Szczecinie
Kuratorium, w Ksiegowego

tym w zakresie

naliczania i

wyptat

wynagrodzen

sporzadzanie formularz, Ewa Fesner Wydziat
sprawozdan miesigc, Anna Administracji i Kadr
budzetowychi | kwartaf, Sierocinska

finansowych potrocze, Bozena

oraz innych rok Kamchen

wynikajacych z Aneta Bodnar

obowigzujgcych Olga towinska

przepiséw

opracowywanie | informacja, wszyscy wszystkie wydziaty
okresowych kwartaf, pracownicy Kuratorium
ocenianaliz z potrocze, Wydziaty Oswiaty w
wykonania rok Finansowo- Szczecinie

budzetu Ksiegowego




realizacja zadan | wg Ewa Fesner wszystkie wydziaty
w zakresie obowigzujgcych | Justyna Kulesza | Kuratorium
udzielania i przepisow i Beata Prociak Oswiaty w
rozliczania procedur Aneta Bodnar Szczecinie,
dotacji Zachodniopomorski
celowych Urzad Wojewddzki
budzetu w Szczecinie,
panstwa
gtowny ksiegowy - Dyrektor
Ewa Fesner
/podpisano elektronicznie/
Objasnienia:

1/ Nalezy wskaza¢ zadania Wydziatu, okreslone w regulaminie organizacyjnym. Zaleca sie wysoki stopien
ogoblnosci. Wydziaty sprawujace nadzér pedagogiczny zataczaja plan nadzory pedagogicznego i w tabelce nie
powtarzajg zadan wskazanych w planie nadzoru pedagogicznego.
2/ Sposdb: np. kontrola, ewaluacja, szkolenie, decyzja, opinia, informacja, itp.

Termin: miesigc, kwartat, pétrocze badz na biezgco
3/ W przypadku, gdy zadanie nalezy do zakresu dziatania wszystkich pracownikow, nalezy zapisa¢: wszyscy.
W przypadku realizowania zadania przez poszczegélnych pracownikéw, nalezy wymieni¢ te osoby z imienia i
nazwiska. Prosze wskazac tylko te osoby, ktére maja to zadanie w zakresie czynnosci i faktycznie je realizowaty a
nie osoby, ktére realizowaty je sporadycznie, np. podczas zastepstwa.
4/ Nalezy wpisa¢ nazwe wydziatu, bez podawania nazwiska konkretnego, wspdtpracujgcego pracownika tego
wydziatu.
5/ Nalezy wypetni¢ w przypadku mozliwosci wprowadzenia mechanizméw wspierajacych w realizacji zadan,
nowych procedur czy np. nowych technologii informatycznych lub innych rozwigzan usprawniajgcych prace
wydziatow.
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