Wydziat Administracji i Kadr

/oznaczenie komorki organizacyjnej/

Szczecin, dnia 05.02.2024

Plan pracy na 2024r.
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wydziatu, termin odpowiedzialne | Wydziatéw badz | zamierzeniaw
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dziatania Wydziatu przy realizacji prac Wydziatu
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sprawy kadrowe, zgodnie z trybem | Wioletta Rechnio, | Zaktadowa nowelizacja
szkoleniowe ibhp | i terminami Aneta Harzewska, | Organizacja regulaminu pracy

Monika Swiercz W zwigzku z

koniecznoscia
dostosowania do
potrzeb

organizacja i zasady
funkcjonowania
Kuratorium Oswiaty
w Szczecinie;

zgodnie z trybem
i terminami
ustalonymi w
przepisach
powszechnie

Monika Swiercz

wszystkie wydziaty

Kuratorium Oswiaty

w Szczecinie;
Wojewoda

Zachodniopomorski

nowelizacja
regulaminu
organizacyjnego,
m.in. w zakresie
zmiany sposobu
redagowania pism

remonty,
gospodarowanie
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transportem

i terminami
ustalonymi w
przepisach
powszechnie

Krzysztof
Wcisto,
Krzysztof
Staniszewski,

obowigzujacych i urzedowych

przepisach

wewnetrznych;

na biezaco
teleinformatyka i zgodnie z trybem | tukasz Zachodniopomorski | wdrozenie e-
ochrona danych i terminami Stodkowski, Urzad Wojewddzki w Dore}cze'n z .dniem
osobowych ustalonymi w Michat Szczecinie, Poczta 1 pazdziernika .

. . 2024r. - zgodnie z

przepisach Kazimierczuk, Polska S. A. .

. komunikatem
powszechnie Anna Ministra Cyfryzacji
obowigzujacych i | Krukowska
przepisach Wtoch
wewnetrznych

modernizacja, zgodnie z trybem | Aneta Harzewska, nie dotyczy wg potrzeb




obowigzujacychi
przepisach
wewnetrznych;
na biezaco

Robert Zommer,
Waldemar
Samek

cel czastkowy:

remont pok. Nr

Aneta Harzewska,

ze wzgledu na

19 - wymiana Krzysztof p::kniec.ie s’cia(r;y i
wykfadziny Weisto, Eua ;\;nnlﬁ(Lzarzq <
podfogowej, Krzysztof dotyczac;/mi
malowanie $cian, | Staniszewski, obserwadji
ewentualny zachowan
montaz $cianki peknigcia,
dziatowej z plyt kor?ieczna jest
g-k w miare zmiana .
posiadanych prze?naczenl'a .
J ) pomieszczenia i
s'rodkow rezygnacja z
finansowych - urzadzenia w nim
zakup podrecznego
wyposazenia archiwum

prowadzenie zgodnie z trybem | Dorota

Archiwum i terminami Kacprzak,

Zaktadowego i ustalonymi w lwona

obstuga przepisach Krajewska,

kancelaryjna powszechnie Agata

jednostki obowigzujacychi | Grabowicz.
przepisach na biezaco
wewnetrznych;
na biezgco

cel czastkowy:

dalsza wywdzka
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania;

Dorota Kacprzak

nie dotyczy

zamowienia

publiczne, w tym w

szczegdblnosci
zakupy dostaw i

ustug o wartosci nie

przekraczajacej
tzw. ,,progu
ustawowego”

zgodnie z trybem
i terminami
ustalonymi w
przepisach
powszechnie
obowigzujacychi
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Aneta
Harzewska,
Krzysztof
Wocisto, tukasz
Stodkowski,
Michat
Kazimierczuk,
Waldemar
Robert Zommer,
Samek,
Krzysztof
Staniszewski

Wydziat Finansowo -
Ksiegowy

wg biezacych potrzeb;
planuje sie, ze
postepowanie na
Swiadczenie ustug
pocztowych i
kurierskich w 2025r.
nie bedzie prowadzone
na podstawie
przepisdw ustawy
prawo zamdwien
publicznych, lecz na
podstawie zarzadzenia
Nr 66/2023 ZKO z dnia
18/12/2023 w sprawie
ustalenia regulaminu
udzielania w
Kuratorium Oswiaty w
Szczecinie zamowien,
ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty
130.000 zt netto

Dyrektor Wydziatu Administracji i Kadr

Monika Swiercz
/podpisano elektronicznie/




Objasnienia:
1/ Nalezy wskaza¢ zadania Wydziatu, okre$lone w regulaminie organizacyjnym. Zaleca sie wysoki stopien
ogdblnosci. Wydziaty sprawujgce nadzor pedagogiczny zataczajg plan nadzory pedagogicznego i w tabelce nie
powtarzajg zadan wskazanych w planie nadzoru pedagogicznego.
2/ Sposdb: np. kontrola, ewaluacja, szkolenie, decyzja, opinia, informacja, itp.

Termin: miesigc, kwartat, pétrocze badz na biezgco
3/ W przypadku, gdy zadanie nalezy do zakresu dziatania wszystkich pracownikdw, nalezy zapisac: wszyscy.
W przypadku realizowania zadania przez poszczegdlnych pracownikdw, nalezy wymienié te osoby z imienia i
nazwiska. Prosze wskazac tylko te osoby, ktére majg to zadanie w zakresie czynnosci i faktycznie je realizowaty a
nie osoby, ktére realizowaty je sporadycznie, np. podczas zastepstwa.
4/ Nalezy wpisa¢ nazwe wydziatu, bez podawania nazwiska konkretnego, wspotpracujgcego pracownika tego
wydziatu.
5/ Nalezy wypetni¢ w przypadku mozliwosci wprowadzenia mechanizméw wspierajacych w realizacji zadan,
nowych procedur czy np. nowych technologii informatycznych lub innych rozwigzan usprawniajacych prace
wydziatow.
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